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0. Benvinguda

Tota la comunitat educativa de I'Institut Pedraforca et donem la benvinguda al nostre centre. Som un Institut
public i impartim tant ensenyament obligatori com postobligatori.

Competencia, responsabilitat i tracte huma sén les nostres eines per a que puguis assolir el coneixement
més complet de la professié que has triat. Posem al teu abast tots els nostres recursos humans i materials
per a que, en acabar els estudis, entris al mén laboral.

També, ens plantegem com objectiu que entenguis que durant tota la vida laboral la formacié és continua,
hauras d’anar formant-te. Per tant, 'estada al Pedraforca és I'inici d’'un cami que es perllonga tota la teva
vida laboral. Esperem que la teva estada al centre sigui molt profitosa i gaudeixis de les matéries que

segueixis.

Que tinguis un bon curs!!
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1. Informacié General Sobre el centre educatiu

Aqui tens un resum dels aspectes més practics de funcionament del centre, encara que pots consultar:
e La totalitat de la normativa del Departament d’Ensenyament en el seglient web:

http://www?20.gencat.cat/portal/site/ensenyament

e La totalitat del curriculum del teu Cicle Formatiu en el segiient web:
- Cicles LOE: http://www.xtec.cat/web/curriculum/professionals/fp/titolsloe

Recorda que ara estas matriculat en un ensenyament professional postobligatoria presencial que té unes
caracteristiques propies, sobre tot en allo que fa referencia a I'assistencia, al treball i al seguiment personal
de les mateéries.

La teva persona de referéncia en aquest centre és el teu tutor/a de grup. Ell /Ella és qui gestionara els teu
dubtes, tramits o incidéncies relacionats amb el cicle formatiu on t’has matriculat o bé t’adrecara a les
persones adients.

Per qualsevol consulta hi ha un horari de tutoria d'atencié individualitzada amb el tutor/a.

Recorda que tens més informacio que et pot ser d’utilitat al web de I'Institut:
o Iraf

Dades del centre:

Institut pedraforca

Carrer Enginyer Moncunill 2
L'Hospitalet de Llobregat 08905

www.institutpedraforca.com

Adreca de correu per fer consultes administratives: inspedraforca.secretaria@gmail.com

Organitzacio del centre:

El centre s’organitza en base al Reglament Organic de Centres d’Ensenyament Secundari i els seus principals
elements son:

- El consell escolar: Aprova la programacié general de I'Institut i vetlla per la bona gestié del centre i

el compliment d’aquesta. També li correspon I'eleccié del director/a i 'admissié i permanéncia de

I'alumnat en el centre, la resolucié de conflictes i la imposicié de les sancions en materia de

disciplina.
Els membres del consell escolar sén:
e Director
Cap d’estudis
Secretari

Representants del professorat
Representants de I'alumnat

Representants de pares i mares de l'alumnat
Representant de 'Ajuntament

Pagina 5 de 33


http://www20.gencat.cat/portal/site/ensenyament
http://www.xtec.cat/web/curriculum/professionals/fp/titolsloe
http://www.institutpedraforca.com
http://www.institutpedraforca.com
mailto:inspedraforca.secretaria@gmail.com

AT Generalitat de Catalunya

LY Departament d’Ensenyament //V\
Institut Pedraforca i pedraforca
e Representant del Personal d’administracié i serveis (PAS)

- Equip directiu: Es 'drgan executiu de I'institut, la seva funcié principal és programar i dirigir el dia a
dia de l'activitat formativa del centre i la seva gestidé administrativa i funcional amb I'ajut dels equips

de coordinacid.

Aquest curs formen part d’aquest equip:

Equip directiu Professorat
Director Bernat Juan
Administradora Sara Blancafort
Cap d’estudis ESO i BTX Marta Vazquez
Cap d’estudis F.P. Belén Notario
Coordinador pedagogic Carol Torres
Secretari Juanjo Bonet

- Coordinacions de centre

Coordinacio Professor/a

Coordinadora de FP i FP Dual Susana Sanchez

- Departaments i seminaris de FP

Departament Cap Departament
Formacio i Organitzacié Laboral (FOL) Sonia Manias
Imatge Personal Cecilia Calabuig
Sanitat | (CAl,Documentacio sanitaria i Dieteética) Xavier Febrero

Amalia Artiga

Sanitat Il (Farmacia, Laboratori) Gemma Aguado

Transport i manteniment de vehicles Pedro Pérez

Oferta educativa
- ESO i Batxillerat

- Cicles Formatius de FP
e Imatge personal
Perruqueria (Grau mitja)
Estetica (Grau mitja) Modalitat Dual
e Sanitat

Cures auxiliars d’infermeria (Grau mitja)
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Farmacia i parafarmacia (Grau mitja) Modalitat Dual

Dietetica (Grau superior)

Documentacio i administracié sanitaries (Grau superior)

Laboratori clinic i biomedic (Grau superior)

e Transport i manteniment de vehicles

Electromecanica de vehicles automobils (Grau mitja)

Automocié (Grau superior) Modalitat Dual

- PIP
- Curs d’accés a cicles de grau superior (CAS)
- IFE (Itinerari Formatiu Especific)
e Activitats esportives
0 Manteniment d’equipaments esportius

Comunitat educativa i serveis: La comunitat educativa esta formada per més de 1000 alumnes i 90
professors/es, a més de 2 administratives, 3 conserges, 4 treballadores de neteja, 1 responsable de
manteniment i 1 responsable de la cafeteria.

Representant del grup: Delegat

Cada grup classe tindra un delegat/da i un sotsdelegat/da que seran els portaveus de la resta d’alumnat del
grup.

EL PAPER DELS DELEGATS/DES

¢ Els delegats s’elegeixen a nivell de classe. Sén representants i referents dels estudiants que els han escollit
i per tant poden ser revocats, sota supervisio del tutor/a per aquests estudiants si consideren que no
compleixen el paper que se'ls ha encomanat.

Normalment s’escullen una vegada a I'any, en iniciar-se el curs.

¢ Qualsevol estudiant és elegible com a delegat.

e Els delegats sén portaveus en tot moment de la voluntat dels seus companys i n’han de defensar els seus
drets.

e S'esforcen per fer present 'opinid dels seus companys.

¢ Fan d’interlocutors en qualsevol problema entre els alumnes i els professors o els organs de gestié i de
govern del Centre.

* Potencien la participacio dels estudiants a totes les esferes i a tots els ambits.

e Han de ser informats pels organs de govern sobre el funcionament del Centre i sobre qualsevol altre
esdeveniment que pugui afectar els estudiants, en general o d’'una materia concreta, com a representants
del grup.

¢ Mantenen permanentment informats la resta d’estudiants de les decisions preses als organs de direccid
del Centre, aixi com de qualsevol esdeveniment que pugui afectar la seva vida d’estudiant.
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LA COMISSIO DE DELEGATS

La comissié de delegats és I'0rgan que facilita la comunicacid entre els alumnes i els organs de govern del
centre i canalitza la participacio de I'alumnat en la vida del centre.

La comissié de delegats esta formada pels delegats de cada grup i pels representants dels alumnes en el
consell escolar del centre.

La comissié de delegats coordinada per un professor/a, es reuneix periodicament per tractar els diferents
temes relacionats amb la participacié de I'alumnat en la vida del centre.

Entre les competéncies de la comissid de delegats podem destacar:

e Participar en l'organitzacié d’activitats com festes tradicionals (Nadal, Diada de la Pau, Carnestoltes,
Sant Jordi), viatges de final de curs, activitats amb altres centres, etc.

e Col-laborar en la difusid i aplicacié de mesures i normes que millorin la convivencia i la vida en el
centre.

e Coordinar amb els grups d’alumnes les convocatories de “vaga d’estudiants”, tenint sempre en
compte que la convocatoria ha d’estar justificada dins de I'ambit escolar i que, es gestionaran tenint

present les normes aprovades pel centre en concepte de “Dret de reunié de I'alumnat”.

e Donar assessorament i suport als representants dels alumnes del consell escolar, als quals faran
arribar la problematica especifica de cadascun dels cursos.

e Elaborar informes per al Consell escolar, bé a iniciativa propia o bé a requeriment d’aquest organ
col-legiat.

e Ser informat amb antelacid suficient respecte I'ordre del dia del Consell escolar, i dels acords
adoptats, amb la finalitat de difondre-ho a tots els cursos.

o Informar de les seves activitats a tots els membres del centre.
e Fer propostes a I'equip directiu sobre temes relatius a I'Institut.

e Canalitzar la informacié rebuda i explicar-la a la resta de I'alumnat.
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1.1 Calendari del curs 2021-22

CALENDARI CURS 21-22
Inici curs grau mitja: 13/09/21 Grau superior 20/09/21 (excepte segon laboratori i DAS: 13/09/21)

Trimestres:

Primer trimestre: 13-20/09/21 - 26/11/21
Segon trimestre: 29/11/21- 06/03/22
Tercer trimestre: 07/03/22-03/6/22

Moduls de projecte/crédits de sintesi intensius (2n DAS, 2n LAB, 2n Dietética, CAl)
- Del 19/05/22 al 02/06/22

Recuperacions ordinaries:

- Cursos sense modul projecte/sintesi intensiu: del 30/05/22 fins 02/06/22

- Cursos amb modul projecte/sintesi intensiu: previ a la finalitzacié de la UF en horari de classe.
Juntes, butlletins i reclamacions:

Butlletins notes primera avaluacié: 21/12/21i22/12/21

Reclamacions qualificacions definitives: 22/12/21i 10-11/01/22

Butlletins segona avaluacio: del 21/03/22 al 25/03/22

Reclamacions qualificacions definitives: 28 i 29/03/22

Informacio oral notes finals primera convocatoria: 08(tarda) i 09/06/22 (mati)

Reclamacions qualificacions finals primera convocatoria: 09 i 10/06/22

Examens segona convocatoria (tot el contingut de la matéria): entre 14/06/22 i 17/06/22
Entrega butlletins finals primera i segona convocatoria: 21/06/22 (grups tarda) i 22/06/22 (grups mati)

Reclamacions qualificacions segona convocatoria: 23 i1 27/06/22

Vacances i festius

Vacances Nadal: 23/12/22-7/01/22 ambdds inclosos
Vacances Setmana Santa: 11/04/22-18/04/22 ambdés inclosos

Dies festius:

- 24 de setembre / 12 d’octubre / 1 de novembre / 6 de desembre / 8 de desembre / 1 de maig / 6 de juny
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Dies festius de lliure disposicid: - 1r trimestre: Dimarts 7 de desembre de 2021. - 2n trimestre: Dilluns 28 de
febrer de 2022. - 3r trimestre: Divendres 3 de juny de 2022

1.2 Informacié derivada de LA NORMATIVA GENERAL (Departament d'Ensenyament)

1.2.1 Assistencia

En la modalitat presencial, que és la que s'imparteix al centre, l'assisténcia de I'alumnat és obligatoria a totes
les hores previstes per a cadascun dels moduls lectius que es cursin incloses les hores previstes del modul de
formacié en centres de treball. L'assisténcia de I'alumnat és la condicié necessaria que permet l'avaluacié
continua.

1.2.2 Matriculacié de moduls (matricula parcial)

L'alumnat podra realitzar la matricula de moduls solts del cicle formatiu, i se’ls aplicara la normativa general.
A fi de donar resposta a la diversitat de necessitats de les persones i de les empreses, els centres promouran
mesures flexibilitzadores de l'oferta dels ensenyaments de formacid professional d’acord amb el Decret
284/2011. Aixi, el centre, un cop finalitzat el procés ordinari de matricula, oferira la matriculacié parcial dels
moduls de cicle formatiu on resting places vacants.

El centre a través del tutor orientara als alumnes sobre el possible itinerari formatiu a seguir en Ila
matriculacié de moduls solts d’acord amb el projecte curricular del centre i I'interés formatiu de I'alumne.

1.2.3 Complecié Ensenyaments extingits de formacid professional

Els Alumnes que han estat matriculats en el centre o bé que provenen de les Convocatories de proves
d'obtencié de titols o d'acreditacié de competéncies dels cicles formatius LOGSE extingits, poden completar
el pla d'estudis iniciat mitjangant:

e les activitats de recuperacid i/o

® les proves d'avaluacié
que el centre determini, d'acord amb el que s'estableix en I'Ordre EDU/362/2009, de 17 de juliol, i la
Resolucié EDU/3982/2010, de 10 de desembre.

L'alumnat que es trobi en aquesta situacio:
e Serd informat el mes de setembre de tota la part académica i administrativa per la Cap d'estudis en
una reunio que es convocara a l'efecte.
e Haura de passar per secretaria del centre la 12 setmana d'octubre per fer la inscripcié a les proves
d'avaluacio corresponents, cumplimentant tota la documentacio adient.

Les proves d'avaluacid es duran a terme:
12 convocatoria: Mes de Novembre
22convocatoria: Mes d’abril.

1.2.4 Renuncia a la matricula
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Lalumne/a o qui en tingui la patria potestat si és menor, podra sol-licitar per qualsevol de les causes que

s’indiquen a continuacid, la renuncia total o parcial de la matricula del cicle formatiu, per escrit i per una
sola vegada, al director del centre.

Podran ser causes de I'anul-lacié total de la matricula aquelles que generen una absencia prolongada, com
ésara:

a) La malaltia o accident de I'alumne/a o de familiars.

b) L'atencié a familiars.

c) La maternitat o paternitat.

d) Canvi de condicions de treball o incorporacié a un lloc de treball.
e) Altres circumstancies personals de caracter extraordinari.

Llalumne/a haura d’aportar la documentacié que justifiqui de manera fidedigna les circumstancies
al-legades.

En els suposits d’acceptacié de renuncia a la matricula, I'alumne afectat:

e Conserva el dret de reserva de placa per al curs seglient.
e No perd la qualificacio obtinguda en els moduls/crédits superats.
e No se li computen les convocatories dels moduls/crédits no qualificats.
® En el cas d’haver-se iniciat, sense completar-la, la fase de formacié en centres de treball, es
computen les hores de formacié en centres de treball efectivament realitzades i valorades
positivament.
1.2.5 Beques

Les beques dels ensenyaments postobligatoris s’han de tramitar de forma individual i telematica. El termini
de sol-licitud finalitza el 30 de setembre. Tens la informacid a:

Web del Ministerio de Educacion. Becas
http://www.educacionyfp.gob.es/servicios-al-ciudadano/catalogo/estudiantes/becas-ayudas.html

Web de la Generalitat, Dep D’Ensenyament. Beques ajuts i subvencions:

xt0|d 590d18630dba8210VgnVCM1000008d0c1e0aRCRD&vgnextchanneI 590d18630dba8210VgnVCM10
1 RCRD&vgnextfmt=defaul

1.2.6 Convalidacions

Com a regla general, el termini de sol-licitud de convalidacié de moduls/UFs és fins 1 novembre.
S’han de presentar a secretaria del centre tots aquests documents:
Titol o Resguard de titol si s’"han completat estudis

e Certificat oficial de notes dels estudis cursats
e Altra documentacié (certificat acredita’t, qualifica’t...)
e Full de sol-licitud (Demanar model al tutor) degudament complimentat

La resolucié de les convalidacions es fa mitjancant la direccié del centre o el Departament d’Ensenyament
segons els casos. En qualsevol cas la resposta es donara per escrit a través del tutor.

Recorda que és responsabilitat de I'alumnat la lectura acurada dels documents d’atorgament / denegacié
de les convalidacions.
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Mentre no estigui resolta i atorgada la convalidacid, I'alumnat ha d’assistir a classe.

Pots consultar la graella de convalidacions a la vitrina de FP del vestibul.

1.2.7 Promocid / Repeticio de curs

CICLES LOE

L'alumne pot ser avaluat d'una unitat formativa, com a maxim, en quatre convocatories ordinaries, excepte
el modul professional de formacié en centres de treball, que només ho pot ser en dues. Amb caracter
excepcional, l'alumne pot sol-licitar una cinquena convocatoria extraordinaria per motius de malaltia,
discapacitat o altres que condicionin o impedeixin el desenvolupament dels estudis, que el director o
directora del centre I'ha de resoldre.

Amb cada matricula a les unitats formatives |'alumne disposa del dret a dues convocatories. L'alumne que
hagi perdut el dret a I'avaluacié continuada o que abandoni, perd la primera convocatoria i es fa constar
com a "No presentat" (NP). La presentacié a la segona convocatoria és voluntaria. A I'alumne que no s'hi
presenti no se li comptara aquesta segona convocatoria a efectes del comput maxim i constara com a "No
presentat" (NP).

L'alumne que hagi superat un nombre d'unitats formatives amb carrega horaria superior al 60% del
conjunt planificat en el primer curs, pot matricular-se en el segon curs del cicle i ha de cursar també
les unitats formatives no superades del primer curs.

En cas contrari, es matricula en les unitats formatives no superades del primer curs del cicle i,
opcionalment, de les unitats formatives del segon curs que no presentin incompatibilitat horaria o
curricular de manera significativa, segons el projecte del centre i la disponibilitat de places.

Tanmateix, les normes d'organitzacié i funcionament del centre poden determinar en quines circumstancies
excepcionals, relacionades amb incompatibilitats curriculars o horaries, un alumne ha de matricular-se
només de les unitats formatives de primer curs, malgrat haver superat el 60% de la durada horaria del
conjunt de UFs/Moduls de primer curs.

1.3 Informacio derivada de la NORMATIVA DEL CENTRE EDUCATIU (Institut)

CONVIVENCIA

Aquest Institut és un centre on hem de conviure, treballar i estudiar tots els membres de la comunitat
escolar. El funcionament diari atenent les caracteristiques dels diferents nivells educatius fa imprescindible
el compliment d’unes normes basiques de convivéncia escolar. Aquestes sén recollides per les Normes
d’Organitzacié i Funcionament de Centre (NOFC) i regulades al Decret d’Autonomia de Centres i queden
resumides en els seus aspectes practics en els punts segiients:

- Les entrades i sortides dels tallers/aules, es faran amb ordre i silenci, tot respectant les normes de
convivencia del centre.

- En comengar | a classe, cal tenir el material preparat per comengar a treballar.

- A l'aula, cal complir les indicacions del professorat de la classe o del professorat de guardia.
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- A moltes materies hi ha material (Roba de treball, EPI’s, dossier, llibre de I'assignatura...) que es
considera imprescindible pel seguiment de l'assignatura. (veure plans docents). Lalumnat que no porti
aquest material no podra entrar a la classe/taller per a participar a l'activitat i aquesta es computara com
a NO realitzada i tindra una falta d’assisténcia. Aquest fet a més tindra efectes académics sobre I'actitud
envers l'assignatura. Durant aquest temps lI'alumnat haura d’anar a la biblioteca.

- A les classes de dues o més hores de durada, el professor determinara les possibles pauses, perd no esta
permesa la sortida dels alumnes fora de les aules.

- Només es tocara el material que correspongui a la practica i sota la supervisio del professorat.

- No és permés carregar els mobils ni altres dispositius a les instal-lacions del centre.

- Les intervencions, respostes i en general la comunicacié amb el professorat, amb els companys i

companyes i amb la resta del personal del centre, han de ser sempre correctes i respectuoses.

- S’ha de tenir cura del mobiliari, instruments, instal-lacions i materials utilitzats, complint les normes

d’ordre, de seguretat i higiene i les indicacions del professorat.

- No es pot menjar ni beure a les classes, passadissos ni als tallers.

- Com a regla general no es pot fer Us del telefon mobil ni altres dispositius electronics a I'aula si no esta

especificament autoritzat pel professor/a.

- Quan es surt de l'aula, aquesta ha de quedar neta i endrecada. Si es detecta qualsevol desperfecte, feu-ho
saber al professorat, tutor o tutora.

- Cal pujar les cadires sobre la taula, per facilitar les tasques de neteja, en I'Gltima hora d’ocupacié de l'aula
(mati i tarda).

- No és permes asseure’s a les escales del centre.

- Ales hores d’esbarjo, no restara ningu a les aules. Les aules restaran tancades.

- Es pot anar al WC en el canvi de classe i sempre sota autoritzacié del professor.

- No s’ha de sortir fora del centre entre classe i classe, atés que si ho fas no tindras temps d’arribar a temps
a la seglient classe. El temps de canvi de classe és com a maxim de 5 minuts i sempre sota indicacié del
professorat.

- Es pot sortir fora del centre durant I’'hora de I'esbarjo. Un cop fora del centre no es podra accedir-hi de nou
fins el final del temps d’esbarjo. Si ets menor d’edat has d’estar autoritzat pels teus pares/tutors.

S’ha de recordar que l'Institut no té en cap cas responsabilitat sobre els objectes/material perdut,
substret o deteriorat propietat de I'alumnat.

D’acord amb les NOFC quan s’incompleixin les normes de convivéncia, I'alumnat sera sancionat pel
professorat o direccié del centre i la sancié sera comunicada a la Comissié de Convivencia.

1.3.1 Regim d’assistencia de I'alumnat al Cicle.

Amb caracter general, es recorda que l'assisténcia dels alumnes és obligatoria en totes les hores presencials
de les unitats formatives dels moduls professionals, incloses les hores de preséncia en els centres de treball
on es cursa I'FCT. En cas de manca d’assisténcia reiterada sense justificacid, es perd el dret a I'avaluacio
continuada i sén d’aplicacid les normes que el centre té establertes a I'efecte, d’acord amb l'article 37 de la
Llei 12/2009 d’educacid, i els articles 24 i 25 del Decret 102/2010, d’autonomia dels centres educatius, que
la desplega.

L'assistencia repercutira en la qualificacio final de I'assignatura segons figura en els plans docents.

Tenint en compte que els ensenyaments de FP estan orientats a la insercid a la vida laboral, per a considerar
les abséncies com a justificades, es prendra com a referéncia les que recull la normativa laboral vigent, com
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ara la malaltia propia, naixement d’un fill, casament, assisténcia a un deure inexcusable... Totes aquestes
abséncies seran justificades amb la documentacio adient degudament datada (dia i hora) i segellada.

El document justificant d’una visita medica ha d’incloure la mencié “la persona ha de guardar repos” o
similar perque sigui valid com a justificant d’'una absencia fora de I’hora de la visita.

El fet de treballar o d’incorporar-se a un lloc de treball, en cap cas es considerara una causa justificada per
faltar a les classes. En tot cas, és Lequip docent qui té la potestat de justificar o no les abséncies, a la vista
dels documents presentats per I'alumnat.

Si has de faltar a classe, i ho saps amb antelacid, avisa al professorat implicat i al teu tutor i, quan tornis a
classe, mostra’ls el justificant de la falta d’assisténcia.

Lalumnat que presenti un justificant d’absencia (no més tard d’una setmana després de la falta), I'ha
d’ensenyar primerament als professors afectats, que li signaran, i finalment ’ha de lliurar al tutor/a perque
aquest en faci el comput global de faltes i custodii el document.

Lequip docent, d’acord amb el Departament corresponent, ha establert uns percentatges maxims de faltes
d’assisténcia injustificades:

FALTES NO JUSTIFICADES:

e Quan el percentatge d’hores de no assisténcia a una Unitat Formativa (UF) superi el 20% de les
hores totals de la UF, 'alumne/a perdra el dret a I'avaluacié continuada durant la 12 convocatoria i
només conservara el dret a la convocatoria 22 de recuperacid, aix6 suposa que s’haura d’examinar
de tota la UF sencera a la segona convocatoria.

e Quan un alumne/a matriculat al cicle formatiu no assisteix a cap classe durant els primers quinze
dies de curs, ni comuniqui al tutor/a cap motiu justificat de la seva abséncia, el/la tutor/a es posara
en contacte amb I'alumne/a, per tal de, arribat el cas, formalitzar la seva anul-lacié de matricula o
procedir a aplicar les NOFC donant-lo de baixa, amb la finalitat de cobrir la plaga vacant amb un
alumne/a de la llista d'espera del cicle formatiu.

® Sens perjudici del que preveu l'article 37.4 de la Llei d’educacié en materia de faltes d’assistencia i

de puntualitat injustificades de I'alumne; Labsencia injustificada, sistematica i reiterada de I'alumne
en edat d’escolaritzacié no obligatoria (en qualsevol dels ensenyaments del centre), durant 15 dies
lectius, pot comportar I'anul-lacié de la matricula de I'alumne.
En el moment en que s’arribi a acumular aquest periode d’abséncia, el tutor notificara aquesta
circumstancia a I'alumne absentista i als seus pares o tutors legals en el cas de menors d’edat. Si en
el termini d’'una setmana no queda justificada fefaentment la seva abséncia, la direccié del centre
podra anul-lar la matricula de I'alumne per absentisme continuat no justificat, i la seva vacant podra
ser ocupada per una altra persona.

FALTES JUSTIFICADES:
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e Com a norma general, si la suma de les faltes, ja siguin justificades com no, supera el 40% del total

de la UF es perdra el dret a I'avaluacié continuada i 'alumne/a haura d’examinar-se de tota la UF a
la convocatoria segient: 22/ extraordinaria.

® En casos molt excepcionals I'equip docent valorara altres possibilitats.
FALTA EL DIA DE L'EXAMEN /PROVA D’AVALUACIO

e Silafalta NO és justificada: Aquesta prova no es repetira i computara amb un zero.
e Silafalta és justificada:
o Si no és una prova final, quedara a criteri del professor si es repeteix o no.
o Siésuna prova final es realitzara un altre dia fixat pel professor.

1.3.2 Retards.
Es considera retard I'arribada de I'alumne/a a la sessid de classe una vegada aquesta ja hagi comencat.

Si un alumne arriba amb retard a un examen/prova final:
e Siel retard NO és justificat, No el podra fer fins la seglient convocatoria.
e Si el retard Sl és Justificat podra fer I'examen/prova sempre que NO hi hagi sortit cap alumne i en el
mateix temps, és a dir hauria d’acabar I'examen a I’hora prevista; No tindra més temps.

1.3.3 Activitats complementaries.

e Les activitats complementaries que s’organitzen des de les diferents materies, com les sortides i
xerrades son d’assisténcia obligatoria.

® Les activitats complementaries que organitza el centre i son considerades extraescolars (reforcos
d’assignatures, preparacio per a les PAU, esports...) son d’assisténcia voluntaria i estan subjectes als
pagaments corresponents.

1.3.4 Lliurament de treballs.

La data limit establerta pel professorat per a la presentacié de treballs, exercicis o activitats de qualsevol
modul sera inamovible. Una vegada superada la data fixada, per cada dia natural que la sobrepassi pot ser
penalitzada la nota final del treball o quedar directament suspés a criteri del professorat (veure plans
docents).

Respecte els aspectes formals de presentacid de treballs, exercicis o activitats escrites, caldra fer-se en
ordinador o a ma, segons el criteri del professor, i seguint les pautes de presentacié generals (portada,
index, conclusions, bibliografia, contraportada, etc.). Caldra, en qualsevol cas, seguir les pautes especifiques
gue cada professor proposi.

1.3.5 Canals de comunicacié amb el professorat

El canal de comunicacié que tindran els alumnes amb el professorat sera verbalment o per via e-mail, cada
professor de la corresponent assignatura o modul deixara un correu de contacte als alumnes per consultar o
compartir arxius (via Google Drive o Dropbox) de la matéria.

Per qlestions personals de I'alumnat la comunicacio sera en privat, prévia sol-licitud.
En el cas de conflicte alumne/professor o alumne/alumne:
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Es resoldra en primer lloc, parlant amb el professor corresponent.
En cas de no arribar a una solucid satisfactoria, I'alumnat s’adregara al tutor del grup.

1.4. Normativa Especifica del Departament d'Automocié

e Lutilitzacid dels EPI’s és obligatoria.

o Enfinalitzar la classe, el material sempre es deixara net, recollit i ordenat.

e No és permes seure als bancs de treball o cotxes si no ho requereix la practica.

e Cal notificar puntualment al professorat qualsevol tipus de desperfecte que es produeixi, o bé que
ens trobem.

e |amésamés, s’han de respectar la resta de normes incloses a les NOFC.

Cura personal i higiene:

L'alumnat tindra especial cura del seu aspecte personal, seguint la normativa de centre.

e Cabells recollits.

e No es portaran joies a les mans.
e Portar I'uniforme.

e Luniforme s’ha de mantenir net.

e« Han de tenir a la seva disposicio tots els EPIS (sabates de seguretat, guants, ulleres... per les
diferents activitats que es proposin durant el curs.

Uniforme:

A les classes teoriques i que no siguin en taller, I'alumnat ha de dur qualsevol roba normal que no trenqui la
dinamica de la classe. En el cas de que l'alumnat es trobi en el taller, ha de dur a classe un uniforme
corresponent amb els seus EPI'S (que també sera obligatori per les practiques en empresa).

El fet de no dur-lo, comportara la perdua del dret a realitzar la practica i, que per tant, queda suspesa.
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2. Organitzacio del Cicle Formatiu.

2.1 Perfil profesional del cicle

La competencia general d'aquest titol consisteix a organitzar, programar i supervisar I'execucié de les
operacions de manteniment i la seva logistica en el sector d'automocid, diagnosticant avaries en casos
complexos, i garantint el compliment de les especificacions establertes per la normativa i pel fabricant del

vehicle.

2.2 Organitzacié dels Continguts en Moduls i Unitats formatives.

Mrc\a

N HORES | HORE
MODUL NOM UF
no dual | S dual
UF1: muntatge de circuits 33+16 33+16
sistemes electrics, UF2: elements electroelectronics 33 33
de seguretat i
1 UF3: diagnosi i reparacié d’avaries eléctriques 66 66
confortabilitat
198+33h UF4: manteniment dels sistemes eléctrics 33 33
UF5: reformes eléctriques 33+17 33+17
sistemes de UF1: instal-lacions pneumatiques i hidrauliques 33 33
transmissio de UF2: transmissio de forga i trens de rodatge: 66 66
2 forces i trens de funcionament i avaries
rodatge UF3: reparaci6 de transmissions i trens de 66 66
165h rodatge
UF1: motors: funcionament, components i
motors térmics i els . 55+11 55+11
verificacions
seus sistemes
3 UF2: sistemes auxiliars del motor i diagnosi 55+11 55+11
auxiliars
UF3: procediments i técniques de reparacié de
165+33h 55+11 55+11
motors
UF1: representacions grafiques i mecanitzacio 22+11 22+11
elements amovibles I ments amovibles. 22411 | 22+11
i fixos no
4 UF3: elements metal-lics i sintetics 44 44
estructurals
132+33h UF4: unié d’elements fixos 33+11 33+11
UF5: transformacions opcionals 1" 1"
tractament i UF1: proteccié i preparacio de superficies 66 66
recobriment de UF2: pintat d’acabat 46 46
)
superficies UF3: decoracid i retolacié de superficies 33 33
165h UF4: correccio de defectes 20 20
UF1: processos de fabricaci6 i danys en
estructures del ) 30 30
I'estructura
6 vehicle
UF2: diagnosi i valoraci6 de danys 35 35
99h
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UF3: reparacions en bancades i reformes
34 34
gestié i logistica del | UF1: processos de manteniment de vehicles i a4 a4
, manteniment de grans flotes
vehicles UF2: emmagatzematge i control del magatzem 33 33
99h UF3: recepci6 22 22
tecniques de UF1: técniques de comunicacié, empresa i 3 33
g comunicacio i de atenci¢ al client
relacions
66h UF2: feedback amb clients i control de qualitat 33 33
formacio i orientacié | UF1: incorporacio al treball. 66 hores 33 33
9 laboral
66h UF2: prevencié de riscos laborals. 33 hores 33 33
empresa i iniciativa
10 emprenedora UF1: empresa i iniciativa emprenedora 66 66
66h
projecte en
1 automocio UF1: projecte en automoci6 231 0
231h
formacioé en centres
12 449 1000
de treball i Dual

El cicle formatiu té una durada de 2000 hores distribuides en 1551 hores en el centre educatiu i 449 hores
en el centre de treball (FCT) per als que no ho cursen amb modalitat dual.

Per a I'alumnat que cursa amb dual, el cicle formatiu també té una durada de 2000h distribuides en 1320
hores en el centre educatiu i 1000h en el centre de treball, com a minim.

1er

sistemes eléctrics, de seguretat i sistemes de transmissio de forces i trens de
MPO01 MP02
confortabilitat rodatge
motors térmics i els seus sistemes
MPO3 MPO5 tractament i recobriment de superficies
auxiliars
elements amovibles i fixos no
MP04
estructurals MPO08 Teécniques de comunicacié i relacions
MPO6 estructures del vehicle 2on
gestié i logistica del manteniment
MPO7 MP10 empresa i iniciativa emprenedora
de vehicles
MP9 formacio i orientacid laboral MP11 projecte en automocio
MP12 | formacio en centres de treball MP12 formacioé en centres de treball
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2.3 Horari de classes.

Horari CFGS 1er AUTOMOCIO 21-22

1r Automocid

Institut Pedraforea, o Enginyer Mancunill, 2, L'Hospitalet de Liobregat

/ﬁ%@

Arautn, AESO, Auls ESO2

Dilluns Dimarts Dimecres Dijous Divendres
815815
81510115
10:15-11:15
gescans mat DESCANS MATI
11:45-12:45.
12:45-13:45
13:45-14:45
14:45 - 15:00
A B
15:00-16:00 ME K11
EOL Oicina, Jaer Oicina, Jawier Wi M3
A B A B
16:00-17.00 Manas, Sona o Mz Cona, Javier Hadel Josep
M& M4 M3 M4 = - =
17:00-18:00 M1 M7 M7 M1
} Oiona, daier Dicina, Javier Wi © Badel Josep Adrid © Bl Jos Hadel Josep Choina, daier
descans tarda DESCANS TARDA
A B A B A B B -]
1B:30-19:30 TUTORIA M7
= M3 M1 M4 M6 Dor3, T :'“"“"" M4 M1
18:30-20:30 M3 0]
[Badell Josep ‘Oicina, Javier Adria © Dicina, Javier Hadell Josep M3 Adria © Oicina, Jarier
20:30-21:30 e M3 s M4 = = —
Horario generadoc 16002021 atc Horarics
EQUIPS DOCENTS 1r D’AUTOMOCIO
Tutoria Javier Olcina
M1: Sistemes eléctrics, de seguretat i confortabilitat.(2+5+5h) Javier Olcina
M3: Motors térmics i els seus sistemes auxiliars. (2+4+4 h) Josep Badell

M4: Elements amovibles i fixos no estructurals.. (1+4+4 h)

Adria Castillon

M6: Estructures dels vehicles.(1+2+2h)

Javier Olcina

M7: Gestié i logistica del manteniment de vehicles. (2+1+1h) Josep Badell

FOL: Formacid i orientacié laboral. (2h)

Sonia Marias

FCT: Formacié en centres de treball (FP Dual)

Pedro Pérez

correus electronics

Javier Olcina

jolcina@xtec.cat

Adria Castilléon

acastill @xtec.cat

Josep Badell

jbadelll @xtec.cat

Sonia Mafas

smanas@xtec.cat

Pagina 20 de 33


mailto:jolcina@xtec.cat
mailto:acasti11@xtec.cat
mailto:jbadell1@xtec.cat
mailto:smanas@xtec.cat

AT Generalitat de Catalunya

NI Departament d’Ensenyament

Institut Pedraforca

/ﬁ%rc\a

Pedro Pérez

| pperez66@xtec.cat |

HORARI CFGS 2n D’AUTOMOCIO 21-22

Institut Pedraforea, of Enginyer Mancunill, 2, L'Hospitalet de Licbregat

2

n AUT

2nauto, AESD, Auls ESOZ, A3S

Dilluns Dimarts Dimecres Dijous Divendres
B15-8:15
21510015
10:15-11:15
descans mall DESCANS MATI
11:45-12:45.
12:45-13:45
13:45-14:45
14:45 - 15:00
15:00-16:00 M2 AUT 2n M5 2n AUT
Alonso, Christophe Pedo
A B A B
16:00-17:00 Modul Dual AUT
M2 AUTZ2n M5 2n AUT M2 AUT2n MS 2n AUT FOL AUTZN PROJECTE 2N AUT
1'.'.|:|D-.18.|:-:| Monso, Chrisiophe | Pérez, Pedm Mlansg, Chrisicphe | Pénez, Pedo Mahas, Sonia Pisez, Pedrn Alonso, Chrisiophe
descans tarda DESCANS TARDA
A B A B
18:30-19:30
- EIE 2N AUT MS 2n AUT M2 AUTZn M5 2n AUT M2 AUT2n Modul Dual AUT
16:30°2030 Manas, Saria Pérez, Pedro Aansa, Chrisiophe | Pénez, Pedo #Alansg, Chiisiophe Alanso, Christophe
20:30-21:30 TUTORIA PROJECTE 2N AUT D
Alorso, Chrisiophe Alonso, Chrisiophe
Harario generado: 16082021 B>C Horanos
EQUIPS DOCENTS 2n D’AUTOMOCIO
Tutoria Christophe Alonso
M2: Sistemes de transmissi6 de forces i trens de rodatge. (1+4+4h) Christophe Alonso

MS5: Tractament i recobriment de superficies. (1+4+4h)

Pedro Pérez

M10: Empresa i iniciativa emprenedora.. (2 h)

Sonia Marnas

M11: Projecte en automocio. (7h)

Christophe Alonso

FCT: Formacié en centres de treball. (449 h)

P.Pérez/A.Castillon/C.Alonso

emails

Pedro Pérez

pperez66@xtec.cat

Christophe Alonso

m

tutoria.2aut@gmail.co
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Adria Castillon

acastill @xtec.cat

i pedraforca

Sonia Manias smanas@xtec.cat
2.4 Llibres de text del cicle
Cicle Formatiu: CFGS AUTOMOCIO CURS PRIMER 2021/22
Maodul Nom madul Titol Llibre Autor Editorial LS.B.N. Llengua
Sistemes eléctrics de Slstemas electricos de JA Ros . 978-84-283-3824-0 .
MP1 ; - seguridad v Paraninfo L Castella
seguretat 1 confortabilitat = o O.Barrera (Segona Edicio)
= confortabilidad =
9 788428 335546
- . ¢ termicas v i ) _ qa g )
MP3 Motors 1 els seus sistemes Mc-.tore: térmicos ¥ sus D Gonzilez Paraninfo (__ edicio) Castella
auzxiliars sistemas auxiliares Posible papel o
e-book
Elements amovibles i fixos ; \ . 078-84-283-3843-1 .
NP4 110 estructurals Elementos amovibles E.Agueda Paraninfo (Tercera Edicio) Castella
) E Aoueda 078-84-2833-553-3
MP6 Estructures dels vehicles ]E.strucmraas de_l vehiculo. T Martin Paraninfo (3.a Edicio) Castella
3*Edic. Posible papel o
T.Gomez
e-book
s . Formacio 1 orientacio Maria Eugen_ia . .
MPO Formacio i orientacio laboral N Caldas /Maria Editex 078-84-1321-237-1 Castella
laboral 360 . .
Luisa Hidalgo
Cicle Formatiu: CFGS AUTOMOCIO CURS SEGON 2021/22
Modul Nom modul Titol llibre Autor Editorial LS.B.N. Llengua
. s Sistemes de transmissio E.Agueda
< £ 42 2
MP2 S1steme§ de transmissio de de forces i trens de J Martin Paraninfo 9?33;1_33_}9_61 Castella
forces 1 trens de rodatge (2% edicio)
= rodatge T.Gomez
Eduardo Agueda
Casado
José Luis Garcia
. . Tratamiento v Timeé Ie)
MP3 Tractament i recobriment de recubrimiento de u_lilen?z Paraninfo o7 81“833_9643 Castella
superficies . Tomas Gomez (2* edicid)
superficies
Morales
José Martin
Navarro
E iniciativ E Iniciativ Maria Eugenia
MP10 T rrenedom o iors 3600 Caldas/ Maria EDITEX 087-84-1321-570-8 | MP10
emprenedora mprenedora Luisa Hidapa

*Els alumnes de segon automocid que cursen FOL utilitzaran el llibre de ['any anterior.
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3. La Formacio practica en Centres de Treball (FCT)

Tots els cicles formatius tenen un modul de Formacié en centres de treball, que sén practiques
formatives no laborals que cal cursar en empreses del sector professional mitjangant un conveni
de practiques que subscriuen el centre docent i 'empresa. L'FCT forma part del curriculum del
cicle i, per tant, té caracter obligatori. El teu tutor/a d’'FCT et donara la informacio corresponent i et
fara les indicacions oportunes. La normativa corresponent la pots consultar a:

s-treball.pdf

3.1 Objectius de I'FCT

1. Desenvolupar, en un context laboral, els aprenentatges adquirits al centre educatiu.

2. Contrastar les capacitats i els interessos amb un entorn real de treball com a suport a ’orientacid
professional.

3. Integrar-se en les funcions i els processos de treball en el marc de les relacions socials i laborals que tenen
lloc a les empreses.

4. Assolir nous coneixements i capacitats dels ensenyaments que s’estan cursant.

5. Adquirir coneixements i habilitats que facilitin la inserci6 laboral.

3.2 Responsabilitats de I'alumnat en cursar I'FCT

1. L’alumnat no té en cap cas vinculacio o relacio laboral amb I’empresa.
L’alumnat no ha de percebre cap quantitat econdmica de I’empresa en concepte de retribucio per la
realitzacié de I’FCT.
3. DLalumnat esta obligat a:
a) Assistir a les practiques acordades, complir I’horari establert i informar de les activitats diaries
realitzades d’entre les previstes en el pla d’activitats.
b) Emplenar el quadern telematic de practiques (qBID).
¢) Respectar les normes i la politica de proteccio de dades i de confidencialitat i la imatge corporativa
establerta per ’empresa.
d) Respectar la legislacio6 aplicable en matéria de prevencio de riscos laborals.

3.3 Condicions per cursar I'FCT. Previsié de calendari

A fi de poder estar en condicions d’iniciar les practiques en empreses, els alumnes hauran d’acomplir els
segiients requisits, previ a I’establiment del conveni de practiques:

- Haver formalitzat la matricula oficial, on consti la matricula en el crédit/modul d’FCT.

- Lliurar la documentaci6 pertinent, fotocopia DNI o NIE, targeta sanitaria, i sol-licitud d’exempcio si és
el cas).
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- Haver rebut formacié curricular sobre els coneixements, procediments i actituds que es considerin

necessaris per facilitar-li I’experiéncia al mon del treball, que ha d’incloure les normes basiques sobre
prevenci6 de riscos laborals.

- En iniciar les practiques, el centre docent donara a conéixer la informacié sobre el PROTOCOL a
seguir en cas d’accident. En tots els casos I’alumne es compromet a seguir-lo i a mantenir informat al
Tutor d’FCT de les incidéncies que es puguin presentar

- En cas d’alumnes menors d’edat, els pares/tutors hauran de signar un document d’autoritzacio6 per a la
realitzacié de I’FCT.

L’equip docent assignara una plaga de practiques d’acord amb els criteris de ’empresa i les caracteristiques
de I’alumnat. El periode i la modalitat de I’FCT que s’ofertara a 1’alumnat dependra dels resultats
d’aprenentatge, de les caracteristiques de I’alumnat i de les possibilitats d’oferta de cada empresa. En tot cas,
sera I’equip docent qui decidira la idoneitat de I’alumnat per comencgar I’FCT, tenint en compte els resultats
académics i trets actitudinals.

La formaci6 en centres de treball es podra portar a terme en un periode o més i en més d’una empresa.
Distribuci6 temporal:

- En els cicles formatius de dos cursos académics, I’FCT es realitzara preferentment a segon curs. Si
I’FCT s’inicia a primer curs, haura de ser a partir del 15 de marg, sempre garantint la matricula de
I’alumne en aquest modul o crédit; en tot cas, sera I’equip docent qui decidira la idoneitat de 1’alumnat
per comengar ’FCT.

El marc horari de les practiques sera des les 8h fins les 22h (en el sector sanitari, des de les 7h fins les 22h), i
es podran dur a terme de dilluns a dissabte, amb un maxim de cinc dies a la setmana, en una de les segiients
modalitats:

- Modalitat ordinaria: fins a 4 hores diaries, de manera simultania amb les hores lectives del cicle, i sense
ultrapassar les 20 hores setmanals.

- Modalitat intensiva: fins a vuit hores diaries, sense ultrapassar les 40 hores setmanals. Pensada pels
alumnes que ja han superat tots els credits o moduls.

- Quan l’alumne esta matriculat per matéries soltes, o és repetidor, es podran fer fins a vuit hores diaries

de practiques, sempre que no se superin les deu hores/dia i les quaranta-cinc hores a la setmana en el
conjunt d’FCT i hores lectives. Aquesta modalitat necessitara 1’autoritzacié del Departament

d’Ensenyament.
L’alumnat no assistira a les practiques els dies marcats com a festius en el calendari laboral. En el cas dels

dies festius del calendari escolar, pero laborals a I’empresa, ’assisténcia a les practiques necessitara de
I’autoritzacio prévia del tutor/a d’FCT.

3.4 Seguiment de I'FCT

La supervisio, el seguiment i la valoracio de I’alumnat en formacié de centres de treball el fara el/la tutor/a
d’FCT; el tutor d’FCT és la persona de referéncia de I’alumnat per comunicar possibles incidéncies,
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dificultats, abséncies, disconformitats o queixes importants en el desenvolupament de I’FCT. En cap cas les
ha de plantejar al tutor d’empresa.

A més, a I’empresa 1’alumnat tindra assignat un tutor/a, que sera qui acollira ’alumnat, I’ajudara a adaptar-se
a I’empresa, assignard, orientara i supervisara les tasques a realitzar, i valorara les activitats realitzades,
conjuntament amb el tutor/a d’FCT de Iinstitut.

3.5 Empreses o institucions col-laboradores

L’institut té acords amb diferents empreses i entitats per a realitzar I’FCT; I’equip docent i en concret el tutor
d’FCT, una vegada valorat el perfil de 1’alumnat, assignara a cada alumne una placa de practiques en un
d’aquests centres que son de reconegut prestigi. L’alumnat que sense justificacié documental rebutgi la placa
de practiques que se li ha estat assignada pot perdre la convocatoria ordinaria d’aquesta materia.

3.6 Extincid del conveni de practiques i avaluacié negativa de I'FCT

L’equip docent del cicle formatiu, a proposta del tutor/a d’FCT, pot proposar a la direccio del centre
I’extinci6 del conveni de practiques d’un alumne/a amb 1I’empresa. La proposta d’extincio pot fonamentar-se
en comportaments o actituds inadequats o en capacitats notoriament no idonies que, per la seva permanéncia
o intensitat, impedeixin o dificultin el normal desenvolupament de la formacid practica; I’equip docent
responsable de la imparticio del cicle formatiu, a proposta del tutor o tutora, pot decidir I’avaluaci6 negativa
de la formacio practica en centres de treball, tot i que no s’hagués completat el nombre d’hores previstes.

3.7 Exempcions
En el cas que I’alumnat acrediti documentalment experiéncia laboral, podra demanar 1’exempci6 total o

parcial de les practiques. L’exempcio del modul d’FCT sempre s’ha de considerar com una excepcionalitat,
en ser I’FCT essencial en la formacid professional de I’alumnat.

3.7.1 Exempcio parcial

1. D’exempci6 parcial del 50% s’atorga si I’alumne/a acredita experiéncia professional en el mateix
camp i tipus i grau de competéncies professionals del cicle formatiu que esta cursant, i per un nombre
d’hores igual o superior al 50% de les del modul d’FCT del cicle formatiu del qual se sol-licita.

2. L’exempci6 parcial del 25% s’atorga per experiéncia professional en qualsevol activitat professional.
S’haura d’acreditar, com a minim, el doble de les hores del crédit/modul d’FCT del cicle formatiu
del qual se sol-licita. L’exempciod sera d’un 25 % de les hores d’FCT.

No es poden sumar dues exempcions parcials.

3.7.2 Exempci® total

L’exempcid s’atorga si 1’alumne/a acredita 1’experiéncia professional en el mateix camp i competéncies
professionals del cicle formatiu que esta cursant, i per un nombre d’hores igual o superior a les del

credit/modul d’FCT del cicle formatiu del qual se sol-licita.

Meés informaci6 sobre 1’exempcio a:
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3.8 Documentacié acreditativa de les exempcions

La sol'licitud d’exempcié s’haura de presentar per escrit al Tutor d’FCT (model) i haura d’anar
acompanyada dels documents acreditatius corresponents. La documentacié ha de ser original o copia
autenticada, i passara a formar part de I’expedient de I’alumne.

El tutor d’FCT informara I’alumnat de la documentaci6é necessaria en cada cas, i del termini de presentacio
de la sol-licitud d’exempcio.

La direccio del centre resoldra la sol-licitud I’exempcié en aquells casos previstos a la normativa i
excepcionalment traslladara a la Direccid General de Formacié Professional Inicial i Ensenyaments de
Regim Especial les sol-licituds que no s’ajustin a alld que es descriu en cadascun dels suposits.

3.9 Avaluacié de I'FCT. Recuperacio

L’avaluacio del modul de formacio en centres de treball és continuada durant les practiques de 1’alumnat a
I’empresa.

L’avaluacio del modul de formacid en centres de treball (FCT) la fara la junta d’avaluacio, tenint en compte
la valoraci6 feta per ’empresa, i prenent com a referéncia els resultats d’aprenentatge, les activitats
formatives de referéncia i els criteris d’avaluacioé determinats en el decret pel qual s’estableix el curriculum
corresponent del cicle. La persona responsable de la formacio6 a I’empresa valorara 1I’evoluci6 de I’alumne/a,
mitjangant els informes que genera 1’aplicatiu gBid.

Abans de fer 1’avaluacié final, cal que el quadern de practiques estigui totalment emplenat mitjancant
I’aplicatiu qBID.

La qualificaci6 final de I’FCT, segons la normativa vigent, és apte o no apte, amb una sobrequalificacio, i
NO computa a efectes de nota mitjana final del cicle.

L’alumne avaluat “No apte” pot cursar, en el mateix centre i en un mateix cicle formatiu, el modul d’FCT un
maxim de dues vegades.

3.10 Asseguranca escolar

Queden inclosos en el camp d’aplicacio de I’asseguranga escolar tots els alumnes, menors de 28 anys, que
hagin abonat la quota corresponent a I’asseguranga escolar, independentment de la titularitat del centre, i que
estiguin matriculats en algun cicle formatiu de formaci6 professional.

Per a I’alumnat immigrant és requisit indispensable el permis de residéncia, €s a dir, la residéncia legal a
Espanya, per a tenir dret a la cobertura de 1’assegurancga escolar.

L’estudiant victima d’un accident escolar, tant en les instal-lacions del centre com en les de les empreses on
es duen a terme les practiques (sempre que no constitueixin una relacio laboral o activitat que es pugui
incloure en algun altre régim del sistema de la Seguretat Social), té dret a 1’assisténcia medica, farmacéutica
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L’asseguranca escolar cobreix també els accidents in itinere.

El tutor/a d’FCT, previ a I’inici de les practiques, informara 1’alumnat i ’empresa dels passos a seguir en cas
d’accident, i dels centres sanitaris on 1’alumnat pot rebre assisténcia sanitaria. Si ’alumne és atés en un
centre sanitari diferent dels esmentats, haura d’abonar 1I’import de la prestacié rebuda.

Els alumnes més grans de 28 anys i els alumnes majors de 18 anys sense residéncia legal a Espanya, que
estiguin matriculats en estudis d’ensenyaments professionals, batxillerat i en altres programes formatius
autoritzats o organitzats pel Departament d’Ensenyament, que no treballin i no disposin de cap cobertura
assistencial, han de disposar d’una polissa d’asseguranca amb la mateixa cobertura assistencial per accidents
que tenen a ’asseguranca escolar i presentar-ne una copia al centre, prévia a 1’inici de les practiques.

Els alumnes majors de 28 anys que disposin de la targeta sanitaria del Servei Catala de la Salut tenen coberta

’assisténcia sanitaria, i poden iniciar les practiques, perd no tenen dret a les prestacions singulars que dona
I’asseguranca escolar obligatoria.

4. Avaluacioé del Cicle formatiu

Lavaluacié de l'aprenentatge dels alumnes de cicles formatius és continuada, integrada en el procés
d’aprenentatge, té en compte l'organitzaciéd modular i es fa per Unitats Formatives- Moduls.

A l'inici del curs, el professorat, coordinat pel tutor, informara I'alumnat dels continguts del curriculum
formatiu, I'estructura dels moduls, els objectius generals del cicle i els objectius terminals de cada modul,
aixi com dels criteris generals d’avaluacio, promocio de curs, recuperacio i superacio del cicle.

L'aplicacié del procés d’avaluacié continuada requereix, per part de I'alumnat:
- lassisténcia regular a les classes i el seguiment i compliment de les activitats dels diferents moduls.

L' avaluacié dels moduls es fara de forma continuada per Unitats Formatives(UF). Per a poder aprovar la UF
s’haura d’obtenir una qualificacié igual o superior a 5.

4.1 Avaluacions trimestrals, avaluacio final i recuperacions
Durant el curs académic es realitzaran tres sessions d’avaluacié ordinaries, a més de l'avaluacio final
ordinaria i una avaluacié extraordinaria. Per tal de superar aquelles UF/Moduls pendents després de la

convocatoria ordinaria/primera d'avaluacid, I'alumnat disposara de la convocatoria extraordinaria/segona.

Es obligacid de I'alumne conéixer exactament la matéria a recuperar i la forma de fer-ho.

Es considerara materia recuperada sempre que la nota de la recuperacié sigui com a minim de 5.

Les proves i/o activitats de recuperacid serviran, exclusivament, per superar UF/Moduls pendents, en cap
cas seran proves per millorar una qualificacid positiva.

Pagina 27 de 33



AT Generalitat de Catalunya

Y Departament d’Ensenyament //V\
Institut Pedraforca | pedraforca

Els Moduls/uf superats mantenen la qualificacié. No es pot aplicar cap mesura que possibiliti la modificacié

d’una qualificacié positiva atorgada, és a dir, ni es poden repetir UF/Moduls ja superats per millorar-ne les

qualificacions, ni es poden establir férmules (presentacid a les convocatories extraordinaries ni d’altres) per
incrementar-ne la qualificacié positiva.

4.2 Criteris d'avaluacié i qualificacié dels Moduls. Calcul de la qualificacié final del cicle

L'avaluacié dels Moduls/Uf es qualificara de I'1 al 10, sense decimals. Es consideraran positives les
qualificacions iguals o superiors a 5, i negatives les restants.

Els criteris d’avaluacié queden definits pel curriculum de cada assignatura. El professorat del cicle ha
elaborat un pla_docent on s’especifiquen els criteris d’avaluacié i de qualificacié i la distribucié del
percentatge de la qualificacié a més d’altres informacions.

L'alumnat rebra trimestralment
- Un butlleti amb les qualificacions finals de les Unitats formatives /moduls acabats i un butlleti amb
les qualificacions provisionals i orientatives de les UFs no acabades.

S’aplicaran els criteris d’avaluacio segons les UF cursades i es considerara aprovat quan l'alumne/a obtingui,
com a minim, una qualificacié de 5 punts com a minim.

Per superar el cicle formatiu cal que tots els moduls professionals o UF tinguin qualificacié positiva i cal, a
més, haver obtingut la valoracié de "apte" en el crédit FCT. La qualificacié final del cicle s'expressara amb
dues xifres decimals.

La qualificacio final de cada modul professional s'obté com a mitjana ponderada de les qualificacions de
cada unitat formativa, en funcid del pes (ponderacié) que es déna a cadascuna d'aquestes d'acord amb la
decisié previa adoptada per I'equip docent (veure pla docent respectiu).

Les unitats formatives i els moduls professionals es superen amb una qualificacié de 5 punts o superior.

La superacié del cicle formatiu requereix la superacié de tots els moduls professionals que el componen. La
qualificacié final del cicle formatiu, que s'expressa amb dos decimals, s'obté com a mitjana aritmética de
les qualificacions de cada modul professional, ponderades en funcié del nombre d'hores assignat a
cadascun d'ells.

Els moduls professionals o unitats formatives convalidats es qualifiquen amb un 5 a efectes d'obtencié de
la qualificacié mitjana del cicle.

4.3 Criteris d'avaluacio i qualificacié del modul de Projecte
En la darrera sessié ordinaria d'avaluacié del cicle, I'equip docent avaluara i qualificara, col-legiadament, el

modul de Projecte de cada alumne/a. L'avaluacié del modul és global, continua i integradora, i reflecteix el
nivell d'autonomia en el treball personal i la capacitat de col-laboracié i de cooperacioé del treball en equip.
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El modul de projecte obtindra una avaluacid positiva sempre que I'equip de professorat que I'hagi impartit
aprecii que I'alumne ha assolit, en un grau acceptable, els objectius terminals propis del modul de projecte,
i els objectius generals del cicle formatiu recollits en el Modul de projecte. En cas contrari, I'avaluacié sera
negativa.

La nota del modul de projecte es qualificara de I'1 al 10, sense decimals.

4.4 Convocatories

L'alumne pot ser avaluat d'una unitat formativa, com a maxim, en quatre convocatories ordinaries,
excepte el modul professional de formacié en centres de treball, que només ho pot ser en dues. Amb
caracter excepcional, I'alumne pot sol-licitar una cinquena convocatoria extraordinaria per motius de
malaltia, discapacitat o altres que condicionin o impedeixin el desenvolupament dels estudis, que el director
o directora del centre I'ha de resoldre.

4.5 Superacio del cicle

Per superar el cicle formatiu cal que totes les UF i tots els moduls professionals tinguin qualificacid positiva i
cal, a més, haver obtingut la valoracié de "apte" en el crédit FCT.

4.6 Revisio de qualificacions de proves d'avaluacio i notes finals

D'acord amb l'article 21.2.d i e de la Llei 12/2009, d'educacid, i el Decret 279/2006,!'alumne o els
seus pares o tutors legals en el cas que sigui menor d'edat té dret a sol-licitar aclariments per part dels
professors respecte de les qualificacions d'activitats parcials o finals de curs, aixi com a reclamar contra les
decisions i qualificacions que, com a resultat del procés d'avaluacid, s'adoptin al final d'una UF/Modul.

e Si un alumne vol sol-licitar revisié d’'una prova d’avaluacié: Una vegada s’hagin donat les notes de la
prova avaluadora, l'alumnat disposa d’un termini de 48 hores per comunicar al professorat
responsable del modul la peticid de revisid. El professorat afectat es posara en contacte amb
I'alumnat per fixar el moment de la revisid. Aquesta revisié podra donar com a resultat el
manteniment de la qualificacié o la modificacid de la mateixa, en el ben entés que llavors pot pujar
o baixar.

e Les reclamacions respecte de les qualificacions obtingudes i comunicades a I'alumne al final de cada
modul, si no les resol directament la junta d'avaluacié caldra adrecar-les per escrit al director del
centre en el termini de dos dies lectius. El director traslladara la reclamacié al departament o organ
equivalent que correspongui per tal que, en reunid convocada a aquest efecte, estudii si la
qualificacié s'ha atorgat d'acord amb els criteris d'avaluacid establerts i formuli la proposta
pertinent. A la vista de la proposta que formuli i de I'acta de la junta d'avaluacio, el director resoldra
la reclamacid.

e Sil'alumne (o els pares o tutors legals si és menor d'edat) no esta d'acord amb la resolucid, podra
reiterar la reclamacid, en el termini de cinc dies, mitjancant un escrit,que cal presentar al centre,
adrecat al director o directora dels serveis territorials.
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5. Promocié académica i professional

5.1 Titulacié que s'obté i competencia general

Titol: Técnic/a superior en automocio.

Es competéncia general d'aquest técnic organitzar, programar i supervisar I'execucié de les operacions de
manteniment i la seva logistica en el sector d'automocio, diagnosticant avaries en casos complexos, i
garantint el compliment de les especificacions establertes per la normativa i pel fabricant del vehicle.

5.2 Competencies professionals
Les competéencies i realitzacions més rellevants que ha de manifestar el professional sén:

a) Obtenir un diagnostic dels problemes de funcionament dels vehicles per elaborar I'ordre de treball
corresponent.

b) Realitzar el diagnostic d’avaries d’un vehicle, seleccionant i operant els mitjans i equips necessaris i
seguint un ordre logic d’operacions.

c) Realitzar taxacions i elaboracié de pressupostos en |'area de carrosseria i electromecanica.

d) Planificar els processos de manteniment en un taller de reparacié de vehicles i fer que es compleixin els
meétodes i els temps establerts.

e) Gestionar I'area de recanvis de vehicles, tenint en compte les existéncies en funcié de les variables de
compra i de venda.

f) Definir les caracteristiques que han de complir les plantilles de treball i els utillatges necessaris en
operacions de manteniment per procedir-ne al disseny.

g) Programar el manteniment de grans flotes de vehicles per obtenir-ne la maxima operativitat.

h) Organitzar els programes de manteniment de les instal-lacions i dels equips que componen el taller de
reparacié de vehicles en el sector de I'automocid.

i) Administrar i gestionar un taller de manteniment de vehicles, coneixent i complint les obligacions legals.

j) Gestionar la neteja i I'ordre en el lloc de treball complint els requisits de salut laboral i d’'impacte
mediambiental.

k) Efectuar consultes, dirigint-se a la persona adequada, i saber respectar I'autonomia dels subordinats
informant-los quan sigui convenient.

[) Mantenir l'esperit d’innovacid i d’actualitzacié en I'ambit del seu treball per adaptar-se als canvis
tecnologics i organitzatius del seu entorn professional.

m) Liderar situacions col-lectives que es puguin produir, intervenir en conflictes personals i laborals,
contribuir a l'establiment d’un ambient de treball agradable i actuar en tot moment de forma sincera,
respectuosa i tolerant.

n) Adaptar-se a diferents llocs de treball i noves situacions laborals originats per canvis tecnologics i
organitzatius.
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o) Resoldre problemes i prendre decisions individuals, seguint les normes i els procediments establerts
definits dins de 'ambit de la seva competencia.

p) Exercir els seus drets i complir amb les obligacions derivades de les relacions laborals, d’acord amb el que
estableix la legislacio vigent.

gq) Gestionar la seva carrera professional, analitzant les oportunitats d’ocupacid, d’autoocupacio i
d’aprenentatge.

r) Participar de manera activa a la vida economica, social i cultural amb actitud critica i de responsabilitat.

5.3 Formacié complementaria i cicles formatius afins

Altres cicles de la branca de Transport i manteniment de vehicles, encara que no necessariament relacionats
amb el CFGS d’Automocid, sén:

- Electromecanica de vehicles automobils
- Manteniment aeromecanic

- Manteniment d’avidnica

- Carrosseria

- Transport i logistica

5.4 Llocs de treball que pots dur a terme

Les persones que superen el cicle formatiu obtenen un titol de técnic o técnica que els permet accedir
treballar de:

- Tecnic o técnica receptor i reparador de vehicles
- Mecanic o mecanica de vehicles industrials
- Encarregat o encarregada de taller o de seccions de vehicles industrials

- Taxador o taxadora de vehicles.

5.5 Accés a altres estudis

La finalitzacié d’aquests estudis els permet accedir a:
- Batxillerat
- Estudis universitaris

6. Serveis del centre

6.1 Biblioteca
Al centre hi ha una Biblioteca a la vostra disposicid.
(Consultar horaris)
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6.2 Reprografia

A consergeria hi ha el servei de fotocopies. (consultar el preu)

6.3 Cafeteria
Els alumnes poden fer Us del servei de cafeteria oberta en horari lectiu. (Consultar horari)

6.4 Guixetes
Cada departament organitza el lloguer d’armariets perqué puguis deixar el teu material. Has de preguntar al
teu tutor/a.

6.5 Aparcament

El centre té un aparcament per a motos que pots fer servir. Pots demanar al teu tutor/a com adquirir una
clau.

També es poden aparcar les bicicletes a 'aparcament de I'entrada del centre.

6.6 Quotes de material
En referéncia al pagament de I'import pels alumnes en concepte de material, es destinaran al manteniment

de tallers i laboratoris, reposicidé de material fungible, alguna sortida prevista i altres despeses del
Departament.

6.7 Altres

Recorda: A qui t’has d’adregar?
En el cas que es generi qualsevol conflicte o qlestid, en el grup o individualment, cal tenir en
compte que us heu de dirigir sempre en primer lloc al / la tutor/a.

Ell/a sera qui ho resoldra o us adrecara a la persona adient.

Que tinguis un bon curs!!!
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