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1. Organitzacio del Cicle Formatiu.

1.1. Perfil professional del cicle

Lalumnat que superi aquest cicle formatiu de grau superior obtindra la titulacié de Tecnic Superior en
Documentacio i Administracié Sanitaria amb Codi: CFGS SADO (RD 768/2014, de 12 de setembre) i ORDRE
EDU/10/2020, de 31 de gener, per la qual s'estableix el curriculum del cicle formatiu de grau superior de
Documentacié i Administracid Sanitaries.

Aquests estudis capaciten per definir i organitzar processos de tractament de la informacid i
documentacio clinica, extraient i registrant dades, codificant-les i validant la informacid, garantint el
compliment de la normativa, aixi com intervenir en els processos d'atencié i gestié de pacients i de gestid
administrativa en centres sanitaris, en I'ambit public i privat.

Competeéncia general:

La competéncia general d'aquest titol consisteix a definir i organitzar processos de tractament de la
informacid i documentacid clinica, extraient i registrant dades, codificant-les i validant la informaci,
garantint el compliment de la normativa, aixi com intervenir en els processos d'atencid i gestié de pacients
i de gestié administrativa en centres sanitaris.

Competeéncies professionals, personals i socials
Les competencies professionals, personals i socials d'aquest titol es relacionen a continuacio:
a) Realitzar la gestio d'ingressos, altes, assignacié de llits i prestacié d'altres serveis sanitaris a
pacients/usuaris, assegurant el compliment dels processos i els nivells de qualitat.
b) Reconeixer la terminologia clinica dels documents sanitaris en relacié amb els processos patologicsi la
seva atencio en els serveis sanitaris.
c) Seleccionar diagnostics i procediments diagnostics i/o terapéutics, aixi com dades cliniques d'interés de
la documentacio clinica.
d) Elaborar i tramitar documents i comunicacions propies dels serveis sanitaris a partir de les necessitats
detectades i en I'ambit de la seva responsabilitat, respectant els criteris deontologics de la professio.
e) Gestionar I'arxiu d'histories cliniques i d'altra documentacid, atenent a criteris, processos i
procediments establerts.
f) Manejar els sistemes de classificacié de malalties segons la normativa vigent, en els processos de
codificacié de diagnostics i procediments.
g) Realitzar processos de codificacié de diagnostics i procediments relacionats amb la classificacié
internacional de malalties.
h) Explotar i validar bases de dades per al sistema d'informacié clinic-assistencial, la qualitat i la recerca,
assegurant |'aplicacid de la normativa de proteccié de dades.
i) Gestionar documentacid sanitaria aplicant I'estructura, utilitats, validacions i explotacions del conjunt
minimbasic de dades (CMBD).

j) Atendre i orientar a pacients i familiars aplicant técniques de comunicacio per a la millora de la qualitat
assistencial i per a la seva satisfaccié.
k) Executar tasques administratives en la gestié de les arees assistencials i no assistencials dels centres
sanitaris.

I) Adaptar-se a les noves situacions laborals, mantenint actualitzats els coneixements cientifics, técnics i
tecnologics relatius al seu entorn professional, gestionant la seva formacio i els recursos existents en
I'aprenentatge al llarg de la vida i utilitzant les tecnologies de la informacié i la comunicacid.



m) Resoldre situacions, problemes o contingencies amb iniciativa i autonomia en I'ambit de la seva
competencia, amb creativitat, innovacid i esperit de millora en el treball personal i en el dels membres de
I'equip.

n) Organitzar i coordinar equips de treball amb responsabilitat, supervisant-ne el desenvolupament,
mantenint relacions fluides i assumint-ne el lideratge, aixi com aportant solucions als conflictes grupals
que es presentin.

o) Comunicar-se amb els seus iguals, superiors, clients i persones sota la seva responsabilitat, utilitzant
vies eficaces de comunicacié, transmetent la informacid o coneixements adequats i respectant
I'autonomia i competencia de les persones que intervenen en I'ambit del seu treball.

p) Generar entorns segurs en el desenvolupament del seu treball i en el del seu equip, supervisant i
aplicant els procediments de prevencid de riscos laborals i ambientals, d'acord amb el que estableix la
normativa i els objectius de I'empresa.

g) Supervisar i aplicar procediments de gestié de qualitat, d'accessibilitat universal i de “disseny per a
tothom”, en les activitats professionals incloses en els processos de produccié o prestacié de serveis.

r) Realitzar la gestid basica per a la creacid i funcionament d'una petita empresa i tenir iniciativa en la seva
activitat professional amb sentit de la responsabilitat social.

s) Exercir els seus drets i complir amb les obligacions derivades de la seva activitat professional, d'acord
amb el que estableix la legislacié vigent, participant activament en la vida economica, social i cultural.

t) Exercir les seves competéncies professionals amb subjeccié a criteris de confidencialitat i al que preveu
la legislacid que regula la proteccié de dades de caracter personal.

Sén les capacitats transversals que afecten diferents llocs de treball i que sén transferibles a noves
situacions de treball. Entre aquestes capacitats destaquen les d'autonomia, innovacié, organitzacié del
treball, responsabilitat, relacié interpersonal, treball en equip i resolucié de problemes.

Les persones que superen el cicle formatiu obtenen un titol de técnic o técnica que els permet accedir al
mon laboral, com a:

Tecnic o Técnica superior en documentacio sanitaria;

Responsable Tecnic de codificacié de documentacio sanitaria;

Responsable Tecnic d'arxius d'histories cliniques;

Responsable Técnic de tractament i disseny documental sanitari;
Responsable Técnic de sistemes d'informacio assistencial sanitaria;
Responsable Técnic d'avaluacio i control de qualitat de la prestacio sanitaria;
Responsable Técnic de gestid de processos administratius-clinics;
Responsable d'administracié d'unitats, departament o centres sanitaris;
Assistent o assistenta d'equips de recerca biomedica;

Secretari o secretaria de serveis sanitaris.

1.2 Formacioé complementaria i cicles formatius afins

Altres cicles de branca sanitaria, encara que no necessariament relacionats amb el cicle sén:

- Anatomia patolodgica i Citologia
- Audiologia proteética

- Cures auxiliars d’infermeria.

- Dietetica

- Emergéncies sanitaries

- Farmacia i parafarmacia

- Higiene bucodental

- Imatge per al diagnostic

- Laboratori de diagnostic clinic



- Ortesis i Protesis
- Protesis dentals
- Radioterapia

- Salut ambiental

1.3. Organitzacio6 dels continguts en Moduls i Unitats formatives.

Nivell: Formacié Professional de Grau Superior
Durada: 2000 hores, distribuides en 2 cursos
Formacio en el centre educatiu: 1518 hores
Formacio en centres de treball: 449 hores

Modul Unitats Formatives Professors Curs | Hores. Hores/set
UF1 Gesti6 de pacients en
I'atenci6 primaria i I'atencié 66h
01 Gestio de especialitzada
) - 1r UF1-44 2h
pacients UF2 Gesti6 i derivacié de
. . UF2-22
pacients en les diferents
prestacions assistencials
UF1 El llenguatge de les 139h
02 Terminologia | ciéncies de a salut
L ; — . 1r UF1-33 4 h
clinica i patologia | UF2 Fisiopatologia per
. . UF2-99
sistemes i aparells
03 Extraccié de UF1 Rastrelg ! indexacié del 139h
. document clinic
diagnostics i UF2 Ind 6 denisodi 1r UF1-44 4h
Procediments (2) | = < 'ndexacio depisodis UF2-88
assistencials especifics
04 Arxiu i UF1 La documentacié clinica 9%h
documentacid UF2 Larxiu clini 1r UF1-77 3h
sanitaris arxiu ciinic UF2-22
05 Sistemes UF1 Els sistemes d'informacio
N L . 9%h
d'informacio i en sanitat
s — 1r UF1-33 3h
classificacio UF2 La classificacio
. . . . UF2-66
Sanitaris internacional de malalties (1)
UF1 Tecnologia i comunicacio
digital, i processament de
dades 13%h
06 Ofimatica i UF2 Tractament avancat de la UF1-33
proces de la informacid, arxiu i presentacio r UF2-33 4h
informacié (1) de la informacié escrita UF3-66
UF3 Gestio de bases de dades,
disseny d full de calcul i
integracié d’aplicacions
132h
UF1 Codificacié especifica de 4h Grup A
patologia sistémica UF1-66 4h Grup B
07 Codificacié UF2 Codificacié especifica de UF2-33 2h Grup A
sanitaria (1) lesions i emmetzinaments 2h Grup B
UF3 Codificacié especifica de
o o UF3-33 2h Grup A
patologia ginecologica, 2h Grup B

obstétrica i del periode perinatal




UF1 La comunicacio en I'ambit
assistencial

08 Atencio
psicosocial al . —
pacient/usuari UF2 Orientacié i L
assessorament en I'ambit
sanitari
09 Validacié i UF1 Estadistica i epidemiologia
explotaci6 de
dades (1) UF2 Bases de dades sanitaries
UF1 La gesti6 administrativa als
10 Gestid centres sanitaris
adn.n(ugtratwa UF2 La gesti6 administrativa en
sanitaria Y
assajos clinic i projectes de
recerca
L UF1 Incorporaci6 al mon laboral
11 Formacio i

orientacié laboral

UF2 Prevencio de riscos
laborals

.1 2 .Er_npresal UF1 Empresa i iniciativa
iniciativa

emprenedora
emprenedora
13 Anglés UF1 Anglés tecnic
14 Projecte de
documentaciéi | UF1 Projecte de documentacié i
administracié administraci6 sanitaries
sanitaries
15 Formacié en | UF1 Formacié en centres de
centres de treball | treball

66h
UF1-33 2h
UF2-33h
66 oh
4h Grup A
g 4h Grup B
UF1-33 1h
UF2-66 2h
66 h
1r UF1-33 2h
UF2-33
66h 2h
99h 3h
veure pla
231h Docent
M14
449h

(1) Moduls desdoblats el 100% de les hores

(2) Moduls desdoblats parcialment 75% (desdoblen les UF marcades amb un asterisc)




1.4. Horari del cicle. Aules i professorat.

1 DAS
DILLUNS DIMARTS DIMECRES DIJOUS DIVENDRES
8h-9h M4 M10 UF2 M4 M2 M2
CG CG CG G G
9h - 10h FOL
RE
Sanit-5
10-11h M3 M5- A Mé6- B FOL M1 TUTORIA
EF G JS RE MC EF
Sanit-5 Sanit-5 Basica-1 Sanit-5 Sanit-5 Sanit-5
11 -11:30h Esbarjo Esbarjo Esbarjo Esbarjo
M6 -A M3-B M5-A Mé-B M3-A Mé6-B M1 M5
Is EF IG Is EF IS MC JG
11:30-12:30h ) . , o ,
Sanit-5 | Basica-1 Sanit-5 Basica- | sanit-4 | sanit-5 Sanit-5 Sanit-5
1
12:30-13:30h M8
M5-B MP6-A MP3-B G
G Js EF sanit->
13:30-14:30h M3-A Basica-1 M8
EF 2005 Basica- G
sanit-5 1 Sanit-5




2DAS

_ DILLUNS DIMARTS DIMECRES DOUS DIVENDRES
8-9h
MP14 M9 M7 M7 M7 M9 M7
MC Grup-A Grup-B EF Grup- Grup-B EF
MC EF A ML
Info-2 Info-2 EF Info-2
Info-2 Basica - 1 * Info-2
9 10h (aula informd. Sanit 5
MP14 a determinar)
10-11h cG
MP14 MP14 Tutoria EIE MP14
EF Grup-B CG RE RE
MC
Info-2 Info-2 Info-2 Info-2 Info-2
Info-2
11-11:30h Esbarjo Esbarjo Esbarjo Esbarjo Esbarjo
11:30-12:30h
M9 MP14 MP14 M9 EIE MP14
ML Grup-A Grup-B ML RE CG
MC
EF Info-2 Farmacia-1
Info-2 o}
* qula informa
Info-2 (a determinar)
12:30 - 13:30h M10 UF1
Info-2 CG Info-2 Anglés
MC
Info-2
13:30 - 14:30h Anglés
MC
Basica-1
Info-2

1.5. Plans docents: Guia de cada Modul professional. Objectius generals del Cicle

El professorat del cicle formatiu ha elaborat un pla docent de cadascun dels moduls que s'imparteixen
durant el curs amb els objectius generals, continguts, els criteris d’avaluacié i qualificacid i els instruments

de recuperacié de cada modul entre d’altres informacions.

Els podeu trobar al curs moodle.

Objectius generals del cicle formatiu sén:

Els objectius generals d'aquest cicle formatiu sén els seglients:
a) Analitzar els recursos, politiques de funcionament i tramits propis dels centres sanitaris per fer la gestié
d'ingressos, altes, assignacio de llits i prestacié d'altres serveis.
b) Identificar les caracteristiques de I'anatomofisiologia i la patologia, aixi com les exploracions
diagnostiques i les possibilitats terapéutiques per reconeixer la terminologia clinica dels documents

sanitaris.

c) Analitzar episodis assistencials de diversa indole per seleccionar els diagnostics i procediments que

corresponguin.




d) Definir les necessitats i funcions dels documents juntament amb les seves caracteristiques d'eficiencia,
qualitat i confidencialitat, per elaborar i tramitar la documentacid sanitaria.

e) Analitzar i planificar I'organitzacié i manteniment de les histories cliniques i altra documentacid per
gestionar l'arxiu en suport convencional i informatic.

f) Relacionar les dades cliniques i no cliniques amb els criteris normatius per manejar els sistemes de
classificacié de malalties. g) Catalogar els diagnostics i procediments, aixi com els seus elements i codis
propis, per realitzar processos de codificacio.

h) Aplicar eines estadistiques per explotar i validar bases de dades.

i) Reconeixer l'estructura del CMBD identificant les utilitats i explotacions per gestionar documentacié
sanitaria.

j) Seleccionar técniques de suport psicosocial i de comunicacid per atendre i orientar pacients i familiars.
k) Aplicar técniques de resolucié de queixes i reclamacions per a la millora de la qualitat assistencial i de la
satisfaccid de pacients i familiars.

[) Aplicar criteris, processos i procediments d'organitzacié i gestio a les arees assistencials i no assistencials
per executar les tasques administratives.

m) Manejar aplicacions informatiques generals i especifiques per a la gestio de recursos humans,
aprovisionament i gestié de projectes, per executar les tasques administratives.

n) Analitzar i utilitzar els recursos i oportunitats d'aprenentatge relacionats amb I'evolucié cientifica,
tecnologica i organitzativa del sector i les tecnologies de la informacid i la comunicacié, per mantenir
I'esperit d'actualitzacié i adaptar-se a noves situacions laborals i personals.

o) Desenvolupar la creativitat i I'esperit d'innovacié per respondre als reptes que es presentin en els
processos i en I'organitzacio del treball i de la vida personal.

p) Prendre decisions de manera fonamentada, analitzant les variables implicades, integrant sabers de
diferent ambit i acceptant els riscos i la possibilitat d'equivocacid, per afrontar i resoldre diferents
situacions, problemes o contingencies.

g) Desenvolupar técniques de lideratge, motivacio, supervisié i comunicacid en contextos de treball en
grup, per facilitar I'organitzacié i coordinacié d'equips de treball.

r) Aplicar estratégies i técniques de comunicacio, adaptant-se als continguts a transmetre, a la finalitat i a
les caracteristiques dels receptors, per assegurar I'eficacia en els processos de comunicacio.

s) Avaluar situacions de prevencié de riscos laborals, incloses les actuacions d'assetjament laboral,
assetjament sexual i assetjament per rad de sexe, i de proteccié ambiental, proposant i aplicant mesures
de prevencié personal i col-lectiva, d'acord amb la normativa aplicable en els processos de treball, per
garantir entorns segurs.

t) ldentificar i proposar les accions professionals necessaries per donar resposta a l'accessibilitat universal
i al “disseny per a tothom”.

u) ldentificar i aplicar parametres de qualitat en els treballs i activitats realitzats en el procés
d'aprenentatge, per valorar la cultura de l'avaluacid i de la qualitat i ser capacos de supervisar i millorar
procediments de gestié de la qualitat.

v) Utilitzar procediments relacionats amb la cultura emprenedora, empresarial i d'iniciativa professional,
per fer la gestid basica d'una petita empresa o emprendre un treball.

w) Reconeixer els seus drets i deures com a agent actiu en la societat, tenint en compte el marc legal que
regula les condicions socials i laborals, per participar com a ciutada democratic.

2. La Formacio practica en Centres de Treball (FCT)

La informacié general referent a la Formacié en Centres de Treball la pots trobar a la guia de I'alumnat de
cicles (que podras trobar al curs moodle de tutoria).

A continuacid trobaras les especificacions del cicle de DAS:



- Tenir el CALENDARI DE VACUNACIONS MINIMES OBLIGATORIES al dia (hepatitis B i tétanus). Algunes
empreses demanen vacunes addicionals (hepatitis A, varicel-la, xarampi, grip estacional, SARS-cov2,

...)

La formacié en centres de treball en el cicle formatiu de Documentacio i Administracié Sanitaries es porta
a terme:

-a la tarda, a partir del tercer trimestre del primer curs, amb maxim d’hores segons la normativa vigent (3
tardes a la setmana amb un maxim de 4h/dia), havent-hi la possibilitat de fer 7h/dia durant 5 dies de
forma intensiva al juny, mati o tarda, un cop acabades les classes lectives.

- de manera intensiva, al llarg del segon curs amb possibilitat d’iniciar-les a primer, i s'ofereix en dos torns,
en el marc horari del cicle:

- Primer torn (Grup A): dilluns, dimecres i divendres en horari intensiu de mati (7h/dia,
28h/setmanals). De setembre a gener.

- Segon torn (Grup B): dilluns, dimecres i divendres en horari intensiu de mati (7h/dia,
28h/setmanals). De gener a maig.

Lalumnat que cursa les FCT en el primer torn, assisteix a classe tots els dimarts i dijous al llarg del curs, i
els dilluns, dimecres i divendres durant el segon torn (a partir del 17/01/23). Lalumnat que cursa les FCT
en el segon torn, assisteix a classe tots els dimarts i dijous al llarg del curs, i els dilluns, dimecres i
divendres durant el primer torn. També hi ha la possibilitat de fer les practiques en horari de tarda,
respectant la normativa vigent.

-de forma flexible, depenent de les empreses, respectant la normativa, a partir del tercer curs.

3. Avaluacio del cicle formatiu

A l'inici del curs, el professorat, coordinat pel tutor, informara I'alumnat dels continguts del curriculum
formatiu, I'estructura dels Moduls, els objectius generals del cicle i els objectius terminals de cada Modul,
aixi com dels criteris generals d’avaluacid, promocio de curs, recuperacié i superaciod del cicle. Lalumnat és
informat de 'avaluacioé diagnostica, aixi com les avaluacions trimestrals i avaluacié final.

L'aplicacid del procés d’avaluacié continuada requereix, per part de I'alumnat:
- l'assisténcia regular a les classes i
- el seguiment i compliment de les activitats dels diferents moduls.

L'avaluacié dels moduls es fara de forma continuada, per Unitats Formatives (UF). Per a poder aprovar la
UF s’haura d’obtenir una qualificacio igual o superior a 5.

Per superar el cicle formatiu cal que tots els moduls professionals o UF tinguin qualificacié positiva i cal, a
més, haver obtingut la valoracidé de "apte" en el modul FCT. La qualificacid final del cicle s'expressara amb
dues xifres decimals.



3.1.- Avaluacions

Lavaluacid de l'aprenentatge dels alumnes de cicles formatius és continuada, integrada en el procés
d’aprenentatge, té en compte l'organitzacié modular i es fa per Unitats Formatives- Moduls.

A linici del curs, I'equip docent, coordinat per I'equip tutorial, informara I'alumnat dels continguts del
curriculum formatiu, I'estructura dels Moduls, els objectius generals del cicle i els objectius terminals de
cada Modul, aixi com dels criteris generals d’avaluacid, promocid de curs, recuperacio i superacio del cicle.

L'aplicacid del procés d’avaluacié continuada requereix, per part de lI'alumnat:
- l'assisténcia regular a les classes
- el seguiment i compliment de TOTES les activitats dels diferents moduls.

Lavaluacié dels moduls constara de:
o Una avaluacié inicial: coneixements previs, actituds, motivacions. No ponderable, per detectar el
nivell individual i del grup, aixi com els coneixements previs i preconcebuts.

e Una avaluacié de forma continuada dins de cada unitat formativa i tindra com a referéncia els
respectius resultats d’aprenentatge i criteris d’avaluacid, aixi com totes les activitats dutes a
terme.

o Una avaluacio final, qualificadora de cada UF.

S’avaluaran conjuntament els aspectes teorics, competencials i practics desenvolupats dins de cada
activitat.

3.2.- Instruments d’avaluacio

Els instruments d’avaluacio seran:

® Proves orals o escrites sobre els continguts i exposicio de treballs. Les proves escrites podran ser
de resposta multiple (test), o de V/F i/o preguntes curtes i/o llargues. Alguna part de les UF pot
tenir alguna prova practica. El nombre de proves dependra de la durada de cada unitat a criteri de
cada docent.

e Realitzacié de simulacions respectant els protocols, resolucié de qliestionaris practics, exercicis i/o
treballs individuals i/o en grup.

A criteri del docent els examens poden ser convocats amb data o sense avisar. La copia a les proves
avaluadores (o I'Gs de técniques i/o suport no autoritzats) suposara la pérdua del dret a avaluacid
continuada de la part corresponent, s’haura de presentar a la segona convocatoria de tota la UF.

Es obligat presentar TOTES les activitats, treballs, dossiers... en la data fixada, el fet de portar un justificant
no implica poder lliurar el treball més tard. S’ha d’entregar a la hora que s’imparteix la classe.

Lalumnat ha de portar el material (dossiers i tot allo que indiqui el professorat per a cada sessid), si no ho
porta no podra assistir a la sessid.



3.3.- Qualificacions

Cada UF es qualificara de I’'1 al 10, sense decimals. Es consideraran positives les qualificacions iguals o
superiors a 5,00 i negatives les restants. Per a superar el modul, I'alumne haura de superar de manera
independent totes les unitats formatives amb una nota igual o superior a 5,00 sobre 10.

Hi haura notes definitives per cada unitat formativa a I'acabar aquesta. Cada UF es considera unitat
independent, en superar-se, la nota quedara guardada a I'expedient de lI'alumne.

Per superar cada UF s’ha de superar cadascuna de les activitats d’ensenyament aprenentatge (AEA),
aconseguint d’aquesta forma I'assoliment d’aquests resultats d’aprenentatge.

En finalitzar cada trimestre es donara una nota definitiva de la UF acabada i una nota orientativa de cada
UF no acabada.

Si I'alumne té una nota amb decimals es pot aproximar per sobre o per sota, al nUmero sencer, segons el
criteri del professor i tenint en compte la trajectoria académica de I'alumne/a. Al final cada UF es tindran
en compte els decimals de cada activitat avaluadora per la nota final. Per a la nota final del modul es

tindran en compte les qualificacions de les UFs SENSE decimals.

Les proves i/o activitats corresponents a la segona convocatoria serviran, exclusivament, per superar
Moduls/UF pendent/s, en cap cas seran proves per millorar una qualificacié positiva.

Els Moduls/UF superats mantenen la qualificacio. No es pot aplicar cap mesura que possibiliti la
modificacié d’una qualificacié positiva atorgada, és a dir, ni es poden repetir credits/UF/Moduls ja
superats per millorar-ne les qualificacions, ni es poden establir férmules (presentacid a les convocatories
extraordinaries ni d’altres) per incrementar-ne la qualificacié positiva.

e La qualificacid final de cada modul professional s'obté com a mitjana ponderada de les qualificacions
de cada unitat formativa, en funcié del pes (ponderacid) que es dona a cadascuna d'aquestes d'acord
amb la decisié prévia adoptada per I'equip docent (veure pla docent respectiu).

e Per superar el cicle formatiu cal que tots els moduls professionals o UF tinguin qualificacié positiva i
cal, a més, haver obtingut la valoracié de "apte" en el credit FCT.

® La qualificacio final del cicle formatiu, que s'expressa amb dos (o tres) decimals, s'obté com a
mitjana ponderada de les qualificacions SENSE decimals de cada modul professional, en funcié del
nombre d'hores assignat a cadascun d'ells.

Els moduls professionals o unitats formatives es convaliden segons normativa vigent (veure informacié al
curs moodle de tutoria).

3.4 -Convocatories

Lalumnat pot ser avaluat d’una unitat formativa, com a maxim, en quatre convocatories, dues per
matricula.

La nota maxima de la part suspesa en recuperacié ordinaria és un 7, sens perjudici de les altres
qualificacions obtingudes. Només es podra presentar a la segona convocatoria aquell alumnat que hagi
obtingut una qualificacié negativa en la primera.

Primera convocatoria



Lalumne que tingui pendent alguna AEA podra optar a superar-lo abans del tancament de la UF. Les
recuperacions ordinaries es realitzaran abans de qué la UF acabi. Cada professor marcara el dia en funcié
del modul que imparteixi.

Segona convocatoria

En cas de no superar alguna de les unitats formatives durant el periode de la primera convocatoria, es
podra superar dins de la 2a convocatoria. La 2a convocatoria esdevindra a final de curs, durant el mes de
juny, seguint el calendari establert pel centre, en una sola sessié a final del curs i constara d’una prova
escrita i/o practica similar a les realitzades al llarg del curs.

Lalumnat que es presenti a la 2a convocatoria ho fara de tota la UF que no tingui superada. La presentacio
a aquesta segona convocatoria té caracter voluntari i l'alumnat que no es presenti no perdra la
convocatoria a efectes del comput maxim.

Es responsabilitat de I'alumnat informar-se exactament la matéria a recuperar i la forma de fer-ho. Aixi
com d’informar al docent en gliestié de la seva voluntat de presentar-se a la segona convocatoria. De no

manifestar-se, s’entendra que es renuncia a presentar-se a aguesta segona convocatoria.

La UF o MODUL no superat a la segona convocatoria haura de tornar a cursar-se en cursos posteriors.

Es considerara materia recuperada sempre que la nota de la recuperacid sigui com a minim de 5.

4. Regim d’assistencia semipresencial

Relacié de moduls amb opcid de cursar semipresencialitat.

CFGS DOCUMENTACIO I ADMINISTRACIO SANITARIES
M1 Si
M2 Si
M3 Si
M4 Si
M5 Si
M6 Si
M7 Si
M8 Si
M9 Si
M10 Si
M11 (FOL) Si
M12 (EIE) Si
M13 (ANGLES) Si
M14 (PROJECTE) Si*

* S’haura de garantir I'assisténcia en un minim del 50% a cadascun dels microprojectes que
conformen el Modul de projecte.



5. Plans docents

Pla Docent Modul professional 01: Gestié de pacients Curs 23/24

CICLE: Documentacid i Administracié Sanitaries

CFGS

MODUL PROFESSIONAL: 01

CODI: SADO

HORES TOTALS: 66h

NOMBRE SETMANES: 33

HORES SETMANALS: 02 CURS: ler

1.- OBJECTIUS DIDACTICS.

1. Analitzar els recursos, politiques de funcionament i tramits propis dels centres sanitaris per
realitzar la gestid d’ingressos, altes, assignacio de llits i prestacid d’altres serveis.
2. Analitzar episodis assistencials de diversa indole per seleccionar els diagnostics i procediments

corresponents.

2.- UNITATS FORMATIVES

Unitat Formativa Hores totals Data inici Data final Hores
setmana

UF1. Gesti6é de pacients en 'atencio primaria i 44 2
L e pat P 12/09/23 | 20/02/24
I'atencio especialitzada.

e e, . . 2 )
UF2. Ge'stlo i de'rlvaac‘) de pacients en les diferents 27/02/24 | 28/05/24
prestacions assistencials

3.- UF, ACTIVITATS D'ENSENYAMENT | APRENENTATGE | RESULTATS D'APRENENTATGE

UF1. Gestio de pacients en I'atencié primaria i I’'atencio especialitzada. (44 h)

Activitats d'Ensenyament Aprenentatge (AEA) RA hores % de la nota final
AEA 1.- Uentorn Sanitari 1 22 50%
AEA 2.- Gestio de llits, ingressos i altes. 2i3 22 50%




UF2. Gestid i derivacié de pacients en les diferents prestacions assistencials (22h)

Activitats d'Ensenyament Aprenentatge RA hores % de la nota final
AEA 1.- Derivacions de proves i tractaments fora del centre 1 8 34%

sanitari i recepcié de les entrants

AEA 2 .- Gestid del transport sanitari i altres prestacions 2 7 33%

assistencials complementaries

AEA 3.- Programacié de l'activitat ambulatoria i proves 3 7 33%

diagnostiques

4.- METODOLOGIA DOCENT/ ORIENTACIONS PEDAGOGIQUES

Al comengament de cada UF es fara una presentacio dels continguts basics, models d'activitats, resultats
d’aprenentatge i els criteris d'avaluacio. Tambe es realitzara una avaluacio inicial per tenir presents els
coneixements previs de I'alumne.

Explicacio de les UF per part de la professora a sessions teoriques i teoriques-practiques, amb 'ajuda de
materials de suport com ara presentacions digitals, articles, fragments de la Iegislacid vigent, videos,

pel-licules i altres eines audiovisuals i informatiques.

Es realitzaran activitats diverses mitjancant el Moodle: realitzacio d’exercicis escrits, recerca d’informacio,
observacio de processos, simulacions, treballs i activitats en petits grups, entre altres.

Es realitzara una sortida educativa relacionada amb el modul durant el primer trimestre sempre que les
condicions sanitaries del lloc i del context global ho permetin.

5.- CRITERIS PER A UAVALUACIO / RECUPERACIO

Es fara una avaluacid inicial, sense nota, per veure el nivell del grup. Les classes sén presencials,
d’assistencia obligatoria. Els alumnes hauran de justificar de manera adequada la seva absencia.

Avaluacid de les Activitats d’Ensenyament Aprenentatge

Lavaluacié es fara de manera continua al llarg de la seva durada. Els instruments d’avaluacié de les AEA
son:

® Proves orals o escrites sobre els continguts i exposicid de treballs. Les proves escrites podran ser de
resposta mu'ItipIe (test), o de V/F i/o preguntes curtes i/o llargues. Alguna part de les UF pot tenir alguna
prova practica. El nombre de proves dependra de la durada de cada unitat.



e Realitzacio de simulacions respectant els protocols, resolucio de guestionaris préctics, exercicis i/o
treballs individuals i/o en grup.

A criteri del professor/a els examens poden ser convocats amb data o sense avisar. La copia a les proves
avaluadores suposara la pérdua del dret a avaluacio continuada, s’haura de presentar a la segona
convocatoria.

Es obligat presentar les activitats, treballs, dossiers... en la data fixada, el fet de portar un justificant no
implica poder lliurar el treball mes tard.

Actitudinalment es valorara la predisposicio a I'activitat: assistencia i puntualitat, participacio i
col-laboracio a classe, interes mostrat en els treballs encomanats i la pulcritud i higiene personal, aixi com
el comportament. La qualitat de les tasques encomanades: ordre, pulcritud, precisid i rapidesa en
Iaplicacio de les tecniques i treballs. Iniciativa i capacitat per resoldre situacions sense I'ajut de la
professora. El compromfs amb les obligacions associades al treball: el respecte als companys i al
professorat, la conservacio del material, de les aules. Es valorara a cadascuna de les activitats realitzades a
les UF i formara part del valor de cadascuna.

Lassistencia es obligatdria, la no assistencia d’un 20% (modalitat presencial) o de fins a un 50% (modalitat
semipresencial) correspondra a la perdua del dret a I'avaluacio continuada per aquesta unitat formativa i
s’haura de presentar a la segona convocatoria. 'alumne/a ha de portar el material, si no ho porta haura
no podré assistir a la sessio.

Cada UF es qualificaré de I'1 al 10, sense decimals. Es consideraran positives les qualificacions iguals o
superiors a 5 i negatives les restants. Per a superar el modul, I'alumne haura de superar de manera
independent totes les unitats formatives amb una nota igual o superior a 5 sobre 10.

Hi haura dues notes definitives del modul: una per cada unitat formativa. Cada UF es considera unitats
independent, en superar-se la nota quedara guardada a I'expedient de I'alumne. Per superar cada UF s’ha
de superar cadascun dels nuclis formatius, aconseguint d’aquesta forma I'assoliment dels resultats
d’aprenentatge.

La qualificacid final de la UF resultara de fer una mitja ponderada per les hores de cadascu dels nuclis
formatius de que consta segons la formula seguent:

QUF1=0.5* AEA1+0.5*AEA2
QUF2=0.34*AEA1+0.33*AEA2+0.33*AEA3

La qualificacid del Modul professional (QMP) resultara de fer una mitja ponderada per les hores de
cadascuna de les unitats formatives de que consta el modul, segons la formula seguent:

Q MP1 =0.67-QUF1 +0.33-QUF2

En finalitzar el trimestre es donara una nota orientativa de cada UF no acabada.

Si 'alumne te una nota amb decimals es pot aproximar per sobre o per sota, al numero sencer, segons el
criteri del professor i tenint en compte la trajectoria academica del alumne/a. Al final cada UF es tindran
en compte els decimals de cada activitat avaluadora per la nota final. La convocatoria ordinaria i segona
convocatoria en cap cas serveixen per pujar nota.



Avaluacid de les unitats formatives

La nota final de la unitat Formativa sera la mitjana ponderada dels diferents AEA ( vegeu quadre apartat
3).

No es fara mitjana amb aquelles AEA que tinguin una nota inferior a 5, per tant la AEA quedara pendent i
s’haura de recuperar.

Per tal d’aprovar la UF la nota final ha de ser igual o superior a 5. Si 'alumne no recupera els AEA pendents
no superara la UF i s’"haura de presentar a la totalitat de la matéria de la UF en una convocatoria posterior.
Les unitats formatives superades mantenen la qualificacio.

Recuperacid
Si I'alumne té pendent alguna AEA, haura de recuperar-la abans de finalitzacié de la UF. Es recuperara la

part practica, la part teorica o ambdues. (aqui es pot incloure algun acord sobre la qualificacié maxima de
les recuperacions ordinaries). La nota maxima de la part suspesa en recuperacié ordinaria és un 7, sens
perjudici de les altres qualificacions obtingudes i es considerara aprovada amb una nota igual o superior a
5.

Lalumnat que tingui alguna UF suspesa haura d’informar al professorat si es presentara o no a 'examen
de segona convocatoria (la presentacio a aquesta convocatoria és voluntaria).

El contingut, estructura i naturalesa de les activitats de recuperacié de segona convocatoria seran
semblants a les proves realitzades en primera convocatoria.

La nota de la segona convocatoria sera de 0 a 10 punts i es considerara aprovada amb una nota igual o
superior a 5.

En cas de no superar la UF, aguesta quedara pendent en la seva totalitat.

Abséncies

e Sil'alumne al llarg de la UF té més d’un 20% de faltes, perdra el dret a I'avaluacié continuada. Tot i
aixi, la prerrogativa de concedir-li I'accés al mateix correspon al professor/a, prévia valoracié
global de I'alumne i la seva situacio, i amb el vistiplau de I'equip docent.

e Es consideraran justificades aquelles faltes acompanyades de documents oficials, com ara fulls de
baixa laboral, fulls d’ingressos hospitalaris i informes meédics on es recomani repos. Es
responsabilitat de I'alumnat posar-se al dia de la feina realitzada a classe durant la seva abséncia.

o Les faltes seran justificades dintre d’'un termini maxim de 7 dies, a comptar desde la
reincorporacié al centre.

® En el cas de qué un alumne no pugui assistir a un examen amb causa justificada (justificant oficial)

se li realitzara la prova avaluadora durant el curs, a criteri del professor.

6.- QUALIFICACIO FINAL DEL MODUL

Per a superar el Modul professional cal superar independentment les 2 unitats formatives. La qualificacié
del Modul professional (QMP) s’obté segons la seglient ponderacid un cop aprovades per separat totes les
UF:

QMP1 =0,67-QUF1 + 0,33-QUF2



7.- MATERIAL DE ’ASSIGNATURA i LLIBRES DE TEXT I/O BIBLIOGRAFIA BASICA

- Material lliurat (dossiers, articles, activitats...), que es facilitara mitjancant la plataforma Moodle.

- Llibres i pagines web que durant el curs vagi recomanant la professora.

Material pel segui le Vassi _

Lalumnat haura de portar a classe, de forma individual, a mes del material d’escriptura, el quader o
dossier d’activitat, aixi com el material proposat.

8.-SORTIDES:

A concretar.



Pla Docent Modul professional DAS MP02: Curs 2023-2024

CICLE: DAS CFGS
MODUL PROFESSIONAL: MPO02 CODI: SADO
HORES TOTALS: 132h NOMBRE SETMANES: 33

HORES SETMANALS: 4 CURS: 23-24

1.- OBJECTIUS DIDACTICS
1. Identificar les caracteristiques d’anatomofisiologia i patologia, aixi com les exploracions
diagnostiques i propostes terapeutiques.
Reconéixer la terminologia clinica dels documents sanitaris.
Analitzar i utilitzar els recursos i oportunitats d’aprenentatge relacionats amb I’evolucid cientifica,
tecnologica i organitzativa del sector i les tecnologies de la informacié i la comunicacid, per
mantenir I'esperit d’actualitzacié i adaptar-se a noves situacions laborals i personals.

4. Desenvolupar tecniques de lideratge, motivacio, supervisid i comunicacioé en contextos de treball
en grup, per facilitar 'organitzacid i coordinacié d’equips de treball.

2.- UNITATS FORMATIVES

Unitat Formativa Hores Data inici Data final Hores
totals setmana
UF1. El llenguatge de les ciéncies de la salut 33 14/09/2023 | 31/05/2024 1
UF2. Fisiopatologia de sistemes i aparells. 99 14/09/2023 | 31/05/2024 3

3.- UF, ACTIVITATS D’'ENSENYAMENT | APRENENTATGE | RESULTATS D'APRENENTATGE

UF1.El llenguatge de les ciéncies de la salut (33h)

Activitats d'Ensenyament Aprenentatge (AEA) RA hores % de la nota
final UF1

AEA 1. Estructura i organitzacié general de l'organisme RA2 18 55%

huma. Processos fisiopatologics

AEA2. Terminologia clinica RA1 15 45%




UF2. Fisiologia de sistemes i aparells (99 h)

Activitats d'Ensenyament Aprenentatge RA hores % de la nota
final UF2
AEAL1. Sang i sistema cardiovascular RA1 49 50%
AEA2. Aparell respiratori, digestiu i genito-urinari RA2, RA3, 50 50%
RA4

4.- METODOLOGIA DOCENT/ ORIENTACIONS PEDAGOGIQUES

Aquest modul s'impartira a I'aula d'informatica i/o a I'aula ordinaria assignada.

Pel que fa a l'estructura del cicle, els criteris d’avaluacié i altres aspectes de funcionament del centre,
es presenten a I'alumne a comengament de curs mitjangant la “Guia de I'alumnat” (consultable al
moodle de tutoria i a la web del centre)

Explicacié de la unitat formativa per part de la professora fent al comengament una presentacio dels
continguts basics, les AEA (activitats d’ensenyament aprenentatge) i la seva relacié amb els RA i CA,
treballarem amb I'ajuda, quan el tema ho requereixi, d’eines audiovisuals i informatiques.

El recurs principal és la plataforma interactiva Moodle. Mitjancant la qual I'alumnat podra guiar-se i
consultar, per cada AEA quins materials s’usaran per seguir les classes, aixi com totes les tasques
encomanades amb la data d’entrega i els criteris d’avaluacié corresponents, i també altres documents
com articles, videos, tauler d’anuncis i bibliografia. Lalumnat també lliurara les activitats i rebra un
feedback amb la qualificacié. El que es pretén amb I'Us d’aquesta plataforma és crear un binomi
professorat-alumnat que s’autoregula constantment i es gestiona a través de tecnologies
d’aprenentatge i coneixement (TAC).

No es fara servir llibre de text pel seguiment de les classes, sind dossiers i presentacions elaborades
pel professorat, que es podran descarregar del Moodle.

Es realitzaran activitats d’ensenyament-aprenentatge en angles, (programa GEP)

El modul 2 s'acull a la mesura flexibilitadora de la semipresencialitat (guia de I'alumne). Lalumnat que
s'aculli a aquesta mesura, ha de tenir el deure de presentar-se a aquelles activitats d’ensenyament
aprenentatge que requereixin la presencialitat, com assistir a procediments, proves avaluatories
(examens...) que el professor indiqui.

5.- CRITERIS PER A AVALUACIO / RECUPERACIO

Per poder superar el modul és requisit superar les dues UF per separat amb qualificacié igual o major a 5.

Les unitats formatives del modul seran avaluades de forma continua al llarg de la seva durada, tenint en
compte l'assoliment dels resultats d’aprenentatge (RA). Els alumnes hauran de justificar de manera
adequada la seva abséncia.

Lavaluacid d’aquest modul constara:

Una avaluacid inicial: Sense nota per detectar el nivell individual i del grup. Es realitzara una al
principi de curs que englobara tant UF1 com UF2.




Avaluacid de les Activitats d’Ensenyament Aprenentatge

L'avaluacid es fara de manera continua al llarg de la seva durada.
Cada AEA, tenint en compte els RA i CA s’'avaluara amb diferents instruments d’avaluacio:

e 70% PAF (provales d’avaluacio final): Proves escrites i/o on line presencials.

e 30% PACs (practiques d’avaluacié continuada): dins de I’ AEA. Constara d’exposicions, simulacions,
gliestionaris, exercicis, treballs, aixi com I'avaluacié (a partir de diferents instruments d’avaluacié)

de les competencies associades al perfil professional, habilitats socials i personals.

En el cas de que un alumne no pugui assistir a un examen amb causa justificada (justificant oficial) se li

realitzara la prova avaluadora durant el curs, a criteri del professor.

Avaluacio de les unitats formatives

La nota final de la unitat Formativa sera la mitjana ponderada dels diferents AEA ( vegeu quadre apartat
3).

No es fara mitjana amb aquelles AEA que tinguin una nota inferior a 5, per tant la AEA quedara pendent i
s’haura de recuperar. La nota maxima de la part suspesa en recuperacié ordinaria és un 7, sens perjudici
de les altres qualificacions obtingudes.

Per tal d’aprovar la UF la nota final ha de ser igual o superior a 5. Si I'alumne no recupera els AEA pendents
no superara la UF i s’"haura de presentar a la totalitat de la matéria de la UF en una convocatoria posterior.
Les unitats formatives superades mantenen la qualificacio.

Cada UF es qualificara de I’1 al 10, sense decimals. Es consideraran positives les qualificacions iguals o
superiors a 5 i negatives les restants. Per a superar el modul, I'alumne haura de superar de manera
independent totes les unitats formatives amb una nota igual o superior a 5 sobre 10.

Nomeés es considerara superada la UF quan el resultat final sigui igual o superior a 5. Si 'alumne obté una
nota amb decimals s’aproximara per sobre o per sota segons proximitat al nimero sencer.

Cada UF es considera unitat independent, en superar-se la nota quedara guardada a l'expedient de

I'alumne. Per superar cada UF s’ha de superar cadascun de les AEA amb una qualificacio igual o superior
de 5, aconseguint d’aquesta forma l'assoliment dels resultats d’aprenentatge.

La qualificacid final de la UF resultara de fer una mitjana ponderada per les hores de cadascun del les AEA
de que consta segons la férmula segient:

Q UF1=0,55- QAEAL + 0,45 - QAEA2
Q UF2=0,50 - QAEA1 + 0,50 -QAEA2

Recuperacio
Lalumnat pot ser avaluat d’una unitat formativa, com a maxim, en quatre convocatories, dues per
matricula.

Primera convocatoria

Si 'alumne té pendent alguna AEA, haura de recuperar-la abans de finalitzacié de la UF. Lalumne
que tingui pendent alguna part d’ AEA d’alguna Unitat Formativa podra recuperar-la en la primera
convocatoria. La nota maxima de la part suspesa en recuperacio ordinaria és un 7, sens perjudici
de les altres qualificacions obtingudes.

Si I'alumne no recupera els AEA pendents no superara la UF i s’haura de presentar a la totalitat de




la matéria de la UF en una convocatoria posterior. Les unitats formatives superades mantenen la
qualificacié.

Segona convocatoria
Les UFs suspeses es podran superar dins la 22 convocatoria. Es desenvolupara a final de curs,

durant el mes de juny, seguint el calendari establert pel centre, en una sola sessio a final del
curs i constara d’una prova escrita/on line similar a les realitzades al llarg del curs. El
contingut, estructura i naturalesa de les activitats de recuperacié de segona convocatoria
seran semblants a les proves realitzades en primera convocatoria.

A banda, es poden demanar activitats o altres treballs com a requisits per a la superacio del
modul.

Lalumne que es presenti a la 2a convocatoria ho fara de tota la unitat formativa no superada.
La presentacid a aquesta segona convocatoria té caracter voluntari i 'alumnat que no es
presenti no perdra la convocatoria a efectes del comput maxim. Lalumnat que tingui alguna
UF suspesa haura d’informar al professorat si es presentara o no a 'examen de segona
convocatoria (la presentacié a aquesta convocatoria és voluntaria). La nota de la segona
convocatoria sera de 0 a 10 punts i es considerara aprovada amb una nota igual o superior a
5.

La UF no superada a la segona convocatoria haura de tornar a cursar-se. En cas de no superar la UF,
aquesta quedara pendent en la seva totalitat.

Abséncies

e Sil'alumne al llarg de la UF té més d’un 20% de faltes, perdra el dret a I'avaluacié continuada. Tot i
aixi, la prerrogativa de concedir-li I'accés al mateix correspon al professor/a, prévia valoracié
global de I'alumne i la seva situacid, i amb el vistiplau de I'equip docent.

e Es consideren justificades aquelles faltes acompanyades de documents oficials, com ara fulls de
baixa laboral, full d’ingresssos hospitalaris i informes meédics on es recomani repods (48h). Es
responsabilitat de I'alumnat posar-se al dia de la feina realitzada a classe durant la seva abséncia.

® Les faltes seran justificades dintre d’'un termini maxim de 7 dies, a comptar des de la
reincorporacié al centre.

® En el cas de que un alumne no pugui assistir a un examen amb falta justificada (justificant oficial)
se li realitzara la prova avaluadora durant el curs, a criteri del professor.

6.- QUALIFICACIO FINAL DEL MODUL

Per a superar el Modul professional cal superar independentment les 2 unitats formatives. La qualificacid
del Modul professional (QMP) s’obté segons la seglient ponderacié un cop aprovades per separat totes les
UF:

QMP02= 0,25 -QUF1 + 0,75 -:Q UF2

Per poder superar el modul és requisit superar les dues UF per separat amb qualificacié igual o major a5,
aixi com les AEA que en formen part.

Z.- MATERIAL DE UASSIGNATURA i LLIBRES DE TEXT 1/O BIBLIOGRAFIA BASICA

Lalumnat haura de portar a classe, de forma individual, a més del material d’escriptura i estudi, el dossier
dels exercicis proposats per la professora.



L'alumnat treballara en la plataforma digital Moodle Pedraforca, on trobara el material necessari.
Pot portar el material anterior en suport paper i/o digital.
No hi ha llibre de text.

8.-SORTIDES:
A concretar.



Pla Docent Modul professional MP03: Curs 2023-2024

CICLE: DOCUMENTACIO | ADMINISTRACIO SANITARIES CFGS
MODUL PROFESSIONAL MPO3: Extraccié de diagnostics i procediments CODI: SADO
HORES TOTALS: 132 hores NOMBRE SETMANES: 33

HORES SETMANALS: 4 hores CURS: 2023-2024

1.- OBJECTIUS DIDACTICS
1. Analitzar episodis assistencials de diversa indole per seleccionar els diagnostics i procediments

corresponents.

2. Extreure els termes clinics i de procediments diagnostics i/o terapeéutics de la documentacio
clinica.

3. |Identificar i aplicar parametres de qualitat en els treballs i activitats realitzades en el procés
d’aprenentatge, per valorar la cultura de I'avaluacid i de la qualitat i ser capagos de supervisar i
millorar procediments de gestié de qualitat.

2.- UNITATS FORMATIVES

Unitat Formativa Hores totals Data inici Data final Hores
setmana
UF 1. Rastreig i indexacié del document clinic 44 18/09/2022 | 6/05/2024 1
88 Grup A: 27/05/2024 3
.. . . . . g 13/09/2022
UF 2. Indexacié d’episodis assistencials especifics
Grup B:
12/09/2022
4 5 6 7 8 9 10 11 12 13 14 15 16 17 18 19 20 21 22 23 24 25 26 27 28 29

3.- UF. ACTIVITATS D’ENSENYAMENT | APRENENTATGE | RESULTATS D'APRENENTATGE

UF 1. Rastreig i indexacid del document clinic (44 h)

Activitats d'Ensenyament Aprenentatge (AEA) RA hores %de lanota fina UF1l
AEAL. Identificacid del diagnostic en la documentacid RA1 16 30%
clinica.

AEA2. Identificacié dels procediments diagnostics i RA2 28 70%
terapeéutics en la documentacié clinica.




UF 2. Indexacioé d’episodis assistencials especifics (88h)

Activitats d'Ensenyament Aprenentatge RA hores % de la nota final
UF2
AEA 1.Diagnostics i procediments oncologics RA1 20 23%
AEA 2. Diagnostics i procediments obstetrics i del nounat RA2 20 23%
AEA 3. Diagnostics i procediments en lesions i traumatismes RA3 20 23%
AEA 4. Diagnostics i procediments assistencials en RA4 20 23%
intoxicacions
RAS 8 8%

AEA 5. Diagnostics i procediments en altres patologies
especifiques

4.- METODOLOGIA DOCENT/ ORIENTACIONS PEDAGOGIQUES

Al comengament de cada UF es fara una presentacid dels continguts basics, models d'activitats, resultats

d’aprenentatge i els criteris d'avaluacié. També es realitzara una avaluacié inicial per tenir presents els

coneixements previs de I'alumne.

Explicacidé de les UF per part de la professora a sessions teoriques i teoriques-practiques, amb I'ajuda de

materials de suport com ara presentacions digitals, fitxes i altres eines audiovisuals i informatiques.

Es realitzaran activitats diverses: realitzacid d’exercicis escrits, recerca d’informacid, observacié de

processos, simulacions, treballs i activitats en petits grups, aixi com exposicions orals, entre altres.

El modul 03 s’oferta també en modalitat semipresencial. Per tal d’assolir les competéncies del

modul I'alumne ha d’ assistir presencialment almenys la meitat de les hores previstes per a la

unitat formativa i modul.

e C(al fer totes les activitats d’aprenentatge programades per a la unitat formativa i modul.

e Les activitats d’ensenyament-aprenentatge que I'alumnat faci de forma semipresencial han de

comportar la mateixa carrega horaria que les fetes de forma presencial.

e S’han d’avaluar de forma presencial els continguts cursats de forma semipresencial.

Es realitzaran activitats a on s’incorporara la llengua anglesa (programa GEP).

5.- CRITERIS PER A AVALUACIO / RECUPERACIO

Es fara una avaluacié inicial, sense nota, per veure el nivell del grup. Les classes sén presencials,

d’assistencia obligatoria. Els alumnes hauran de justificar de manera adequada la seva abséencia.

Avaluacid_de les Activitats d’Ensenyament Aprenentatge

L'avaluacid es fara de manera continua al llarg de la seva durada. Els instruments d’avaluacié de les AEA

son:




0 Proves escrites i orals sobre els continguts. Les proves escrites podran ser de resposta multiple
(test), o de V/F i/o preguntes curtes i/o llargues. La major part de la UF tindra alguna prova
practica. El nombre de proves dependra de la durada de cada unitat.

o Exposicid dels procediments de treball.

0 Realitzacié de simulacions respectant les normatives, resolucié de qulestionaris practics,
exercicis i/o treballs individuals i/o en grup.

e Actitudinalment es valorara la predisposicid a I'activitat: assisténcia i puntualitat, participacio i
col-laboracié a classe, interés mostrat en els treballs encomanats i la pulcritud i higiene personal,
aixi com el comportament. La qualitat de les tasques encomanades: ordre, pulcritud, precisid i
rapidesa en l'aplicacié de les tecniques i treballs. Iniciativa i capacitat per resoldre situacions sense
I'ajut de la professora. El compromis amb les obligacions associades al treball: el respecte als
companys i al professorat, la conservacié del material, de les aules.

\aluacié de | itats ,

La nota final de la unitat Formativa sera la mitjana ponderada dels diferents AEA ( vegeu quadre apartat
3).

No es fara mitjana amb aquelles AEA que tinguin una nota inferior a 5, per tant la AEA quedara pendent i
s’haura de recuperar. La nota maxima de la part suspesa en recuperacié ordinaria és un 7, sens perjudici
de les altres qualificacions obtingudes.

Per tal d’aprovar la UF la nota final ha de ser igual o superior a 5. Si I'alumne no recupera els AEA pendents
no superara la UF i s’haura de presentar a la totalitat de la matéria de la UF en una convocatoria posterior.
Les unitats formatives superades mantenen la qualificacid.

Cada UF es qualificara de I’1 al 10, sense decimals. Es consideraran positives les qualificacions iguals o
superiors a 5 i negatives les restants. Per a superar el modul, 'alumne haura de superar de manera
independent totes les unitats formatives amb una nota igual o superior a 5 sobre 10.

Nomeés es considerara superada la UF quan el resultat final sigui igual o superior a 5. Si 'alumne obté una
nota amb decimals s’aproximara per sobre o per sota segons proximitat al nimero sencer.

Cada UF es considera unitat independent, en superar-se la nota quedara guardada a l'expedient de
I'alumne. Per superar cada UF s’ha de superar cadascun de les AEA amb una qualificacié igual o superior
de 5, aconseguint d’aquesta forma I'assoliment dels resultats d’aprenentatge.

R .

Lalumnat pot ser avaluat d’una unitat formativa, com a maxim, en quatre convocatories, dues per
matricula.

Absencies

e Sil'alumne al llarg de la UF té més d’un 20% de faltes, perdra el dret a I'avaluacié continuada. Tot i
aixi, la prerrogativa de concedir-li I'accés al mateix correspon al professor/a, prévia valoracié
global de I'alumne i la seva situacio, i amb el vistiplau de I'equip docent.

e Es consideren justificades aquelles faltes acompanyades de documents oficials, com ara fulls de
baixa laboral, full d'ingressos hospitalaris i informes meédics on es recomani repos (48h). Es
responsabilitat de I'alumnat posar-se al dia de la feina realitzada a classe durant la seva abséncia.

® Les faltes seran justificades dintre d’un termini maxim de 7 dies, a comptar des de la
reincorporacié al centre.

® En el cas de que un alumne no pugui assistir a un examen amb falta justificada (justificant oficial)
se li realitzara la prova avaluadora durant el curs, a criteri del professor.



6.- QUALIFICACIO FINAL DEL MODUL

Per a superar el Modul professional cal superar independentment les dos unitats formatives. La
qualificacié del Modul professional (QMP) s’obté segons la seglient ponderacid un cop aprovades per
separat totes les UF.

Q UF1 = 0,30*AEA1 + 0,70*AEA2

Q UF2 = 0,23* AEA1+ 0,23*AEA2 + 0,23* AEA3+ 0,23 *AEA4+ 0,8 AEAS

Q MP 03 =33% Q UF1 + 67% Q UF2

7.- MATERIAL DE IASSIGNATURA i LLIBRES DE TEXT I/O BIBLIOGRAFIA BASICA
Material pel seguiment de 'assignatura:
e Material lliurat per la professora, que s’enviara al correu electronic, drive, moodle, previ a les
sessions.
e Llibres i pagines web que durant el curs vagi recomanant la professora.
El dossier es pot portar format paper, tablet...
El material del modul es troba al Moodle Pedraforca.

8.-SORTIDES:
S’han de concretar i aprovar per I'Equip Docent segons disponibilitat i adequacié.



Pla Docent Modul professional 04: Arxius i documentacioé sanitaris Curs 23/24

CICLE: Documentacio i Administracio Sanitaries CFGS
MODUL PROFESSIONAL: 04 CODI: SADO
HORES TOTALS: 99h NOMBRE SETMANES: 33

HORES SETMANALS: 03 CURS: ler

1.- OBJECTIUS DIDACTICS.

1. Definir les necessitats i funcions dels documents juntament amb les seves caracteristiques
d'eficiéncia, qualitat i confidencialitat, per elaborar i tramitar la documentacié sanitaria.

2. Analitzar i planificar l'organitzaci6 i manteniment de les histories cliniques i altra
documentacié per a gestionar l'arxiu en suport convencional i informatic.

2.- UNITATS FORMATIVES

Unitat Formativa Hores totals Data inici Data final Hores
setmana
id clini 77 (44 + 33 3
UF1. La documentacid clinica ;LLD) 12/09/23 | 20/02/24

b, 2 3
UF2. larxiu clinic 27/02/24 | 28/05/24

3.- UF, ACTIVITATS D’ENSENYAMENT | APRENENTATGE | RESULTATS D'APRENENTATGE

UF1. La documentacio clinica (77h)




Activitats d'Ensenyament Aprenentatge (AEA) RA hores % de la nota
final UF
AEA1: Documents sanitaris: necessitats i disseny 1li2 26 33%
AEA2: Verificaci6 de la qualitat de la documentacié clinica 3 25 33%
AEA3: Gestio de les histories cliniques des del punt de vista documental 4 26 34%

UF2. Gestid i derivacid de pacients en les diferents prestacions assistencials (22h)

Activitats d'Ensenyament Aprenentatge RA hores % de la nota final
UE
AEA 1.- Gesti6 de I'arxiu de documentacié sanitaria 1 22 100%

4.- METODOLOGIA DOCENT/ ORIENTACIONS PEDAGOGIQUES

Al comengament de cada UF es fara una presentacio dels continguts basics, models d'activitats, resultats
d’aprenentatge i els criteris d'avaluacio. Tambe es realitzara una avaluacio inicial per tenir presents els
coneixements previs de I'alumne.

Explicacid de les UF per part de la professora a sessions tedriques i teériques-préctiques, amb l'ajuda de
materials de suport com ara presentacions digitals, articles, fragments de la legislacio vigent, videos,
pel-licules i altres eines audiovisuals i informatiques.

Es realitzaran activitats diverses mitjancant el Moodle: realitzacio d’exercicis escrits, recerca d’informacio,
observacio de processos, simulacions, treballs i activitats en petits grups, entre altres.

Es realitzara una sortida educativa relacionada amb el modul durant el primer trimestre sempre que les
condicions sanitaries del lloc i del context global ho permetin.

5.- CRITERIS PER A UAVALUACIO / RECUPERACIO

Es fara una avaluacio inicial, sense nota, per veure el nivell del grup. Les classes sén presencials,
d’assistencia obligatoria. Els alumnes hauran de justificar de manera adequada la seva absencia.

Avaluacio de les Activitats d’Ensenyament Aprenentatge

L'avaluacié es fara de manera continua al llarg de la seva durada. Els instruments d’avaluacié de
les AEA son:



® Proves orals o escrites sobre els continguts i exposicid de treballs. Les proves escrites podran
ser de resposta mu'ItipIe (test), o de V/F i/o preguntes curtes i/o llargues. Alguna part de les UF
pot tenir alguna prova practica. El nombre de proves i el seu pes dependra de la durada de cada
unitat i la quantiat del contingut englobat en I'examen en qliestio.

® Realitzacio de simulacions respectant els protocols, resolucio de questionaris practics, exercicis
i/o treballs individuals i/o en grup. Respecte aquestes, el nombre i el seu pes dependra de la
durada de cada unitat i el contingut en questio.

A criteri del professor/a els examens poden ser convocats amb data o sense avisar. La copia a les
proves avaluadores suposara la perdua del dret a avaluacio continuada, s’haura de presentar a la
segona convocatoria.

Es obligat presentar les activitats, treballs, dossiers... en la data fixada, el fet de portar un
justificant no implica poder lliurar el treball mes tard.

Actitudinalment es valorara la predisposicio a I'activitat: assistencia i puntualitat, participacio i
col-laboracio a classe, interes mostrat en els treballs encomanats i la pulcritud i higiene personal
aixi com el comportament La quahtat de les tasques encomanades: ordre, pulcritud, preC|S|o i
rapidesa en IapllcaC|o de les tecnlques i treballs. Iniciativa i capacitat per resoldre situacions
sense l'ajut de la professora. El compromis amb les obligacions associades al treball: el respecte
als companys i al professorat, la conservacio del material, de les aules. Es valorara a cadascuna de
les activitats realitzades a les UF i formara part del valor de cadascuna.

L’assistencia es obligatdria, la no assistencia d’un 20% (modalitat presencial) o del 50%
(modalitat semipresencial) correspondré ala pérdua deldretal’ avaluacid continuada per
aquesta unitat formativais ’haura de presentar a la segona convocatorla 'alumne/a ha de portar
el material, si no ho porta haura no podra assistir a la sessio.

Cada UF es qualificara de I'1 al 10, sense decimals. Es consideraran positives les qualificacions
iguals o superiors a 5 i negatives les restants. Per a superar el modul, I'alumne haura de superar
de manera independent totes les unitats formatives amb una nota igual o superior a 5 sobre 10.

Hi haura dues notes definitives del modul: una per cada unitat formativa. Cada UF es considera
unitats independent, en superar-se la nota quedaré guardada a I'expedient de I'alumne. Per
superar cada UF s’ha de superar cadascun dels nuclis formatius, aconseguint d’aquesta forma
I'assoliment dels resultats d’aprenentatge.

La qualificacio final de la UF resultara de fer una mitja ponderada per les hores de cadascu dels
nuclis formatius de que consta segons la formula seguent:

QUF1 =0,33-QAEA1 + 0,33- QAEA2 + 0,34 QAEA3
QUF2 = 1-QAEA1

La qualificacio del Modul professional (QMP) resultara de fer una mitja ponderada per les hores
de cadascuna de les unitats formatives de que consta el modul, segons la formula seguent:

QM4 =0,75QUF1+ 0,25QUF2



En finalitzar el trimestre es donara una nota orientativa de cada UF no acabada.

Si 'alumne te una nota amb decimals es pot aproximar per sobre o per sota, al numero sencer,
segons el criteri del professor i tenint en compte la trajectoria academica del alumne/a. Al final
cada UF es tindran en compte els decimals de cada activitat avaluadora per la nota final. La
convocatoria ordinaria i segona convocatoria en cap cas serveixen per pujar nota.

Avaluacio de les unitats formatives

La nota final de la unitat Formativa sera la mitjana ponderada dels diferents AEA ( vegeu quadre
apartat 3).

No es fara mitjana amb aquelles AEA que tinguin una nota inferior a 5, per tant la AEA quedara
pendent i s’haura de recuperar.

Per tal d’aprovar la UF la nota final ha de ser igual o superior a 5. Si I'alumne no recupera els AEA
pendents no superara la UF i s’"haura de presentar a la totalitat de la matéria de la UF en una
convocatoria posterior.

Les unitats formatives superades mantenen la qualificacid.

Recuperacid
Si I'alumne té pendent alguna AEA, haura de recuperar-la abans de finalitzacié de la UF. Es

recuperara la part practica, la part teorica o ambdues. (aqui es pot incloure algun acord sobre la
qualificaci6 maxima de les recuperacions ordinaries). La nota maxima de la part suspesa en
recuperacio ordinaria és un 7, sens perjudici de les altres qualificacions obtingudes i es
considerara aprovada amb una nota igual o superior a 5.
Lalumnat que tingui alguna UF suspesa haura d’informar al professorat si es presentara o no a
I'examen de segona convocatoria (la presentacio a aquesta convocatoria és voluntaria).
El contingut, estructura i naturalesa de les activitats de recuperacié de segona convocatoria seran
semblants a les proves realitzades en primera convocatoria.
La nota de la segona convocatoria sera de 0 a 10 punts i es considerara aprovada amb una nota
igual o superior a 5.
En cas de no superar la UF, aquesta quedara pendent en la seva totalitat.
Abseéncies
e Si l'alumne al llarg de la UF té més d’'un 20% de faltes, perdra el dret a I'avaluacié
continuada. Tot i aixi, la prerrogativa de concedir-li I'accés al mateix correspon al
professor/a, prévia valoracié global de I'alumne i la seva situacio, i amb el vistiplau de
I'equip docent.
e Es consideraran justificades aquelles faltes acompanyades de documents oficials, com ara
fulls de baixa laboral, fulls d’ingressos hospitalaris i informes médics on es recomani
repos. Es responsabilitat de I'alumnat posar-se al dia de la feina realitzada a classe durant

la seva abséncia.



e Les faltes seran justificades dintre d’'un termini maxim de 7 dies, a comptar desde la
reincorporacio al centre.
e En el cas de qué un alumne no pugui assistir a un examen amb causa justificada

(justificant oficial) se li realitzara la prova avaluadora durant el curs, a criteri del professor.

6.- QUALIFICACIO FINAL DEL MODUL

Per a superar el Modul professional cal superar independentment les xxxx unitats formatives. La
qualificacié del Modul professional (QMP) s’obté segons la seglient ponderacidé un cop aprovades
per separat totes les UF:

QM4 =0,75QUF1+ 0,25QUF2

7.- MATERIAL DE ’ASSIGNATURA i LLIBRES DE TEXT I/O BIBLIOGRAFIA BASICA

- Material lliurat (dossiers, articles, activitats...), que es facilitara mitjancant la plataforma Moodle.

- Llibres i pagines web que durant el curs vagi recomanant la professora.

Material pel seguiment de I'assignatura:

Lalumnat haura de portar a classe, de forma individual, a mes del material d’escriptura, el quader
o dossier d’activitat, aixi com el material proposat.

8.-SORTIDES:

No hi ha sortides programades.



Pla Docent Modul professional MP05: Curs 2023-2024

CICLE: DAS

CFGS

MODUL PROFESSIONAL: MPO5

CODI: SADO

HORES TOTALS: 95h

NOMBRE SETMANES: 33

HORES SETMANALS: 3

CURS: 23-24

1.- OBJECTIUS DIDACTICS

1. Analitzar episodis assistencials de diversa indole per seleccionar de forma basica els diagnostics i

procediments corresponents.

2. Catalogar els diagnostics i procediments, aixi com els seus elements i codis propis, per realitzar

processos de codificacid.

3. Analitzar i utilitzar els recursos i oportunitats d’aprenentatge relacionats amb I'evolucié cientifica,

tecnologica i organitzativa del sector i les tecnologies de la informacié i la comunicacid, per

mantenir I'esperit d’actualitzacié i adaptar-se a noves situacions laborals i personals.

4. Desenvolupar tecniques de lideratge, motivacio, supervisid i comunicacioé en contextos de treball
en grup, per facilitar 'organitzacid i coordinacié d’equips de treball.

2.- UNITATS FORMATIVES

Unitat Formativa Hores totals Data inici Data final Hores
setmana
UF1. Sistemes d’Informacié en sanitat 33 12/09/2023 | 31/05/2024 1
(grup sencer)
UF2. La classificacid internacional de malalties 66 12/09/2023 | 31/05/2024 2
(grup partit)

3.- UF, ACTIVITATS D’ENSENYAMENT | APRENENTATGE | RESULTATS D'APRENENTATGE

UF1. Sistemes de informacid en sanitat (33h)

Activitats d'Ensenyament Aprenentatge (AEA) RA hores % de la nota final
UF1

AEAL. Els sistemes d’indormacio sanitaris RA1 13 40%

AEA2. Els sistemes de classificacié de malalties RA2 20 60%




UF 2. La classificacié internacional de malalties (66 h)
Activitats d'Ensenyament Aprenentatge (AEA) RA hores % de |a nota final
UF2
AEA1.- Estructura general de la CIM-10 RA1,2 22 33%
AEA2 Normativa de codificacié de diagnostics RA3,4,6 22 34%
AEA3. Normativa de codificacié de procediments RA3,5,6 22 33%
4.- METODOLOGIA DOCENT/ ORIENTACIONS PEDAGOGIQUE

METODOLOGIA DE LA UNITAT FORMATIVA (UF1 i UF2)

e Aquest modul s'impartira a I'aula d'informatica i/o a I'aula ordinaria assignada.

e Pel que fa a l'estructura del cicle, els criteris d’avaluacid i altres aspectes de funcionament del
centre, es presenten a lI'alumne a comengament de curs mitjancant la “Guia de I'alumnat”
(consultable al moodle de tutoria i a la web del centre)

e Explicaci6 de la unitat formativa per part de la professora fent al comengament una
presentacié dels continguts basics, les AEA (activitats d’ensenyament aprenentatge) i la seva
relaci6 amb els RA i CA, treballarem amb l'ajuda, quan el tema ho requereixi, d’eines
audiovisuals i informatiques.

e El recurs principal és la plataforma interactiva Moodle. Mitjancant la qual I'alumnat podra
guiar-se i consultar, per cada AEA quins materials s'usaran per seguir les classes, aixi com totes
les tasques encomanades amb la data d’entrega i els criteris d’avaluacié corresponents, i
també altres documents com articles, videos, tauler d’anuncis i bibliografia. Lalumnat també
lliurara les activitats i rebra un feedback amb la qualificacié. El que es pretén amb ['ds
d’aquesta plataforma és crear un binomi professorat-alumnat que s’autoregula constantment
i es gestiona a través de tecnologies d’aprenentatge i coneixement (TAC).

e No es fara servir llibre de text pel seguiment de les classes, sind dossiers i presentacions
elaborades pel professorat, que es podran descarregar del Moodle.

e Esrealitzaran activitats d’ensenyament-aprenentatge en anglés, (programa GEP)

e FEl modul 5 s’acull a la mesura flexibilitadora de la semipresencialitat (guia de I'alumne).
Lalumnat que s’aculli a aquesta mesura, ha de tenir el deure de presentar-se a aquelles
activitats d’ensenyament aprenentatge que requereixin la presencialitat, com assistir a
procediments, proves avaluatories (examens...) que el professor indiqui.

5.- CRITERIS PER A UAVALUACIO / RECUPERACIO

Per poder superar el modul és requisit superar les dues UF per separat amb qualificacié igual o
major a 5.

Les unitats formatives del modul seran avaluades de forma continua al llarg de la seva durada, tenint en
compte l'assoliment dels resultats d’aprenentatge (RA).Els alumnes hauran de justificar de manera
adequada la seva abséncia.

L'avaluacié d’aguest modul constara:



Una avaluacid inicial: Sense nota per detectar el nivell individual i del grup. Es realitzara una al
principi de curs que englobara tant UF1 com UF2.

Avaluacid de les Activitats d’Ensenyament Aprenentatge

L'avaluacid es fara de manera continua al llarg de la seva durada.

Cada AEA, tenint en compte els RA i CA s'avaluara amb diferents instruments d’avaluacio:
e 60% PAF (provales d’avaluacio final): Proves escrites i/o on line presencials.

e 40% PACs (practiques d’avaluacié continuada): dins de I’ AEA. Constara d’exposicions, simulacions,
gliestionaris, exercicis, treballs, aixi com I'avaluacid (a partir de diferents instruments d’avaluacid)

de les competéncies associades al perfil professional, habilitats socials i personals.

En el cas de que un alumne no pugui assistir a un examen amb causa justificada (justificant oficial) se li

realitzara la prova avaluadora durant el curs, a criteri del professor.

Avaluacio de les unitats formatives

La nota final de la unitat Formativa sera la mitjana ponderada dels diferents AEA ( vegeu quadre apartat
3).

No es fara mitjana amb aquelles AEA que tinguin una nota inferior a 5, per tant la AEA quedara pendent i
s’haura de recuperar. La nota maxima de la part suspesa en recuperacié ordinaria és un 7, sens perjudici
de les altres qualificacions obtingudes.

Per tal d’aprovar la UF la nota final ha de ser igual o superior a 5. Si 'alumne no recupera els AEA pendents
no superara la UF i s’"haura de presentar a la totalitat de la matéria de la UF en una convocatoria posterior.
Les unitats formatives superades mantenen la qualificacio.

Cada UF es qualificara de I'1 al 10, sense decimals. Es consideraran positives les qualificacions
iguals o superiors a 5 i negatives les restants. Per a superar el modul, 'alumne haura de superar
de manera independent totes les unitats formatives amb una nota igual o superior a 5 sobre 10.
Només es considerara superada la UF quan el resultat final sigui igual o superior a 5. Si I'alumne
obté una nota amb decimals s’aproximara per sobre o per sota segons proximitat al nimero
sencer.

Cada UF es considera unitat independent, en superar-se la nota quedara guardada a I'expedient
de I'alumne. Per superar cada UF s’ha de superar cadascun de les AEA amb una qualificacié igual
o superior de 5, aconseguint d’aquesta forma l'assoliment dels resultats d’aprenentatge.

La qualificacio final de la UF resultara de fer una mitjana ponderada per les hores de cadascun
de les AEA de que consta segons la férmula segiient:

QUF1=0,40- QAEA 1 +0,60 - QAEA2
QUF2=0,33-QAEA1 + 0,34 - QAEA2 + 0,33 - QAEA3



Recuperacio

Lalumnat pot ser avaluat d’'una unitat formativa, com a maxim, en quatre convocatories, dues
per matricula.

Primera convocatoria

Si I'alumne té pendent alguna AEA, haura de recuperar-la abans de finalitzacié de la UF.
Lalumne que tingui pendent alguna part d° AEA d’alguna Unitat Formativa podra
recuperar-la en la primera convocatoria. La nota maxima de la part suspesa en
recuperacié ordinaria és un 7, sens perjudici de les altres qualificacions obtingudes.

Si I'alumne no recupera els AEA pendents no superara la UF i s’haura de presentar a la
totalitat de la materia de la UF en una convocatoria posterior. Les unitats formatives
superades mantenen la qualificacid.

Segona convocatoria
Les UFs suspeses es podran superar dins la 2a convocatoria. Es desenvolupara a final

de curs, durant el mes de juny, seguint el calendari establert pel centre, en una sola
sessio a final del curs i constara d’una prova escrita/on line similar a les realitzades
al llarg del curs. El contingut, estructura i naturalesa de les activitats de
recuperacio de segona A banda, es poden demanar activitats o altres treballs
com a requisits per a la superacié del modul.

Lalumne que es presenti a la 2a convocatoria ho fara de tota la unitat formativa no
superada. La presentacié a aquesta segona convocatoria té caracter voluntari i
I'alumnat que no es presenti no perdra la convocatoria a efectes del comput maxim.
Lalumnat que tingui alguna UF suspesa haura d’informar al professorat si es
presentara o no a l'examen de segona convocatoria (la presentacié a aquesta
convocatoria és voluntaria). La nota de la segona convocatoria sera de 0 a 10 puntsi
es considerara aprovada amb una nota igual o superior a 5.

La UF no superada a la segona convocatoria haura de tornar a cursar-se. En cas de no superar
la UF, aquesta quedara pendent en la seva totalitat.

Abseéencies

® Sil'alumne al llarg de la UF té més d’'un 20% de faltes, perdra el dret a I'avaluacié continuada. Tot i
aixi, la prerrogativa de concedir-li I'accés al mateix correspon al professor/a, prévia valoracié
global de I'alumne i la seva situacio, i amb el vistiplau de I'equip docent.

e Es consideren justificades aquelles faltes acompanyades de documents oficials, com ara fulls de
baixa laboral, full d’ingresssos hospitalaris i informes meédics on es recomani repods (48h). Es
responsabilitat de I'alumnat posar-se al dia de la feina realitzada a classe durant la seva abséncia.

® Les faltes seran justificades dintre d’un termini maxim de 7 dies, a comptar des de la
reincorporacié al centre.

® En el cas de que un alumne no pugui assistir a un examen amb falta justificada (justificant oficial)
se li realitzara la prova avaluadora durant el curs, a criteri del professor.

6.- QUALIFICACIO FINAL DEL MODUL

Per a superar el Modul professional cal superar independentment les 2 unitats formatives. La qualificacié
del Modul professional (QMP) s’obté segons la seglient ponderacid un cop aprovades per separat totes les
UF:

QMP05= 33% -Q UF1 + 67% -Q UF2



Per poder superar el modul és requisit superar les dues UF per separat amb qualificacié igual o
major a 5, aixi com les AEA que en formen part.

7.- MATERIAL DE UASSIGNATURA i LLIBRES DE TEXT I/O BIBLIOGRAFIA BASICA

Lalumnat haura de portar a classe, de forma individual, a més del material d’escriptura, el dossier dels
exercicis proposats per la professora i la normativa de codificacid.
L'alumnat treballara en la plataforma digital Moodle Pedraforca, on trobara el material necessari.
Pot portar el material anterior en suport paper o digital. No hi ha llibre de text.

o CIE-10-MC en suport paperion line

8.-SORTIDES:
S’han de concretar i aprovar per I'Equip Docent segons disponibilitat i adequacio.



Pla Docent Modul professional MP06: Ofimatica i procés de la informacio

Curs 2023-2024

CICLE: Documentacio i administracid sanitaries

CFGS

MODUL PROFESSIONAL: MPO6

CODI: SADO

HORES TOTALS: 132h

NOMBRE SETMANES: 33

HORES SETMANALS: 4h

CURS: 2023-2024

DOCENT: Joan Salté

1.- OBJECTIUS DIDACTICS.

1. Manté en condicions oOptimes de funcionament els equips, aplicacions i xarxa, instal-lant i

actualitzant els components de maquinari i programari necessaris.

2. Gestiona el correu i I'agenda electronica o PDA (personal digital assistant), utilitzant aplicacions

especifiques.

3. Processa textos alfanumerics,

mecanografiques.

prioritariament en un teclat estes,

aplicant tecniques

4. Gestiona els sistemes d'arxius, buscant i seleccionant amb mitjans convencionals i informatics la

informacio necessaria.

5. Elabora i supervisa l'elaboracid de documents de text, utilitzant les opcions avancades d'un

processador de textos.

6. Elaboraisupervisa I'elaboracio de presentacions multimedia, utilitzant aplicacions especifiques.

7. Dissenya i elabora fulls de calcul adaptats a les necessitats de tractament de la informacid,

aplicant opcions avangades.

Utilitza sistemes de gestié de bases de dades adaptades a les necessitats del tractament de la
informacio, aplicant opcions avancades.

Gestiona de forma integrada la informacié provinent de diferents aplicacions aixi com arxius
audiovisuals, utilitzant programes i periferics especifics.

2.- UNITATS FORMATIVES
Unitat Formativa Hores Data inici Data final Hores
totals setmana
. . - . 13/09/2023
UF 1: Tecnologia i comunicacions digitals, i 33 i 13/12/202 4
i
processament de dades 3

31/05/2024




i
31/05/202
4
UF2: Tractament avancat de la informacid, arxiu i
., . ., . 33 14/11/2023 5/2/2024 4
presentacié de la informacié escrita
UF3: Gestid de base de dades, disseny de fulls de 31/05/202
. . D 66 14/11/2023 4
calcul i integracié d’aplicacions 4

3.- UFs, ACTIVITATS D’ENSENYAMENT | APRENENTATGE | RESULTATS D'APRENENTATGE

UF1. Tecnhologia i comunicacions digitals, i processament de dades ( 33h)

Activitats d'Ensenyament Aprenentatge (AEA) RA hores % de la nota
proposades final
AEA1- |dentificar maquinari i xarxes 1 4h - Ponderat
segons les
AEA2 - Identificar i instal-lar programari 1 4h hores reals
.. . N fetes a cada
AEA3 — Utilitzar funcions basiques sistemes operatius i 1 6h ]
- . AEA incloent
administracié de xarxes
els ABP’s
AEA4 - Seguretat 1 7h (60%)
- Proves
AEAS5- Gestionar correu i agenda electronica 2 5h d’avaluacié
(40%).
AEAG - Processar textos alfanumerics 3 5h
AEA7 - Mecanografia basica (apte / no apte) 3 2h

Activitats d'Ensenyament Aprenentatge RA hores % de la nota
proposades final
AEA1- Recerca d’informacié (Us avancat de Navegadors; 1 3h - Ponderat
cercadors; directoris; avaluacio de la credibilitat. segons les
Us d’eines col-laboratives.) hores reals
fetes a cada
AEA2- Gestio d’arxius 1 3h AEA incloent
Is ABP’
AEA3- Processador de text: eines basiques 2 6h el >
(60%)
AEAA4 - Processador de text: eines avancades 2 12h - Proves
d’avaluacio
AEAS — Elaborar presentacions 3 9h (40%).




UF3. Gestid de base de dades, disseny de fulls de calcul i integracio d’aplicacions ( 66h)

Activitats d'Ensenyament Aprenentatge RA hores % de la nota
proposades final
AEA1- Disseny de fulls de calculs basics 1 16h - Ponderat
segons les
AEA2- Referéncies mixtes en fulls de calcul 1 6h hores reals
fetes a cada
AEA3- Funcions condicionals en fulls de calcul 1 12h )
AEA incloent
AEA4- Formats condicionals en fulls de calcul 1 6h els ABP’s
(60%)
AEAS5- Introduccid a programari de bases de dades 2 2h - Proves
d’avaluacié
AEAG6- Taules en bases de dades 2 12h (40%).
AEA7- Formularis basics en bases de dades 2 4h
AEAS- Informes basics en bases de dades 2 4h
AEA9 - Macros senzilles en bases de dades 2 4h

4.- METODOLOGIA DOCENT/ ORIENTACIONS PEDAGOGIQUES

Esta contemplada la possibilitat de matricula semi-presencial tal i com consta a la guia de I'alumnat.

La UF1 té dos periodes. Aix0 és degut a que part dels continguts inclouen habilitats en mecanografia
(minim 200 pulsacions per minut i maxim 1 error per minut, segons curriculum). Per equip docent s’ha
decidit que és més profitds per a I'alumnat examinar aquesta competéncia a final de curs per a que tinguin
més temps per a practicar i adquirir aquestes habilitats. Daltra banda, la resta de la UF serveix com a base
per a les seglients, per tant, aquesta part s’ha de fer al principi (no es pot traslladar tota la UF a final de
curs).

La metodologia docent inclou I'is d’ABP’s (aprenentatge basat en problemes). Els alumnes hauran
d’entregar un conjunt de tasques encomanades les quals inclouran una o diverses AEA’s.

5.- CRITERIS PER A UAVALUACIO / RECUPERACIO

Es fara una avaluacié inicial, sense nota, per veure el nivell del grup. Les classes sén presencials,
d’assistencia obligatoria. Els alumnes hauran de justificar de manera adequada la seva absencia.

waluacié de les Activi y

L'avaluacid es fara de manera continua al llarg de la seva durada. Els instruments d’avaluacio de les AEA
son:
o Proves escrites i orals sobre els continguts. Les proves escrites podran ser de resposta multiple
(test), o de V/F i/o preguntes curtes i/o llargues. Com es suposa que aquest MP requereix de
una gran solidesa practica, totes les UFs tindran prova practica. El nombre de proves dependra
de la durada de cada unitat.
o Exposicid dels procediments de treball.



o Realitzacid de simulacions respectant les normatives, resolucié de qlestionaris practics,
exercicis i/o treballs individuals i/o en grup. Els treballs consistiran en la resolucio de diferents
ABP’s (aprenentatge basat en problemes). Aquesta metodologia proporcionara als alumnes
eines i destreses que els hi seran molt utils per a la seva vida professional.

o Excepte en les proves escrites o qliestionaris realitzats a classe, s’utilitzaran rubriques
d’avaluacié per tal de mostrar als alumnes les seves fortaleses i debilitats amb la intencié
d’assolir una millora constant.

Respecte competéncies socials i personals, de forma transversal i implicita es valorara:

e |a predisposicid a l'activitat: assistencia i puntualitat, participacio i col-laboracié a classe, interes
mostrat en els treballs encomanats i la pulcritud i higiene personal, aixi com el comportament.

e La qualitat de les tasques encomanades: ordre, pulcritud, precisié i rapidesa en I'aplicacid de les
tecniques i treballs.

e Iniciativa i capacitat per resoldre situacions sense I'ajut de la professora.

e El compromis amb les obligacions associades al treball: el respecte als companys i al professorat,
la conservacio del material, de les aules.

Avaluacio de les unitats formatives

La nota final de la unitat Formativa sera la mitjana ponderada dels diferents AEA (dependra de les hores
reals realitzades en cada AEA i de les proves d’avaluacid).

No es fara mitjana amb aquelles AEA que tinguin una nota inferior a 5 per tant la AEA quedara pendent i
s’haura de recuperar.

Per tal d’aprovar la UF la nota final ha de ser igual o superior a 5. Si I'alumne no recupera els AEA pendents
no superara la UF i s’"haura de presentar a la totalitat de la matéria de la UF en una convocatoria posterior.
Les unitats formatives superades mantenen la qualificacio.

Recuperacio

Si I'alumne té pendent alguna AEA, haura de recuperar-la abans de finalitzacié de la UF. Es recuperara la
part practica, la part tedrica o ambdues. La nota maxima de la part suspesa en recuperacié ordinaria és un
7, sens perjudici de les altres qualificacions obtingudes, i es considerara aprovada amb una nota igual o
superior a 5.

Lalumnat que tingui alguna UF suspesa haura d’informar al professorat si es presentara o no a I'examen
de segona convocatoria (la presentacid a aquesta convocatoria és voluntaria).

El contingut, estructura i naturalesa de les activitats de recuperacié de segona convocatoria seran
semblants a les proves realitzades en primera convocatoria.

La nota de la segona convocatoria sera de 0 a 10 punts i es considerara aprovada amb una nota igual o
superior a 5.

En cas de no superar la UF, aguesta quedara pendent en la seva totalitat.

Abséncies

e Silalumne al llarg de la UF té més d’un 20% de faltes, perdra el dret a l'avaluacid continuada. Tot
i aixi, la prerrogativa de concedir-li 'accés al mateix correspon al professor/a, prévia valoracié
global de I'alumne i la seva situacio, i amb el vistiplau de I'equip docent.

e Es consideraran justificades aquelles faltes acompanyades de documents oficials, com ara fulls de
baixa laboral, fulls d’ingressos hospitalaris i informes médics on es recomani repos. Es
responsabilitat de I'alumnat posar-se al dia de la feina realitzada a classe durant la seva abséncia.

® Lles faltes seran justificades dintre d’un termini maxim de 7 dies, a comptar desde la
reincorporacié al centre.



e En el cas de qué un alumne no pugui assistir a un examen amb causa justificada (justificant oficial)
se li realitzara la prova avaluadora durant el curs, a criteri del professor.

6.- QUALIFICACIO FINAL DEL MODUL

Per a superar el Modul professional cal superar independentment les xxxx unitats formatives. La
qualificacié del Modul professional (QMP) s’obté segons la seglient ponderacié un cop aprovades per
separat totes les UF:

Q MPO06 = 0,25-QUF1 + 0,25-QUF2 + 0,50-QUF3

7.- MATERIAL DE ’ASSIGNATURA i LLIBRES DE TEXT I/O BIBLIOGRAFIA BASICA

Material pel seguiment de I'assignatura:
Diferents dossiers, exercicis i wikis al moodle de I'assignatura. Cal portar una memoria pendrive personal

tots els dies o tenir un nuvol tipus drive o similars per a poder accedir rapidament a tota la documentacio
de l'assignatura.

8.-SORTIDES:

S’han de concretar i aprovar per I'Equip Docent segons disponibilitat i adequacié.



Pla Docent Modul professional MP0O7: Curs 2023-2024

CICLE: Codificacid sanitaria CFGS
MODUL PROFESSIONAL: MPQ7 CODI: SADO
HORES TOTALS: 132h NOMBRE SETMANES: 33

HORES SETMANALS: 4 CURS: 23-24

1.- OBJECTIUS DIDACTICS

1. Analitzar episodis assistencials de diversa indole per seleccionar els diagnostics i procediments

corresponents.

2. Catalogar els diagnostics i procediments, aixi com els seus elements i codis propis, per realitzar

processos de codificacio.

3. Analitzar i utilitzar els recursos i oportunitats d’aprenentatge relacionats amb I'evolucié cientifica,
tecnologica i organitzativa del sector i les tecnologies de la informacié i la comunicacid, per

mantenir I'esperit d’actualitzacié i adaptar-se a noves situacions laborals i personals.

4. Desenvolupar tecniques de lideratge, motivacio, supervisid i comunicacié en contextos de treball
en grup, per facilitar I'organitzacio i coordinacio d’equips de treball.

2.- UNITATS FORMATIVES

Unitat Formativa Hores totals Data inici Data final Hores
setmana
UF1.Codificacio especifica de patologia sistéemica 66 13/09/2022 B | 15/01/2023 B 2
17/01/2023 A | 17/05/2023 A
UF2. Codificacio especifica de lesions i 33 14/09/2022 A | 11/01/2023 A 1
emmetzinaments. 18/01/2023 B | 16/05/2023 B
UF3. Codificacio especifica de patologia 33 12/09/2022 B | 16/01/2023 B 1

obstétrica i del periode perinatal.

18/01/2023 A

18/05/2023 A

El grup A: Comenca les FCT al mes de setembre. El dijous té adjudicada MP7-UF2 (codificacié

traumatologia) de 8 a 10h

El grup B: Del 13/09/2023 a 17/01/2024 fara MP7 UF1 (Codificacid sistémica) dimecres i divendres de 8h.

a 10h. i MP7-UF3 (codificacio obstetrica) els dimarts de 8h. a 10h.




Setmanes

25

26 27 28 29

30

31

Grup A Grup B

3.- UF, ACTIVITATS D’ENSENYAMENT | APRENENTATGE | RESULTATS D'APRENENTATGE

UF1: Codificacid especifica de patologia sistémica. 66h

Activitats d'Ensenyament Aprenentatge (AEA) RA hores

UF1

% de la nota final

AEA 1. Realitza processos de codificacio de diagnostics RA1 15
relacionat amb malalties infeccioses i parasitaries fent Us de
la classificacié internacional de malalties en la seva edicid
vigent.

11%

AEA2. Realitza processos de codificacié de diagnostics i RA2 15
procediments relacionats amb neoplasies utilitzant la
classificacié internacional de malalties en la seva edicié
vigent, aplicant la normativa especifica.

12%

AEA3. Realitza processos de codificacié de diagnostics i RA3 15
procediments relacionats amb malalties de I'aparell
circulatori, utilitzant la classificacié internacional de
malalties en la seva edicié vigent (CIM), aplicant la
normativa especifica.

12%

AEAA4. Realitza processos de codificacié de diagnostics RA4 15
relacionats amb malalties de I'aparell respiratori, utilitzant
la classificaciod internacional de malalties en la seva edicid
vigent (CIM), aplicant la normativa especifica.

11%

AEA 5. Realitza processos de codificacié de diagnostics i RAS 6
procediments relacionats amb malalties de I'aparell
digestiu, urinari, altres trastorns, utilitzant la classificacio
internacional de malalties en la seva edicié vigent (CIM),
aplicant la normativa especifica.

4%




UF 2: Codificacid especifica de lesions i emmetzinaments. 33 hores

AEA1. Realitza processos de codificacié especifica de

Activitats d'Ensenyament Aprenentatge (AEA) RA hores % de |a nota final
UF2
RA1 33 100%

diagnostics, procediments i causes externes relacionats amb
lesions i intoxicacions utilitzant la classificacié internacional
de malalties en la seva edicié vigent (CIM), aplicant la
normativa especifica.

UF3: Codificacié especifica de patologia obstétrica i del periode perinatal. 33 hores

Activitats d'Ensenyament Aprenentatge (AEA) RA hores % de la nota final
UF3
AEA1. Codifica els diagnostics i procediments relacionats RA1 33 100%

amb embaras, part i puerperi, utilitzant la classificacio
internacional de malalties en la seva edicié vigent (CIM),
aplicant la normativa especifica.

4.- METODOLOGIA DOCENT/ ORIENTACIONS PEDAGOGIQUES

Explicaciéd de la unitat formativa per part de la professora fent al comengament una presentacio dels
continguts basics, els RA i CA, treballarem amb I'ajuda, quan el tema ho requereixi, d’eines audiovisuals i
informatiques. Es faran practiques complementaries utilitzant material especific de I'aula i activitats
diverses (escrites, simulacions i altres...), aixi com treballs escrits i exposicions orals. Lalumnat haura
d’elaborar un dossier amb els gliestionaris, exercicis, practiques, etc. que sera avaluat al final de cada UF.

El modul 7 s’acull a la mesura flexibilitadora de la semipresencialitat (guia de I'alumne). Lalumnat que
s‘aculli a aquesta mesura, ha de tenir el deure de presentar-se a aquelles activitats d’ensenyament
aprenentatge que requereixin la presencialitat, com assistir a procediments, proves avaluatories
(examens...) que el professor indiqui.

Es realitzaran activitats d’'ensenyament-aprenentatge en anglés, (programa GEP)

5.- CRITERIS PER A UAVALUACIO / RECUPERACIO

Es fara una avaluacié inicial, sense nota, per veure el nivell del grup. Les classes sén presencials,
d’assistencia obligatoria. Els alumnes hauran de justificar de manera adequada la seva abséncia.

Avaluacid de les Activitats d’Ensenyament Aprenentatge

L'avaluacid es fara de manera continua al llarg de la seva durada. Els instruments d’avaluacié de les AEA
son:
o Proves escrites i orals sobre els continguts. Les proves escrites podran ser de resposta multiple
(test), o de V/F i/o preguntes curtes i/o llargues. La major part de la UF tindra alguna prova
practica. El nombre de proves dependra de la durada de cada unitat.

o Exposicié dels procediments de treball.



o Realitzacid de simulacions respectant les normatives, resolucié de qlestionaris practics,
exercicis i/o treballs individuals i/o en grup.

e Actitudinalment es valorara la predisposicid a I'activitat: assisténcia i puntualitat, participacio i
col-laboracié a classe, interés mostrat en els treballs encomanats i la pulcritud i higiene personal,
aixi com el comportament. La qualitat de les tasques encomanades: ordre, pulcritud, precisié i
rapidesa en l'aplicacié de les tecniques i treballs. Iniciativa i capacitat per resoldre situacions sense
I'ajut de la professora. El compromis amb les obligacions associades al treball: el respecte als
companys i al professorat, la conservacié del material, de les aules.

Avaluacio de les unitats formatives

La nota final de la unitat Formativa sera la mitjana ponderada dels diferents AEA ( vegeu quadre apartat
3).

No es fara mitjana amb aquelles AEA que tinguin una nota inferior a 5, per tant la AEA quedara pendent i
s’haura de recuperar. La nota maxima de la part suspesa en recuperacio ordinaria és un 7, sens perjudici
de les altres qualificacions obtingudes.

Per tal d’aprovar la UF la nota final ha de ser igual o superior a 5. Si I'alumne no recupera els AEA pendents
no superara la UF i s’"haura de presentar a la totalitat de la matéria de la UF en una convocatoria posterior.
Les unitats formatives superades mantenen la qualificacid.

Cada UF es qualificara de I'1 al 10, sense decimals. Es consideraran positives les qualificacions iguals o
superiors a 5 i negatives les restants. Per a superar el modul, 'alumne haura de superar de manera
independent totes les unitats formatives amb una nota igual o superior a 5 sobre 10.

Només es considerara superada la UF quan el resultat final sigui igual o superior a 5. Si I'alumne obté una
nota amb decimals s’aproximara per sobre o per sota segons proximitat al nUmero sencer.

Cada UF es considera unitat independent, en superar-se la nota quedara guardada a l'expedient de
I'alumne. Per superar cada UF s’ha de superar cadascun de les AEA amb una qualificacié igual o superior
de 5, aconseguint d’aquesta forma I'assoliment dels resultats d’aprenentatge.

Recuperacid

Lalumnat pot ser avaluat d’una unitat formativa, com a maxim, en quatre convocatories, dues per
matricula.

Absencies

e Sil'alumne al llarg de la UF té més d’un 20% de faltes, perdra el dret a I'avaluacié continuada. Tot i
aixi, la prerrogativa de concedir-li I'accés al mateix correspon al professor/a, prévia valoracié
global de I'alumne i la seva situacio, i amb el vistiplau de I'equip docent.

e Es consideren justificades aquelles faltes acompanyades de documents oficials, com ara fulls de
baixa laboral, full d'ingressos hospitalaris i informes meédics on es recomani repos (48h). Es
responsabilitat de I'alumnat posar-se al dia de la feina realitzada a classe durant la seva abséncia.

® Les faltes seran justificades dintre d’'un termini maxim de 7 dies, a comptar des de la
reincorporacié al centre.

e En el cas de que un alumne no pugui assistir a un examen amb falta justificada (justificant oficial)
se li realitzara la prova avaluadora durant el curs, a criteri del professor.



6.- QUALIFICACIO FINAL DEL MODUL

Per a superar el Modul professional cal superar independentment les AEA.

QUF1 (50%): 11*AEA1 +12*AEA2 +12*AEA3 +11*AEA4 + 4*AEAS
QUF2 (25%): 25*AEA1
QUF3 (25%): 25*AEA1

La qualificacio del Modul professional (QMP) s’obté segons la seglient ponderacio

un cop aprovades per separat totes les UF:
QMVP07== 0,50 -Q UF1 + 0,25 -Q UF2 + 0,25 -Q UF3

7.- MATERIAL DE IASSIGNATURA i LLIBRES DE TEXT I/O BIBLIOGRAFIA BASICA

Material pel seguiment de I'assignatura:
Lalumnat haura de portar a classe, de forma individual, a més del material d’escriptura, el dossier dels

exercicis proposats per la professora i la normativa de codificacio.
Lalumnat treballara en la plataforma digital Moodle Pedraforca.

Pot portar el material anterior en suport paper o digital.
CIM10 -ES en suport digital o paper.

8.-SORTIDES:

- Visita al 112 Reus. S’ha de concretar i aprovar per I'Equip Docent segons disponibilitat i adequacio.



Pla Docent Modul professional MP08: Curs 2023-2024

CICLE: DAS

CFGS

MODUL PROFESSIONAL: MP08

CODI: SADO

HORES TOTALS: 66h

NOMBRE SETMANES: 33

HORES SETMANALS: 2

CURS: 23-24

1.- OBJECTIUS DIDACTICS

1. Analitzar episodis assistencials de diversa indole per seleccionar els diagnostics i procediments

corresponents.

2. Catalogar els diagnostics i procediments, aixi com els seus elements i codis propis, per realitzar

processos de codificacid.

3. Analitzar i utilitzar els recursos i oportunitats d’aprenentatge relacionats amb I'evolucié cientifica,

tecnologica i organitzativa del sector i les tecnologies de la informacié i la comunicacid, per

mantenir I'esperit d’actualitzacié i adaptar-se a noves situacions laborals i personals.

4. Desenvolupar tecniques de lideratge, motivacio, supervisid i comunicacié en contextos de treball

en grup, per facilitar I'organitzacio i coordinacio d’equips de treball.

5. Adquirir habilitats socials i personals associades a la competéencia professional del cicle formatiu.

2.- UNITATS FORMATIVES

Unitat Formativa Hores Data inici Data final Hores
totals setmana
UF1. La comunicacio en 'ambit assistencial 33 14/09/2023 | 01/02/2024 2
UF2. Orientacid i assessorament en 'ambit 33 01/02/2024 | 31/05/2024 2
sanitari

3.- UF, ACTIVITATS D’ENSENYAMENT | APRENENTATGE | RESULTATS D'APRENENTATGE

UF1. La comunicacid en 'ambit assistencial (33h
Activitats d'Ensenyament Aprenentatge (AEA) RA hores % de la nota
final UF1
AEA 1. La persona i la seva personalitat envers al malaltia RA1 18 55%
AEA2. Habilitats comunicatives RA2 15 45%




UF2. Orientacid i assessorament en I'ambit sanitari (33 h)

Activitats d'Ensenyament Aprenentatge RA hores % de la nota
final UF2

AEA1.Orientacid i assessorament psicosocial RA1 16 50%

AE2. Atencid a les reclamacions RA2,3 17 50%

4.- METODOLOGIA DOCENT/ ORIENTACIONS PEDAGOGIQUES

Aquest modul s'impartira a l'aula d'informatica i/o a I'aula ordinaria assignada.

Pel que fa a l'estructura del cicle, els criteris d’avaluacid i altres aspectes de funcionament del centre,
es presenten a I'alumne a comencament de curs mitjancant la “Guia de I'alumnat” (consultable al
moodle de tutoria i a la web del centre)

Explicacié de la unitat formativa per part de la professora fent al comengament una presentacio dels
continguts basics, les AEA (activitats d’'ensenyament aprenentatge) i la seva relacio amb els RA i CA,
treballarem amb I'ajuda, quan el tema ho requereixi, d’eines audiovisuals i informatiques.
El recurs principal és la plataforma interactiva Moodle. Mitjancant la qual I'alumnat podra guiar-se i
consultar, per cada AEA quins materials s'usaran per seguir les classes, aixi com totes les tasques
encomanades amb la data d’entrega i els criteris d’avaluacid corresponents, i també altres documents
com articles, videos, tauler d’anuncis i bibliografia. Lalumnat també lliurara les activitats i rebra un
feedback amb la qualificacié. El que es pretén amb I'Gs d’aquesta plataforma és crear un binomi
professorat-alumnat que s’autoregula constantment i es gestiona a través de tecnologies
d’aprenentatge i coneixement (TAC).
No es fara servir llibre de text pel seguiment de les classes, sind dossiers i presentacions elaborades
pel professorat, que es podran descarregar del Moodle.
S'utilitzaran metodologies com: joc de rol (role playing), debats dirigits, aprenentatge basat en
problemes, estudi de casos i dossier de |'estudiant.
Es realitzaran activitats d’ensenyament-aprenentatge en anglés, (programa GEP)
El modul 8 s’acull a la mesura flexibilitzadora de la semipresencialitat (guia de I'alumne). L'alumnat que
s‘aculli a aquesta mesura, ha de tenir el deure de presentar-se a aquelles activitats d’ensenyament
aprenentatge que requereixin la presencialitat, com assistir a procediments, proves avaluatories
(examens...) que el professor indiqui.

5.- CRITERIS PER A AVALUACIO / RECUPERACIO

Per poder superar el modul és requisit superar les dues UF per separat amb qualificacié igual o major a 5.

Les unitats formatives del modul seran avaluades de forma continua al llarg de la seva durada, tenint en
compte l'assoliment dels resultats d’aprenentatge (RA Els alumnes hauran de justificar de manera
adequada la seva abséncia.

'avaluacié d’aquest modul constara de/d’:

Una avaluacid inicial: Sense nota per detectar el nivell individual i del grup. Es realitzara una al
principi de curs que englobara tant UF1 com UF2.

Avaluacid de les Activitats d’Ensenyament Aprenentatge
L'avaluacid es fara de manera continua al llarg de la seva durada.




Cada AEA, tenint en compte els RA i CA s’avaluara amb diferents instruments d’avaluacié:
® 50% PAF (prova/es d’avaluacio final): Proves escrites i/o on line presencials.

® 50% PACs (practiques d’avaluacié continuada): dins de |’ AEA. Constara d’exposicions,
simulacions, qliestionaris, exercicis, casos, treballs, aixi com lavaluacié (a partir de diferents
instruments d’avaluacié) de les competéncies associades al perfil professional, habilitats socials i

personals.

Avaluacid de les unitats formatives

La nota final de la unitat Formativa sera la mitjana ponderada dels diferents AEA ( vegeu quadre apartat
3).

No es fara mitjana amb aquelles AEA que tinguin una nota inferior a 5, per tant la AEA quedara pendent i
s’haura de recuperar. La nota maxima de la part suspesa en recuperacio ordinaria és un 7, sens perjudici
de les altres qualificacions obtingudes.

Per tal d’aprovar la UF la nota final ha de ser igual o superior a 5. Si I'alumne no recupera els AEA pendents
no superara la UF i s’haura de presentar a la totalitat de la matéria de la UF en una convocatoria posterior.
Les unitats formatives superades mantenen la qualificacio.

Cada UF es qualificara de I'1 al 10, sense decimals. Es consideraran positives les qualificacions iguals o
superiors a 5 i negatives les restants. Per a superar el modul, I'alumne haura de superar de manera
independent totes les unitats formatives amb una nota igual o superior a 5 sobre 10.

Només es considerara superada la UF quan el resultat final sigui igual o superior a 5. Si I'alumne obté una
nota amb decimals s’aproximara per sobre o per sota segons proximitat al nimero sencer.

Cada UF es considera unitat independent, en superar-se la nota quedara guardada a l'expedient de

I'alumne. Per superar cada UF s’ha de superar cadascun de les AEA amb una qualificacié igual o superior
de 5, aconseguint d’aquesta forma l'assoliment dels resultats d’aprenentatge.

La qualificacid final de la UF resultara de fer una mitjana ponderada per les hores de cadascun de les AEA
de que consta segons la férmula segient:

Q UF1 =0,55 -QEAE1 +0,45 - QEAE2 Q UF2=0,50 - QEAE1+ 0,50 - QAEA2

; i

Lalumnat pot ser avaluat d’una unitat formativa, com a maxim, en quatre convocatories, dues per
matricula.

Primera convocatoria

Si 'alumne té pendent alguna AEA, haura de recuperar-la abans de finalitzacié de la UF.
Lalumne que tingui pendent alguna part d’ AEA d’alguna Unitat Formativa podra
recuperar-la en la primera convocatoria. La nota maxima de la part suspesa en
recuperacio ordinaria és un 7, sens perjudici de les altres qualificacions obtingudes.

Si 'alumne no recupera els AEA pendents no superara la UF i s’haura de presentar a la
totalitat de la materia de la UF en una convocatoria posterior. Les unitats formatives
superades mantenen la qualificacid.

Segona convocatoria
Les UFs suspeses es podran superar dins la 2a convocatoria. Es desenvolupara a final




de curs, durant el mes de juny, seguint el calendari establert pel centre, en una sola
sessi6 a final del curs i constara d’una prova escrita/on line similar a les realitzades
al llarg del curs. El contingut, estructura i naturalesa de les activitats de recuperacio
de segona convocatoria seran semblants a les proves realitzades en primera
convocatoria.

A banda, es poden demanar activitats o altres treballs com a requisits per a la
superacio del modul.

Lalumne que es presenti a la 2a convocatoria ho fara de tota la unitat formativa no
superada. La presentacid a aquesta segona convocatoria té caracter voluntari i
I'lalumnat que no es presenti no perdra la convocatoria a efectes del cOmput maxim.
Lalumnat que tingui alguna UF suspesa haura d’informar al professorat si es
presentara o no a l'examen de segona convocatoria (la presentacié a aquesta
convocatoria és voluntaria). La nota de la segona convocatoria sera de 0 a 10 puntsii
es considerara aprovada amb una nota igual o superior a 5.

La UF no superada a la segona convocatoria haura de tornar a cursar-se. En cas de no superar
la UF, aquesta quedara pendent en la seva totalitat.

Absencies

e Sil'alumne al llarg de la UF té més d’un 20% de faltes, perdra el dret a I'avaluacié continuada. Tot i
aixi, la prerrogativa de concedir-li I'accés al mateix correspon al professor/a, prévia valoracié
global de I'alumne i la seva situacio, i amb el vistiplau de I'equip docent.

e Es consideren justificades aquelles faltes acompanyades de documents oficials, com ara fulls de
baixa laboral, full d’ingresssos hospitalaris i informes meédics on es recomani repods (48h). Es
responsabilitat de I'alumnat posar-se al dia de la feina realitzada a classe durant la seva abséncia.

® Les faltes seran justificades dintre d’'un termini maxim de 7 dies, a comptar des de la
reincorporacié al centre.

e En el cas de que un alumne no pugui assistir a un examen amb falta justificada (justificant oficial)
se li realitzara la prova avaluadora durant el curs, a criteri del professor.

z Y

6.- QUALIFICACIO FINAL DEL MODUL

Per a superar el Modul professional cal superar independentment les 2 unitats formatives. La qualificacié

del Modul professional (QMP) s’obté segons la seglient ponderacid un cop aprovades per separat totes les
UF:

QMP08= 0,5-QUF1+0,5-QUF2
No esta contemplat pujar de nota, un cop estigui AEA o UF superada.

Per poder superar el modul és requisit superar les dues UF per separat amb qualificacié igual o major a 5,
aixi com les AEA que en formen part.

7.- MATERIAL DE UASSIGNATURA i LLIBRES DE TEXT I/O BIBLIOGRAFIA BASICA

Lalumnat haura de portar a classe, de forma individual, a més del material d’escriptura i estudi, el dossier
dels exercicis proposats per la professora.

L'alumnat treballara en la plataforma digital Moodle Pedraforca, on trobara el material necessari.

Pot portar el material anterior en suport paper i/o digital.

No hi ha Ilibre de text.



8.-SORTIDES:
S’han de concretar i aprovar per I'Equip Docent segons disponibilitat i adequacié.



Pla Docent Modul professional MP09: Validacioé i explotacié de dades

Curs 2023-2024

CICLE: Documentacio i administracié sanitaries CFGS

MODUL PROFESSIONAL: MP09 CODI: SADO

HORES TOTALS: 132h NOMBRE SETMANES: 16,5

HORES SETMANALS: 8h CURS: 2023-2024

1.- OBJECTIUS DIDACTICS.

Realitza analisis estadistiques mitjangant aplicacions informatiques, aplicant els procediments.

2. Calcula correctament els valors de probabilitat sobre una variable aleatoria que es distribueix de
forma normal, interpretant els resultats.

3. Determina el nivell de salut de la poblacié analitzant els principals indicadors demografics i
epidemiologics.

4. Participa en la construccié del sistema d'informacid sanitari, registrant dades i aplicant la
normativa adequada.

5. Maneja l'estructura, utilitats, validacions i explotacions del conjunt minim basic de dades (CMBD)
identificant-ne les aplicacions.

6. Identifica els diferents sistemes de classificacid de pacients, relacionant-los amb les aplicacions
d'aquests sistemes en la gestid sanitaria.

7. Selecciona les accions que millorin el procés d'explotacid i validacié de dades aplicant criteris de
qualitat en les tasques propies de seu lloc de treball.

2.- UNITATS FORMATIVES

Unitat Formativa Hores totals Data inici Data final Hores
setmana
UF 1: estadistica i epidemiologia 66 (49+17) | 12/09/2023 | 17/05/2024 2
12/09/2023 19/01/2024
UF2: Bases de dades sanitaries 66 (50+16) 109/ /01/ 4
22/01/2024 | 17/05/2024
3.- UFs, ACTIVITATS D’ENSENYAMENT | APRENENTATGE | RESULTATS D'APRENENTATGE
UF1. (66h
Activitats d'Ensenyament Aprenentatge (AEA) RA hores % de |a nota final
UF1
AEAL. Estadistica descriptiva 2 18 30%




AEA2. Estadistica inferencial 2 18 30%
AEA3. Estadistica en full de calcul 1 15 20%
AEA4. Demografia i Epidemiologia 3 15 20%
UF2. (66h
Activitats d'Ensenyament Aprenentatge RA hores % de la nota final
UF2
AEAL. La construccio del sistema d'informacié sanitari 1 16 25%
AEA2. Estructura, utilitats, validacions i explotacions 2 34 50%
AEA3. Identificacié dels sistemes de classificacié de pacients 3 8 12%
AEAA4. Qualitat de I'assisteéncia sanitaria 4 8 13%

4.- METODOLOGIA DOCENT/ ORIENTACIONS PEDAGOGIQUES

Explicaciéd de la unitat formativa per part de la professora fent al comengament una presentacio dels

continguts basics, els RA i CA, treballarem amb I'ajuda, quan el tema ho requereixi, d’eines audiovisuals i

informatiques. Es faran practiques complementaries utilitzant material especific de l'aula i activitats

diverses (escrites, simulacions i altres...), aixi com treballs escrits i exposicions orals. L'alumnat haura

d’elaborar un dossier amb els gliestionaris, exercicis, practiques, etc. que sera avaluat al final de cada UF.

Esta contemplada la possibilitat de matricula semi-presencial tal i com consta a la guia de I'alumnat.

La UFO1 i la UF02 es desenvoluparan en paral-lel. La UFO1 al llarg de tot el curs i la UF02 durant mig curs.

z z

5.- CRITERIS PER A LAVALUACIO / RECUPERACIO

Es fara una avaluacid inicial, sense nota, per veure el nivell del grup. Les classes sén presencials,

d’assistencia obligatoria. Els alumnes hauran de justificar de manera adequada la seva abséencia.

Avaluacid de les Activitats d’Ensenyament Aprenentatge

Lavaluacid es fara de manera continua al llarg de la seva durada. Els instruments d’avaluacio de les AEA

son:

o Proves escrites i orals sobre els continguts. Les proves escrites podran ser de resposta miultiple
(test), o de V/F i/o preguntes curtes i/o llargues. Alguna part de la UF tindra alguna prova

practica. El nombre de proves dependra de la durada de cada unitat.

o Exposicid dels procediments de treball.

o Realitzacid de simulacions respectant les normatives, resolucié de qiestionaris practics,

exercicis i/o treballs individuals i/o en grup.

Respecte competéncies socials i personals, de forma transversal i implicita es valorara:
e |a predisposicid a I'activitat: assisténcia i puntualitat, participacid i col-laboracié a classe, interés
mostrat en els treballs encomanats i la pulcritud i higiene personal, aixi com el comportament.




e La qualitat de les tasques encomanades: ordre, pulcritud, precisid i rapidesa en I'aplicacié de les
tecniques i treballs.

e Iniciativa i capacitat per resoldre situacions sense l'ajut de la professora.

o El compromis amb les obligacions associades al treball: el respecte als companys i al professorat,
la conservacio del material, de les aules.

Avaluacid de les unitats formatives

La nota final de la unitat Formativa sera la mitjana ponderada dels diferents AEA ( vegeu quadre apartat
3).

No es fara mitjana amb aquelles AEA que tinguin una nota inferior a 5, per tant la AEA quedara pendent i
s’haura de recuperar. La nota maxima de la part suspesa en recuperacié ordinaria és un 7, sens perjudici
de les altres qualificacions obtingudes.

Per tal d’aprovar la UF la nota final ha de ser igual o superior a 5. Si I'alumne no recupera els AEA pendents
no superara la UF i s’"haura de presentar a la totalitat de la matéria de la UF en una convocatoria posterior.
Les unitats formatives superades mantenen la qualificacio.

Cada UF es qualificara de I'1 al 10, sense decimals. Es consideraran positives les qualificacions iguals o
superiors a 5 i negatives les restants. Per a superar el modul, 'alumne haura de superar de manera
independent totes les unitats formatives amb una nota igual o superior a 5 sobre 10.

Només es considerara superada la UF quan el resultat final sigui igual o superior a 5. Si I'alumne obté una
nota amb decimals s’aproximara per sobre o per sota segons proximitat al nUmero sencer.

Cada UF es considera unitat independent, en superar-se la nota quedara guardada a l'expedient de
I'alumne. Per superar cada UF s’ha de superar cadascun de les AEA amb una qualificacié igual o superior
de 5, aconseguint d’aquesta forma l'assoliment dels resultats d’aprenentatge.

La qualificacio final de la UF resultara de fer una mitjana ponderada per les hores de cadascun del les AEA
de que consta segons la férmula segient:

QUF1 =0,3-QAEA1 + 0,3-QAEA2 + 0,2-:QAEA3 + 0,2-QAEA4
QUF2=0,25-QAEA1 + 0,50-QAEA2 + 0,12-QAEA3 + 0,13-QAEA4

Recuperacio
Lalumnat pot ser avaluat d’una unitat formativa, com a maxim, en quatre convocatories, dues per
matricula.

Primera convocatoria

Si 'alumne té pendent alguna AEA, haura de recuperar-la abans de finalitzacio de la UF. Lalumne
gue tingui pendent alguna part d’ AEA d’alguna Unitat Formativa podra recuperar-la en la primera
convocatoria. La nota maxima de la part suspesa en recuperacio ordinaria és un 7, sens perjudici
de les altres qualificacions obtingudes.

Si 'alumne no recupera els AEA pendents no superara la UF i s’"haura de presentar a la totalitat de
la materia de la UF en una convocatoria posterior. Les unitats formatives superades mantenen la
qualificacio.

Segona convocatoria
Les UFs suspeses es podran superar dins la 2a convocatoria. Es desenvolupara a final de curs,

durant el mes de juny, seguint el calendari establert pel centre, en una sola sessio a final del
curs i constara d’una prova escrita/on line similar a les realitzades al llarg del curs. El
contingut, estructura i naturalesa de les activitats de recuperacié de segona convocatoria
seran semblants a les proves realitzades en primera convocatoria.

A banda, es poden demanar activitats o altres treballs com a requisits per a la superacio del



modul.

Lalumne que es presenti a la 2a convocatoria ho fara de tota la unitat formativa no superada.
La presentacid a aquesta segona convocatoria té caracter voluntari i 'alumnat que no es
presenti no perdra la convocatoria a efectes del comput maxim. L'alumnat que tingui alguna
UF suspesa haura d’informar al professorat si es presentara o no a 'examen de segona
convocatoria (la presentacié a aquesta convocatoria és voluntaria). La nota de la segona
convocatoria sera de 0 a 10 punts i es considerara aprovada amb una nota igual o superior a
5.

La UF no superada a la segona convocatoria haura de tornar a cursar-se. En cas de no superar la UF,
aquesta quedara pendent en la seva totalitat.

Abséncies
e Sil'alumne al llarg de la UF té més d’un 20% de faltes, perdra el dret a I'avaluacié continuada. Tot i

aixi, la prerrogativa de concedir-li 'accés al mateix correspon al professor/a, prévia valoracio
global de I'alumne i la seva situacio, i amb el vistiplau de I'equip docent.

e Es consideraran justificades aquelles faltes acompanyades de documents oficials, com ara fulls de
baixa laboral, fulls d’ingressos hospitalaris i informes médics on es recomani repos. Es
responsabilitat de I'alumnat posar-se al dia de la feina realitzada a classe durant la seva abséncia.

® Lles faltes seran justificades dintre d’un termini maxim de 7 dies, a comptar desde la
reincorporacio al centre.

e En el cas de qué un alumne no pugui assistir a un examen amb causa justificada (justificant oficial)

se li realitzara la prova avaluadora durant el curs, a criteri del professor.

6.- QUALIFICACIO FINAL DEL MODUL

Per a superar el Modul professional cal superar independentment les xxxx unitats formatives. La
qualificacié del Modul professional (QMP) s’obté segons la seglient ponderacié un cop aprovades per
separat totes les UF:

QMP =0,50-QUF1 + 0,50-QUF2

7.- MATERIAL DE IASSIGNATURA i LLIBRES DE TEXT I/O BIBLIOGRAFIA BASICA

Material pel imen I'assignatura:
Diferents dossiers, exercicis i wikis al moodle de I'assignatura. Cal portar una memoria pendrive personal i
la calculadura tots els dies.

8.-SORTIDES:
S’han de concretar i aprovar per I'Equip Docent segons disponibilitat i adequacié.



Pla Docent Modul professional 10: Gestié administrativa sanitaria Curs 23/24

CICLE: Documentacio i Administracio Sanitaries

CFGS

MODUL PROFESSIONAL: 10

CODI: SADO

HORES TOTALS: 99h NOMBRE SETMANES: 33

HORES SETMANALS: 02 (1er) i

01 (2n) CURS: ler (UF2)i2n (UF1)

1.- OBJECTIUS DIDACTICS.

1. Gestionar les facetes administratives en projectes de recerca i assaigs clinics, planificant i

supervisant el procés de desenvolupament.

2. Gestionar les facetes administratives en el desenvolupament de projectes sanitaris, planificant i

supervisant el procés de desenvolupament.

3. Administrar els documents de projectes sanitaris a través d’un sistema de gestié documental.

2.- UNITATS FORMATIVES

Unitat Formativa Hores totals Data inici Data final Hores
setmana
. L. . . . 66 2
L{F .2. La gestid en projectes de recerca i Assajos 12/09/23 | 28/05/24
Clinics (1r curs)
UF1:L tié administrati | t itari 33 1
a gestid administrativa als centres sanitaris 12/09/23 18/05/24

3.- UF, ACTIVITATS D’ENSENYAMENT | APRENENTATGE | RESULTATS D'APRENENTATGE

UF 2: La gestio en projectes de recerca i Assajos Clinics. (66 h) -

Activitats d'Ensenyament Aprenentatge (AEA) RA hores % de la nota final
UF2
AEA 1.- 'administracio en projectes de recerca i 1 26 40%
Assajos Clinics.
AEA 2.- Project Management i gestié administrativa 2,3i4 26 40%
AEA3 .- Elaboracié i gestié administrativa de documents de 3i4 14 20%
projectes sanitaris.




UF 1: La gestié administrativa als centres sanitaris (33h) (2n curs)

Activitats d'Ensenvament Aprenentatge RA hores % dea nota final
UF1
AEA 1.- Ocupadors i contractacid laboral: Gestiona les 1 1 33%

principals tasques administratives de recursos humans,

AEA 2.- Proveidors: Gestionar control d’aprovisionament, 1 1 33%
contractacié de recursos al sector sanitari i gestid

economica.

AEA 3.- Finangament i Facturacio: Gestionar comptabilitat i 1 1 34%

facturacid aplicant la normativa vigent.

4.- METODOLOGIA DOCENT/ ORIENTACIONS PEDAGOGIQUES

Al comengament de cada UF es fara una presentacio dels continguts basics, models d'activitats, resultats
d’aprenentatge i els criteris d'avaluacio. Tambe es realitzara una avaluacio inicial per tenir presents els
coneixements previs de I'alumne.

Explicacié de les UF per part de la professora a sessions tedriques i teériques—préctiques, amb l'ajuda de
materials de suport com ara presentacions digitals, articles, fragments de la legislacio vigent, videos,

pel-licules i altres eines audiovisuals i informatiques.

Es realitzaran activitats diverses mitjancant el Moodle: realitzacio d’exercicis escrits, recerca d’informacio,
observacio de processos, simulacions, treballs i activitats en petits grups, entre altres.

Es realitzara una sortida educativa relacionada amb el modul durant el primer trimestre sempre que les
condicions sanitaries del lloc i del context global ho permetin.

5. CRITERIS PER A 'AVALUACIO / RECUPERACIO

Es fara una avaluacié inicial, sense nota, per veure el nivell del grup. Les classes sén presencials,
d’assistencia obligatoria. Els alumnes hauran de justificar de manera adequada la seva absencia.

Avaluacid de les Activitats d’Ensenyament Aprenentatge

L'avaluacio es fara de manera continua al llarg de la seva durada. Els instruments d’avaluacio de les AEA
son:

e Proves orals o escrites sobre els continguts i exposicio de treballs. Les proves escrites podran ser de
resposta mdltiple (test), o de V/F i/o preguntes curtes i/o llargues. Alguna part de les UF pot tenir alguna



prova préctica. El nombre de proves i el seu pes dependré de la durada de cada unitat i la quantiat del
contingut englobat en 'examen en qliestio.

e Realitzacio de simulacions respectant els protocols, resolucio de questionaris practics, exercicis i/o
treballs individuals i/o en grup. Respecte aquestes, el nombre i el seu pes dependra de la durada de cada
unitat i el contingut en questio.

A criteri del professor/a els examens poden ser convocats amb data o sense avisar. La copia a les proves
avaluadores suposara la pérdua del dret a avaluacio continuada, s’haura de presentar a la segona
convocatoria.

Es obligat presentar les activitats, treballs, dossiers... en la data fixada, el fet de portar un justificant no
implica poder lliurar el treball mes tard.

Actitudinalment es valorara la predisposicid a I'activitat: assistencia i puntualitat, participacidi
col-laboracio a classe, interes mostrat en els treballs encomanats i la pulcritud i higiene personal, aixi com
el comportament. La qualitat de les tasques encomanades: ordre, pulcritud, precisio i rapidesa en
I'aplicacid de les técniques i treballs. Iniciativa i capacitat per resoldre situacions sense l'ajut de la
professora. El compromfs amb les obligacions associades al treball: el respecte als companys i al
professorat, la conservacio del material, de les aules. Es valorara a cadascuna de les activitats realitzades a
les UF i formara part del valor de cadascuna.

Lassistencia es obligatdria, la no assistencia d’un 20% (modalitat presencial) o del 50% (modalitat
semipresencial) correspondré ala pérdua del dret a I'avaluacio continuada per aquesta unitat formativa i
s’haura de presentar a la segona convocatoria. L'alumne/a ha de portar el material, si no ho porta haura
no podra assistir a la sessio.

Cada UF es qualificara de I'1 al 10, sense decimals. Es consideraran positives les qualificacions iguals o
superiors a 5 i negatives les restants. Per a superar el modul, 'alumne haura de superar de manera
independent totes les unitats formatives amb una nota igual o superior a 5 sobre 10.

Hi haura dues notes definitives del modul: una per cada unitat formativa. Cada UF es considera unitats
independent, en superar-se la nota quedaré guardada a I'expedient de I'alumne. Per superar cada UF s’ha
de superar cadascun dels nuclis formatius, aconseguint d’aquesta forma I'assoliment dels resultats
d’aprenentatge.

La qualificacié final de la UF resultara de fer una mitja ponderada per les hores de cadascu dels nuclis
formatius de que consta segons la formula seguent:

QUF1=0.33* QAEA1+ 0.33*QAEA2+ 0.33*QAEA3
QUF2=0.40*QAEA1+ 0.40*QAEA2+ 0.20*QAEA3

La qualificacic; del Modul professional (QMP) resultara de fer una mitja ponderada per les hores de
cadascuna de les unitats formatives de que consta el modul, segons la formula seguent:

QMP10=0.67 QUF2 + 0.33- QUF1

En finalitzar el trimestre es donara una nota orientativa de cada UF no acabada.

Si 'alumne te una nota amb decimals es pot aproximar per sobre o per sota, al numero sencer, segons el
criteri del professor i tenint en compte la trajectoria academica del alumne/a. Al final cada UF es tindran



en compte els decimals de cada activitat avaluadora per la nota final. La convocatoria ordinaria i segona
convocatoria en cap cas serveixen per pujar nota.

Avaluacio de les unitats formatives

La nota final de la unitat Formativa sera la mitjana ponderada dels diferents AEA ( vegeu quadre apartat
3).

No es fara mitjana amb aquelles AEA que tinguin una nota inferior a 5, per tant la AEA quedara pendent i
s’haura de recuperar.

Per tal d’aprovar la UF la nota final ha de ser igual o superior a 5. Si 'alumne no recupera els AEA pendents
no superara la UF i s’"haura de presentar a la totalitat de la matéria de la UF en una convocatoria posterior.
Les unitats formatives superades mantenen la qualificacio.

Recuperacid
Si I'alumne té pendent alguna AEA, haura de recuperar-la abans de finalitzacié de la UF. Es recuperara la

part practica, la part teorica o ambdues. (aqui es pot incloure algun acord sobre la qualificacié maxima de
les recuperacions ordinaries). La nota maxima de la part suspesa en recuperacié ordinaria és un 7, sens
perjudici de les altres qualificacions obtingudes i es considerara aprovada amb una nota igual o superior a
5.

Lalumnat que tingui alguna UF suspesa haura d’informar al professorat si es presentara o no a 'examen
de segona convocatoria (la presentacio a aquesta convocatoria és voluntaria).

El contingut, estructura i naturalesa de les activitats de recuperacié de segona convocatoria seran
semblants a les proves realitzades en primera convocatoria.

La nota de la segona convocatoria sera de 0 a 10 punts i es considerara aprovada amb una nota igual o
superior a 5.

En cas de no superar la UF, aguesta quedara pendent en la seva totalitat.

\bsénci

e Sil'alumne al llarg de la UF té més d’un 20% de faltes, perdra el dret a I'avaluacié continuada. Tot i
aixi, la prerrogativa de concedir-li I'accés al mateix correspon al professor/a, prévia valoracié
global de I'alumne i la seva situacio, i amb el vistiplau de I'equip docent.

e Es consideraran justificades aquelles faltes acompanyades de documents oficials, com ara fulls de
baixa laboral, fulls d’ingressos hospitalaris i informes meédics on es recomani repos. Es
responsabilitat de I'alumnat posar-se al dia de la feina realitzada a classe durant la seva abséncia.

o Les faltes seran justificades dintre d’'un termini maxim de 7 dies, a comptar desde la
reincorporacié al centre.

® En el cas de quée un alumne no pugui assistir a un examen amb causa justificada (justificant oficial)

se li realitzara la prova avaluadora durant el curs, a criteri del professor.



6.- QUALIFICACIO FINAL DEL MODUL

Per a superar el Modul professional cal superar independentment les xxxx unitats formatives. La
qualificacié del Modul professional (QMP) s’obté segons la seglient ponderacid un cop aprovades per
separat totes les UF:

QMPlO = 066 ) QUF 2 + 033 ’ QUFI

7.- MATERIAL DE ’ASSIGNATURA i LLIBRES DE TEXT I/O BIBLIOGRAFIA BASICA

- Material lliurat (dossiers, articles, activitats...), que es facilitara mitjancant la plataforma Moodle.

- Llibres i pagines web que durant el curs vagi recomanant la professora.

Material pel seguiment de I'assignatura:

Lalumnat haura de portar a classe, de forma individual, a mes del material d’escriptura, el quader o
dossier d’activitat, aixi com el material proposat.

8.-SORTIDES:

S’han de concretar i aprovar per I'Equip Docent segons disponibilitat i adequacio.



Pla Docent Modul professional FOL Curs 23-24

CICLE: Documentacid i administracid sanitaries CFGS
MODUL PROFESSIONAL: FOL CoDl:
HORES TOTALS: 66 NOMBRE SETMANES:

HORES SETMANALS: 2 CURS: 23-24

Professorat: Roser Espasa

Horari:

1.- OBJECTIUS DIDACTICS

1. Seleccionar oportunitats d’ocupacio, identificant les diferents possibilitats d’insercid i

les alternatives d’aprenentatge al llarg de la vida.

2. Aplicar les estrategies del treball en equip, valorant-ne |'eficacia i eficiencia per assolir

els objectius de I'organitzacio.

3. Exercir els drets i complir les obligacions que es deriven de les relacions laborals,

reconeixent-les en els diferents contractes de treball.

4. Determinar l'accié protectora del sistema de la Seguretat Social davant les diferents
contingencies cobertes, identificant-ne les diferents classes de prestacions.

5. Avaluar els riscos derivats de I'activitat professional, analitzant les condicions de treball i els

factors de risc presents en I'entorn laboral.

6. Participa en I'elaboracid d’un pla de prevenciod de riscos en una petita empresa,

identificant les responsabilitats de tots els agents implicats.

7. Aplicar mesures de prevencié i proteccio individual i col-lectiva, analitzant les situacions de
risc en I'entorn laboral del técnic superior en tecnic en documentacié sanitaria.

2.- UNITATS FORMATIVES

Unitat Formativa Hores totals Data inici Data final Hores
setmana
UF1. Incorporaci6 al Treball 33 31/01/24 | Final de curs 2
UF2: Prevencio de riscos laborals 33 13/09/23 29/01/24 2

(Es fara en primer lloc la UF2: Prevencio de riscos laborals)




3.- NUCLIS FORMATIUS | RESULTATS D'APRENENTATGE

UF1. Incorporacio al Treball 33 h

Activitats d'Ensenyament Aprenentatge (AEA) RA hores % de la
Nuclis Formatius nota final

Orientacid laboral 1 8 20
1. Incorporacié al treball

El contracte de treball 3,4 20 70

1. Els contractes de treball

2. El salari

3. Prestacions a la Seguretat Social

4. Modificacié del contracte laboral

Drets col.lectius dels treballadors i 2,3 5 10
negociacio

1. Els drets de participacié dels treballadors

2. Conflicte i negociacio

UF2. Prevencio de riscos laborals 33 h
Activitats d'Ensenyament Aprenentatge (AEA) RA hores | %dela
Nuclis Formatius nota final

La salut laboral 1 15 44

1. Concepte de salut laboral

2. L’accident de treball i la malaltia professional.

Prevencio de riscos 2,3 9 28

1. Condicions laborals: factors de risc

2. Técniques de prevencio
Gestiod de la prevencio 2 9 28

1. Proteccid i prevencid

2. Organitzacio de la prevencio




4.- METODOLOGIA DOCENT/ ORIENTACIONS PEDAGOGIQUES

La metodologia utilitzada es basara en l'aprenentatge significatiu per tal que I'alumne pugui relacionar els
continguts amb el seu futur professional.

Les activitats d’ensenyament aprenentatge s’iniciaran amb una exposicio teorica de la professora a la qual
seguiran exercicis que potenciin la participacid i el treball en equip.

S'utilitzaran eines TIC que facilitin la recerca d’informacié i I'aplicacié a les necessitats del perfil
professional del modul.

SEMIPRESENCIALITAT

Aquest modul disposa de la modalitat de semipresencialitat. Aquesta modalitat s’adreca a persones que no
poden seguir I’horari lectiu per raons laborals, perque han de tenir cura d’alguna persona, o per qualsevol
altra circumstancia excepcional que les impedeixi o dificulti I'assisténcia a la totalitat de les hores lectives.

Lalumne que vulgui optar per aquesta modalitat haura d’adjuntar la documentacié corresponent a cada
situacio:
1- Situacid: treball com a assalariat.
e Informe de vida laboral emeés per la TGSS.
e Informe de I'empresa amb indicacié de I’horari de treball.
2- Situacié: treball autonom
e (Copia de l'alta de I'impost d’activitats economiques.
° Rebut de cotitzacié al régim especial de treballadors autonoms o mutualitat laboral
corresponent.
3- Situacié: Tenir cura d’altres persones.
e Llibre de familia o declaracié jurada indicant el vincle familiar
e Document emes per un organisme oficial (centre sociosanitari o similar)

Els alumnes que optin per aquesta modalitat hauran d’assistir presencialment almenys a la meitat de les
hores previstes de cada UF i hauran de fer totes les activitats programades per aquesta UF.

El professor tutoritzara les activitats del seu alumnat de forma telematica o per altres vies que es
convinguin.

Cal que I'alumne realitzi de forma presencial les activitats practiques o treballs que el professor consideri
oportunes. L'alumne sera avisat amb anterioritat, via correu electronic, de les sessions a les quals ha
d’assistir.

Les proves d’avaluacié dels continguts cursats de forma semipresencial es fara de forma presencial en les
sessions de teoria. També fer esment a activitats GEP

5.- CRITERIS PER A UAVALUACIO / RECUPERACIO

Es fara una avaluacié inicial, sense nota, per determinar el nivell del grup. Les classes son presencials,
d’assistencia obligatoria. Els alumnes hauran de justificar de manera adequada la seva absencia.



Avaluacid de les Activitats d’Ensenyament Aprenentatge

L'avaluacid es fara de manera continua . Els instruments d’avaluacié de les AEA sén:
- Proves escrites
- Debats
- Activitats de classe (s’entreguen a través de Moodle)

- Activitats autonomes o treballs en grup(s’entreguen a través de Moodle)

Avaluacid de les unitats formatives

La nota final de la unitat Formativa sera la mitjana ponderada dels diferents AEA ( vegeu quadre apartat 3).
No es fara mitjana amb aquelles AEA que tinguin una nota inferior a 4,5, per tant la AEA quedara pendent i
s’haura de recuperar.

Per tal d’aprovar la UF la nota final ha de ser igual o superior a 5. Si I'alumne no recupera els AEA pendents
no superara la UF i s’"haura de presentar a la totalitat de la matéria de la UF en una convocatoria posterior.
Les unitats formatives superades mantenen la qualificacio.

.z

Recuperacio

Si 'alumne té pendent alguna AEA, haura de recuperar-la abans de finalitzacié de la UF. Es recuperara la part
practica, la part teorica o ambdues. La qualificacié maxima de les recuperacions ordinaries sera de 7.

Lalumnat que tingui la UF suspesa haura d’informar al professorat si es presentara o no a 'examen de
segona convocatoria (la presentacié a aquesta convocatoria és voluntaria).

El contingut, estructura i naturalesa de les activitats de recuperacié de segona convocatoria seran semblants
a les proves realitzades en primera convocatoria.

La nota de la segona convocatoria sera de 0 a 10 punts i es considerara aprovada amb una nota igual o
superior a 5.

En cas de no superar la UF, aquesta quedara pendent en la seva totalitat.

Absencies

o Silalumne al llarg de la UF té més d’un 20% de faltes, perdra el dret a I'avaluacié continuada. Tot i
aixi, la prerrogativa de concedir-li I'accés al mateix correspon al professor/a, prévia valoracio global
de l'alumne i la seva situacid, i amb el vistiplau de I'equip docent.

e Es consideraran justificades aquelles faltes acompanyades de documents oficials, com ara fulls de
baixa laboral, fulls d’ingressos hospitalaris i informes meédics on es recomana repos. Es
responsabilitat de I'alumnat posar-se al dia de |a feina realitzada a classe durant la seva abséncia.

® Les faltes seran justificades dintre d’un termini maxim de 7 dies, a comptar desde la reincorporacié
al centre.

e En el cas de que un alumne no pugui assistir a un examen amb causa justificada (justificant oficial)
se li realitzara la prova avaluadora durant el curs, a criteri del professor.



6.- QUALIFICACIO FINAL DEL MODUL

Per a superar el Modul professional cal superar independentment cada unitat formativa. La qualificacié del
Modul professional (QMP) s’obté segons la seglient ponderacid un cop aprovades per separat totes les UF:

QMP =0,5 QUF1 + 0,5 QUF2

7.- MATERIAL DE LASSIGNATURA i LLIBRES DE TEXT I/O BIBLIOGRAFIA BASICA

Formacio i Orientacio Laboral
Ed. EDITEX

Tot el material complementari es pot consultar al Moodle



Pla Docent Modul professional EIE Curs 23-24

CICLE: Documentacid i administracid sanitaries CFGS
MODUL PROFESSIONAL: EMPRESA | INICIATIVA EMPRENEDORA CODI:
HORES TOTALS: 66 NOMBRE SETMANES:

HORES SETMANALS: 2 CURS: 23-24

Professorat: Roser Espasa

Horari:

1.- OBJECTIUS DIDACTICS

10.

11.

12.

13.

14.

Identificar les funcions basiques d’'una empresa amb l'objectiu de comprendre els mecanismes basics
de funcionament d’una microempresa del sector.

Reconeixer la interrelacié de 'empresa amb el seu macroentorn i amb I’entorn especific per interpretar
el funcionament de I'empresa com a sistema.

Identificar els components de I'entorn d’una microempresa del sector per determinar els factors interns
i externs que influeixen en la seva actuacio.

Distingir la cultura empresarial i la imatge corporativa d’'una microempresa del sector per valorar la
importancia que té en la consecucio dels objectius empresarials.

Valorar la necessitat d’establir un pla de responsabilitat social i mediambiental com a Unic mitja
d’assegurar un desenvolupament sostenible i respectuds amb I'entorn social i mediambiental.

Reconegixer la importancia de la innovacié com a font del progrés en el benestar de les persones.

Reconeixer el paper de la iniciativa emprenedora en el treball per compte d‘altri dins el sector per ser
conscient de la necessitat d’iniciativa en qualsevol tipus de feina.

Identificar els requisits que han de complir els empresaris que inicien una activitat amb l'objectiu de
coneixer el que es necessita per a I'inici d’'una activitat empresarial.

Identificar les motivacions i els interessos de I'alumnat relacionats amb la iniciativa emprenedora amb
I'objectiu de descobrir les capacitats potencials que tenen com a futurs empresaris.

Identificar les fases i I'estructura d’un pla d’'empresa amb l'objectiu de tenir una base de partida per a
I'elaboracio d’un pla d’empresa del sector.

Identificar les institucions i altres vies d’assessorament en la creacié d’empreses perqué serveixin
d’ajuda en la realitzacié del pla d’empresa.

Definir una idea de negoci dins el sector perque serveixi de punt de partida en I'elaboracié d’un pla
d’empresa.

Analitzar els conceptes d’oferta i demanda amb l'objectiu de coneixer els mecanismes de funcionament
del mercat.

Coneixer els elements del marqueting mix i la funcié estratégica del marqueting per a utilitzar-los en
I'elaboracié d’un pla de marqueting.




15.
16.

17.

18.

20.

Elaborar un pla de marqueting senzill d’'una microempresa del sector per incloure en el pla d’empresa.

Identificar les diverses formes juridiques d’'una empresa per valorar els avantatges i els inconvenients de cada
i valorar la conveniéencia d’adoptar una determinada forma juridica en el pla d’empresa.

Identificar les caracteristiques principals de la fiscalitat de cada forma juridica empresarial per valorar la
influéncia que té en I'adopcié d’una decisid sobre la forma juridica utilitzada en el pla d’empresa.

Identificar els diferents tramits administratius necessaris per a la constitucié d’'una microempresa amb la
finalitat de poder-los dur a terme en el pla d’'empresa.

Realitzar estats de comptes senzills d’'empreses del sector per determinar-ne la liquiditat, la solvencia i la
rendibilitat.

Identificar la documentacié basica comercial d’'una empresa del sector amb l'objectiu de familiaritzar-se amb
els tramits administratius necessaris per a la gestié d’'una empresa i incloure aquests documents en el pla
d’empresa.

Coneixer les obligacions fiscals d’una empresa del sector per tal d’elaborar un calendari fiscal especific per a
I'empresa.

2.- UNITATS FORMATIVES

Unitat Formativa Hores totals Data inici Data final Hores
setmana
UF1. Empresa i iniciativa emprenedora 66 7/9/22 Final de curs 2

3.- NUCLIS FORMATIUS | RESULTATS D'APRENENTATGE

UF1. Iniciativa emprenedora 66h

Activitats d'Ensenyament Aprenentatge (AEA) RA hores % de la
nota final
NF1 / AEAl:Innovacid i les seves caracteristiques 1. Reconeix les capacitats associades a la 2 3%

iniciativa emprenedora, analitzant els
requeriments derivats dels llocs de
treball i de les activitats empresarials.

NF1 / AEA2: Capacitats emprenedores

1. Reconeix les capacitats associades a la 4 6%
iniciativa emprenedora, analitzant els
requeriments derivats dels llocs de

treball i de les activitats empresarials.

NF1 / AEA3:Uempresari i la idea de negoci

1 Reconeix les capacitats associades a la 4 6%
iniciativa emprenedora, analitzant els




requeriments derivats dels llocs de treball
i de les activitats empresarials.

NF1 / AEA4: Instruments de suport de
I’Administracié publica a 'emprenedor/a

1 Reconeix les capacitats associades a la
iniciativa emprenedora, analitzant els
requeriments derivats dels llocs de
treball i de les activitats empresarials.

6%

NF1 / AEA5:Uempresa: funcions i objectius

2.Defineix I'oportunitat de creacio d'una
microempresa, valorant I'impacte sobre
I'entorn d'actuacid i incorporant valors
etics

3%

NF1 / AEAG6 :Analisi de I'entorn empresarial

2.Defineix I'oportunitat de creacio d'una
microempresa, valorant I'impacte sobre
I'entorn d'actuacid i incorporant valors
etics

6%

NF1 / AEA7 La responsabilitat social empresarial

2.Defineix I'oportunitat de creacid d'una
microempresa, valorant I'impacte sobre
I'entorn d'actuacid i incorporant valors
etics

9%

NF2 / AEA8:Formes juridiques i fiscalitat
empresarial

3. Realitza activitats per a la constitucid i
posada en marxa d'una empresa,
seleccionant la forma juridica i
identificant les obligacions legals
associades.

12%

NF2 / AEA9: :Constitucid de I'empresa

3. Realitza activitats per a la constitucid i
posada en marxa d'una empresa,
seleccionant la forma juridica i
identificant les obligacions legals
associades.

12%

NF2 / AEA10:Viabilitat economica i financera de
I'empresa

3. Realitza activitats per a la constitucié i
posada en marxa d'una empresa,
seleccionant la forma juridica i
identificant les obligacions legals
associades.

12%




NF2 / AEA11 Estructura del pla d’empresa. Pla 3. Realitza activitats per a la constitucié i 16 19%
de Marketing posada en marxa d'una empresa,
seleccionant la forma juridica i
identificant les obligacions legals
associades.

NF3 / AEA12 Gestid financera i comptable 4.Realitza activitats de gestid 2 3%
administrativa i financera d'una
microempresa del sector sanitari,
identificant-ne les obligacions
comptables i fiscals principals i
coneixent-ne la documentacio.

NF3 / AEA13 Gestié administrativa i obligacions 2 3%
fiscals 4.Realitza activitats de gestid

administrativa i financera d'una
microempresa del sector sanitari,
identificant- ne les obligacions
comptables i fiscals principals i
coneixent-ne la documentacio.

4.- METODOLOGIA DOCENT/ ORIENTACIONS PEDAGOGIQUES

Les activitats d’ensenyament aprenentatge s’iniciaran amb una exposicid teorica del professor que
seguidament aplicara una metodologia activa per tal que participin els alumnes en forma de tallers,
debats, o pluja de idees en funcié del tema a tractar.

També s'utilitzaran els bancs de casos d’experiéncies emprenedores que té actualment el Departament de
Treball i altres organismes oficials per tal d’aprofundir els aspectes més practics.

El suport de material audiovisual —video, internet, suports i plataformes digitals- sera utilitzat en funcié del
contingut a tractar.

La organitzacié del modul es basa en una Unitat Formatives, que desenvolupen els aspectes de innovacio i
emprenedoria, elements de I'entorn de l'empresa, pla d’empresa, creacié de I'empresa i la gestid
empresarial. Aixi es segueix una seqiienciacié de la maduracié de I'empresa des de la idea inicial fins a
posar-la en funcionament.

La creacié d'un pla d'empresa elaborat per equips de treball d'alumnes sera una pega fonamental de
I'aprenentatge.




SEMIPRESENCIALITAT

Aguest modul disposa de la modalitat de semipresencialitat. Aquesta modalitat s’adreca a persones que no
poden seguir I’horari lectiu per raons laborals, perqué han de tenir cura d’alguna persona, o per qualsevol
altra circumstancia excepcional que les impedeixi o dificulti I'assisténcia a |a totalitat de les hores lectives.

Lalumne que vulgui optar per aquesta modalitat haura d’adjuntar la documentacié corresponent a cada
situacio:
1- Situacio: treball com a assalariat.
o Informe de vida laboral emés per la TGSS.
e Informe de I'empresa amb indicacid de I'horari de treball.
2- Situacié: treball autonom
e Copia de l'alta de I'impost d’activitats economiques.
° Rebut de cotitzacié al regim especial de treballadors autonoms o mutualitat laboral
corresponent.
3- Situacié: Tenir cura d’altres persones.
e Llibre de familia o declaracio jurada indicant el vincle familiar
e Document emes per un organisme oficial (centre sociosanitari o similar)

Els alumnes que optin per aguesta modalitat hauran d’assistir presencialment almenys a la meitat de les
hores previstes de cada UF i hauran de fer totes les activitats programades per aquesta UF.

El professor tutoritzara les activitats del seu alumnat de forma telematica o per altres vies que es
convinguin.

Cal que I'alumne realitzi de forma presencial les activitats practiques o treballs que el professor consideri
oportunes. L'alumne sera avisat amb anterioritat, via correu electronic, de les sessions a les quals ha
d’assistir.

Les proves d’avaluacié dels continguts cursats de forma semipresencial es fara de forma presencial en les

sessions de teoria.També fer esment a activitats GEP

5.- CRITERIS PER A LAVALUACIO / RECUPERACIO

Es fara una avaluacié inicial, sense nota, per determinar el nivell del grup. Les classes son presencials,
d’assisténcia obligatoria. Els alumnes hauran de justificar de manera adequada la seva abséncia.

Avaluacid de les Activitats d’Ensenyament Aprenentatge

L'avaluacid es fara de manera continua al llarg de la seva durada. Els instruments d’avaluacié de les AEA sén:
- Proves escrites
- Debats
- Activitats de classe (s’entreguen a través de Moodle)
- Activitats autonomes o treballs en grup(s’entreguen a través de Moodle)



Avaluacid de les unitats formatives

La nota final de la unitat Formativa sera la mitjana ponderada dels diferents AEA ( vegeu quadre apartat 3).
No es fara mitjana amb aquelles AEA que tinguin una nota inferior a 4,5, per tant la AEA quedara pendent i
s’haura de recuperar.

Per tal d’aprovar la UF la nota final ha de ser igual o superior a 5. Si I'alumne no recupera els AEA pendents
no superara la UF i s’haura de presentar a la totalitat de la matéria de la UF en una convocatoria posterior.
Les unitats formatives superades mantenen la qualificacid.

Recuperacid

Si 'alumne té pendent alguna AEA, haura de recuperar-la abans de finalitzacié de la UF. Es recuperara la part

practica, la part teorica o ambdues. La qualificaci6 maxima de les recuperacions ordinaries sera de 7.

Lalumnat que tingui la UF suspesa haura d’informar al professorat si es presentara o no a 'examen de
segona convocatoria (la presentacié a aquesta convocatoria és voluntaria).

El contingut, estructura i naturalesa de les activitats de recuperacié de segona convocatoria seran semblants
a les proves realitzades en primera convocatoria.

La nota de la segona convocatoria sera de 0 a 10 punts i es considerara aprovada amb una nota igual o
superior a 5.

En cas de no superar la UF, aguesta quedara pendent en la seva totalitat.
Abséncies

e Silalumne al llarg de la UF té més d’un 20% de faltes, perdra el dret a I'avaluacié continuada. Tot i
aixi, la prerrogativa de concedir-li I'accés al mateix correspon al professor/a, prévia valoracio global

de I'alumne i la seva situacid, i amb el vistiplau de I'equip docent.

e Es consideraran justificades aquelles faltes acompanyades de documents oficials, com ara fulls de
baixa laboral, fulls d’ingressos hospitalaris i informes medics on es recomana repos. Es
responsabilitat de I'alumnat posar-se al dia de la feina realitzada a classe durant la seva abséncia.

® Les faltes seran justificades dintre d’un termini maxim de 7 dies, a comptar desde la reincorporacié
al centre.

e En el cas de que un alumne no pugui assistir a un examen amb causa justificada (justificant oficial)

se li realitzara la prova avaluadora durant el curs, a criteri del professor.



6.- QUALIFICACIO FINAL DEL MODUL

Per a superar el Modul professional cal superar independentment cada unitat formativa. La qualificacié del
Modul professional (QMP) s’obté segons la seglient ponderacio un cop aprovades per separat totes les UF:

QMP =0,5 QUF1 + 0,5 QUF2

7.- MATERIAL DE UASSIGNATURA i LLIBRES DE TEXT 1/0O BIBLIOGRAFIA BASICA

EMPRESA | INICIATIVA EMPRENEDORA ED. 2022
ISBN: 9788413218649

Autor/s: Maria Eugenia Caldas Blanco, Reyes Carrion Herraez, Antonio J. Heras Fernandez

Material pel seguiment de I'assignatura:
Tot el material complementari es pot consultar a I' Aula Moodle

8.- SORTIDES

Si s’escau



Pla Docent Modul professional 13: Anglés Técnic Curs 2022/2023

CICLE: DOCUMENTACIO | ADMINISTRACIO SANITARIES CFGS
MODUL PROFESSIONAL: 13 CODI: SADO
HORES TOTALS: 99h NOMBRE SETMANES: 33
HORES SETMANALS: 3 CURS: 2n

1.- OBJECTIUS DIDACTICS.,

1. Reconeix informacié professional i quotidiana relacionada amb I'ambit de la documentacid sanitaria
continguda en tot tipus de discursos orals emesos per qualsevol mitja de comunicacié en llengua
estandard, interpretant amb precisié el contingut del missatge.

2. Interpreta informacid professional continguda en textos escrits complexos relacionats amb I'ambit de la
documentacié sanitaria, analitzant de forma comprensiva els seus continguts.

3. Emet missatges orals clars i ben estructurats habituals en el sector sanitari, analitzant el contingut de la
situacio i adaptant-se al registre linglistic de I'interlocutor.

4. Elabora documents i informes propis de I'ambit professional o de la vida quotidiana, utilitzant els
registres adequats a cada situacio.

5. Aplica actituds i comportaments professionals en situacions de comunicacid, seguint les convencions
internacionals.

2.- UNITATS FORMATIVES

Unitat Formativa Hores totals Data inici Data final Hores
setmana
UF1. Anglés tecnic 99 14/09/2023 | 17/05/2024 3

3.- UF, ACTIVITATS D’ENSENYAMENT | APRENENTATGE | RESULTATS D'APRENENTATGE

UFL. Anglés Tecnic ( 99h)

Activitats d'Ensenyament Aprenentatge (AEA) RA hores % de la nota final
UF1
AEA1.Describing parts of the body 15 15 15%

AEA2.Health and illnes 1-5 21 21%




AEA3.Medication 1-5 17 170%
AEA4.The Hospital Team 1-5 20 20%
AEA5.Hospital Admissions 1-5 20 21%
AEA6.Final Project 1-5 6 6%

4.- METODOLOGIA DOCENT/ ORIENTACIONS PEDAGOGIQUES

Les 3 hores setmanals del MP13 estan distribuides en dos dies, un d'ells de 2 hores i I'altre d’una hora.

El procés d’ensenyament-aprenentatge d’aquest modul ve dirigit pels procediments donada la importancia que
aquests tenen en I'ensenyament d’una llengua com a eina de comunicacié. Els continguts Iéxics, morfologics i
sintactics no tenen cap sentit si no vehiculen un missatge que ha de ser entés o expressat. Aixi doncs, el
desenvolupament de les quatre capacitats linglistiques basiques -comprensié oral, comprensié escrita,
expressio oral i expressié escrita- sera I'objectiu a aconseguir.

L'estrategia metodologica d’aquest crédit sera de tipus participativa, comunicativa i interactiva, on el professorat
tindra un paper de guia, acompanyant I'alumnat en el procés d’ensenyament-aprenentatge. Es donara prioritat a la
implementacié d’aquella metodologia que estimuli i motivi 'alumnat a ser autdénom i conscients que sera ell mateix
la principal font i centre del seu aprenentatge. A més a més, es donara prioritat a que I'alumnat domini la
competéncia digital i la igualtat de génere en I'anglés técnic.

El recurs principal és la plataforma interactiva Moodle. Mitjangant la qual 'alumnat podra guiar-se i consultar, per
cada nucli formatiu quins materials s’'usaran per seguir les classes, aixi com totes les tasques encomanades amb la
data d'entrega i els criteris d'avaluacié corresponents, i també altres documents com articles, videos, tauler
d’anuncis, forums, activitats per ampliar i/o repassar per treballar la diversitat i bibliografia. L'alumnat també lliurara
les activitats i rebra un feedback amb la qualificacio. El que es pretén amb I's d’aquesta plataforma és crear un
binomi professorat-alumnat que s'autoregula constantment i es gestiona a través de les TAC.

No es fara servir llibre de text pel seguiment de les classes, sind dossiers i presentacions elaborades per el/la
professor/a, que com he mencionat abans, es podran descarregar del moodie.

A classe s'utilitzara, sempre que el nivell del grup-classe aixi ho permeti, la llengua anglesa, donant prioritat a la
comprensi6 del missatge sobre la seva correccid gramatical i insistint en la pronunciacié i la fluidesa.

Un recurs metodologic fonamental sera I'agrupament flexible de I'alumnat, amb totes les combinacions de treball
possibles: treball individual, per parelles i/o grup classe.



Tindrem en compte la formacié de base en la llengua anglesa dels alumnes derivada de I'etapa educativa anterior;
en el cas de que trobéssim deficitaries algunes de les capacitats comunicatives o observessim la necessitat
d’homogeneitzar els coneixements basics en la diversitat del grup procediriem a completar o reforcar els
coneixements pertinents.

El material de suport técnic i virtual que farem servir al llarg del curs sera d'alld més variat: escrit (fotocopies,
revistes, guies, articles, etc. amb llengua anglesa), audiovisual (séries, clips de youtube, ... en versi6 original).
S’emprara técniques de gamificacio per millorar 'engagement dels alumnes amb el credit i crear un ambient més
distés per potenciar la comunicacié oral principalment. A més a més, els alumnes faran Us de les noves tecnologies
(recerca d'informacié a Internet, diccionaris on-line, visionat de videos i/o documentals, utilitzaci6 de programes per
editar videos, realitzar presentacions...).

Aquest modul ofereix la possibilitat de cursar-se mitjangant la semipresencialitat. Per conéixer més sobre el seu
funcionament consultar la guia de la alumna.

5.- CRITERIS PER A ’AVALUACIO / RECUPERACIO

Es fara una avaluacid inicial, sense nota, per veure el nivell del grup. Les classes son presencials, d’assistencia
obligatoria. Els alumnes hauran de justificar de manera adequada la seva abseéncia.

Avaluacid de les Activitats d’Ensenyament Aprenentatge

L'avaluacio es fara de manera continua al llarg de la seva durada. Els instruments d’avaluacio de les AEA son:

Avaluacid de les unitats formatives

Cada resultat d’aprenentatge (RA) s'avaluara amb diferents instruments d’avaluacio:

e 50% PAF (prova d’avaluacio final): mitjana de les proves escrites al llarg de la UF que inclouran aspectes de
vocabulari, gramatica, comprensid lectora, oral i expressio escrita.

e 50% PACs (practiques d’avaluacié continuada): inclouran qiiestionaris, exercicis, redaccions, treballs en grup,
elaboracié de videos i infografies. Els criteris d’avaluacié estaran a la disposicié de I'alumnat a I'inici de cada nucli
formatiu.

e |'AEAG s’avaluara mitjancant la realitzacio d'un projecte final en equip. Per superar el modul cal presentar-se,
entregar i superar aquest projecte.

La qualificacié de les proves escrites haura de ser igual o superior a 5 sobre 10 per poder fer la mitjana aritmética amb la
resta d'instruments d’avaluacio.

Es considera aprovada la UF1 i, per tant el modul 13, amb una qualificacié igual o superior a 5.



L'assistencia a classe, com aixi ho marca la Normativa del Departament d’'Ensenyament, és obligatoria. No podran aprovar
el modul aquells alumnes que tinguin més d’'un 20% de faltes d’assisténcia justificades o no. Una assisténcia inferior al
80% de les hores de durada del modul professional significara la pérdua al dret a 'avaluacio continua.

En cas de falta degudament justificada I'equip docent valorara si es pot repetir de forma ordinaria en els segtients dies. En
cas contrari es perd la 1a convocatoria i s'hauria de presentar a 2a convocatoria per poder superar el modul.

Per a superar el Modul professional caldra superar la UF1.

Recuperacid
Si I'alumne té pendent alguna AEA, haura de recuperar-la abans de finalitzacié de la UF. Es recuperara la part

practica, la part teorica o ambdues. (aqui es pot incloure algun acord sobre la qualificaci6 maxima de les
recuperacions ordinaries).
Lalumnat que tingui alguna UF suspesa haura d’informar al professorat si es presentara o no a I'examen de
segona convocatoria (la presentacié a aquesta convocatoria és voluntaria).
El contingut, estructura i naturalesa de les activitats de recuperacié de segona convocatoria seran semblants a
les proves realitzades en primera convocatoria. La nota maxima de la part suspesa en recuperacio ordinaria és
un 7, sense perjudici de les altres qualificacions obtingudes.
La nota de la segona convocatoria sera de 0 a 10 punts i es considerara aprovada amb una nota igual o superior
abs.
En cas de no superar la UF, aguesta quedara pendent en la seva totalitat.
Abséncies
e Si I'alumne al llarg de la UF té més d’'un 20% de faltes, perdra el dret a I'avaluacié continuada. Tindra
dret a presentar-se a l'avaluacié extraordinaria de forma extraordinaria. Tot i aixi, la prerrogativa de
concedir-li I'accés al mateix correspon al professor/a, prévia valoracié global de I'alumne i la seva
situacid, i amb el vistiplau de I'equip docent.
® Es consideraran justificades aquelles faltes acompanyades de documents oficials, com ara fulls de baixa
laboral, fulls d’ingressos hospitalaris i informes médics on es recomani repos. Es responsabilitat de
I'alumnat posar-se al dia de la feina realitzada a classe durant la seva absencia.
e Les faltes seran justificades dintre d’un termini maxim de 7 dies, a comptar desde la reincorporacio al
centre.
e En el cas de que un alumne no pugui assistir a un examen amb causa justificada (justificant oficial) se li

realitzara la prova avaluadora durant el curs, a criteri del professor.



6.- QUALIFICACIO FINAL DEL MODUL

L'obtencié de I'avaluacié i qualificacié de la UF1 és la seglient:

QUF1 = 0,15-QNF1 + 0,21-QNF2 + 0,17-QNF3 + 0,20-QNF4 +0,20QNF5 +0,6-QNF6

La qualificacié del Modul professional (QMP) sera la qualificacié de la UF1:

QMP =1-QUF1

7.- MATERIAL DE ’ASSIGNATURA i LLIBRES DE TEXT 1/0 BIBLIOGRAFIA BASICA

Material pel seguiment de I'assignatura:

Al moodle hi trobaran tot el material necessari per al seguiment de I'assignatura.

8.-SORTIDES:
S’han de concretar i aprovar per I'Equip Docent segons disponibilitat i adequacié.



Pla Docent Modul professional 14: MP14 Curs 2023-24

CICLE: Documentacio i administracid sanitaries

CFGS

MODUL PROFESSIONAL: Projecte

CODI: SADO

HORES TOTALS: 231 h

NOMBRE SETMANES: 33

HORES SETMANALS: 7h

CURS: SEGON

Professorat:

PROJECTE Maria Capdevila

Projecte CiD

Roser Espasa Projecte A
Elena Francés Projecte C
Carlos Garcia Projecte B

1.- OBJECTIUS DIDACTICS

1. Concreta una situacié préviament plantejada, utilitzant-ne les caracteristiques.

2. Reconeix les actuacions que s’han de portar a terme relacionant-les amb les
competéncies associades al titol.

3. Prepara documentacié sobre la situacié plantejada seleccionant informacions
relacionades amb els aspectes implicats.

4. Descriu o executa les activitats associades a les actuacions interpretant o aplicant, si
escau, els procediments establerts

5. Prepara un informe memoria en qué se sintetitzin els aspectes més rellevants de les
actuacions relacionades amb la situacio plantejada




2.- UNITATS FORMATIVES

Unitat Formativa Hores totals Data inici Data final Hores
setmana
UF1. Projecte 231 12/09/23 30/05/24 8h setmanals
finsal 17/5 +
66 hores en 2
setmanes
intensives
(del 17/05 al
30/05)
- 1T, D’ENSE ENT ENE E | RESULT, D' ENENT, E
UF1. Projecte (231h
Activitats d'Ensenyament Aprenentatge (AEA) RA hores % de la nota final
1. Projecte A: Competéncia d’'un TSDAS com a 2 16,5 hores (1 6
membre d’un equip multidisciplinar. AEA1 horaala
setmana mig
curs grup Bi
després mig
curs grup A)
2. Projecte B: Gestid i derivacio de pacients en 1,4 66 hores (4 29
I'ambit clinic-assistencial. AEA2 hores a la
setmana mig
cursgrup Bi
després mig
curs grup A)
3. Projecte C: Indexacié i codificacié de sistemes 4 66 29
organics . AEA3 (2hala
setmana tot el
curs)
4. Projecte D: Explotacid de dades d’un sistema 1,2,4 16,5 hores (1 6
informatitzat de gestio de dades horaala
clinico-assistencial. . AEA4 setmana mig
curs grup Bi
després mig
curs grup A)
5. Projecte E: Integracid i gestid dels recursos 1,2,3,4 66 30

clinics assistencials en el servei de DAS. AEA5




(Durant les
ultimes 2

setmanes)

4.- METODOLOGIA DOCENT/ ORIENTACIONS PEDAGOGIQUES

El modul professional de projecte ha de permetre el desenvolupament de les competencies professionals,
personals i socials incloses en el perfil professional de titol.

La finalitat del modul professional de projecte és integrar les diverses funcions implicades en un
procés, tenint en compte que un procés pot fer referéncia a la realitzacié d’una activitat, la prestacid
d’un servei o I'obtencié d’un producte, mitjangant el plantejament d'un suposit practic que impliqui
I'aplicacié dels coneixements corresponents a dos o més de les competéncies professionals
contingudes en el titol.

El modul professional de Projecte possibilitara la utilitzacid6 de metodologies globalitzadores i actives
d’aprenentatge. Es recomana utilitzar metodologies competencials, prioritariament col-laboratives,
basades en reptes, projectes o simulacions.

Es pot programar i dissenyar més d’un projecte/repte/simulacio per tal d’interrelacionar els aprenentatges
assolits en els diferents moduls professionals del cicle formatiu i aixi completar I'adquisicié de les
competencies professionals, personals i socials incloses en el perfil professional del titol.

Es també mitjancant aquest modul professional que s’intensificara la relaciéo amb les empreses de I'entorn
socioeconomic del centre educatiu, ja que els projectes o reptes proposats als alumnes haurien de recollir
propostes de les empreses o estar relacionats amb els ambits de treball concrets d’aquestes.

Aixi, el modul professional de Projecte permet treballar:

Reptes plantejats per I'equip docent, de caracter globalitzador

Reptes plantejats a partir de propostes de les empreses

Transferéncia de coneixement per respondre a necessitats concretes fixades per les empreses que
aportin solucions innovadores

Reptes que promoguin la creacio d'empreses entre I'alumnat

Incorporacio de la llengua anglesa al cicle formatiu: amb la finalitat d'incorporari normalitzar
I'ds de la llengua anglesa en situacions professionals habituals i en la presa de decisions en I'ambit
laboral, en aquest cicle formatiu es faran activitats d’ensenyament aprenentatge que incorporin la
utilitzacié de la llengua anglesa.

Mesura flexibilitzadora de la semipresencialitat: Veure Guia de I'alumne cicle DAS.

5.- CRITERIS PER A UAVALUACIO / RECUPERACIO

Es fara una avaluacié inicial, sense nota, per veure el nivell del grup. Les classes sén presencials,
d’assistencia obligatoria. Els alumnes hauran de justificar de manera adequada la seva absencia.



Avaluacid_de les Activitats d’Ensenyament Aprenentatge

L'avaluacio es fara de manera continua al llarg de la seva durada. Els instruments d’avaluacio de les AEA
son:

Avaluacid de les unitats formatives

La nota final de la unitat Formativa sera la mitjana ponderada dels diferents AEA ( vegeu quadre apartat
3).

No es fara mitjana amb aquelles AEA que tinguin una nota inferior a 5, per tant la AEA quedara pendent i
s’haura de recuperar.

Per tal d’aprovar la UF la nota final ha de ser igual o superior a 5. Si 'alumne no recupera els AEA pendents
no superara la UF i s’haura de presentar a la totalitat de la matéria de la UF en una convocatoria posterior.
La nota maxima de la part suspesa en recuperacié ordinaria és un 7, sens perjudici de les altres
gualificacions obtingudes.

Les unitats formatives superades mantenen la qualificacio.

Recuperacio
Si I'alumne té pendent alguna AEA, haura de recuperar-la abans de finalitzacié de la UF. Es recuperara la

part practica, la part teorica o ambdues. (aqui es pot incloure algun acord sobre la qualificacié maxima de
les recuperacions ordinaries). La nota maxima de la part suspesa en recuperacié ordinaries és un 7, sense
perjudici de les altres qualificacions obtingudes.

Lalumnat que tingui alguna UF suspesa haura d’informar al professorat si es presentara o no a I'examen
de segona convocatoria (la presentacio a aquesta convocatoria és voluntaria).

El contingut, estructura i naturalesa de les activitats de recuperacié de segona convocatoria seran
semblants a les proves realitzades en primera convocatoria.

La nota de la segona convocatoria sera de 0 a 10 punts i es considerara aprovada amb una nota igual o
superior a 5.

En cas de no superar la UF, aguesta quedara pendent en la seva totalitat.

Abséncies
Si I'alumne al llarg de la UF té més d’'un 20% de faltes, perdra el dret a I'avaluacid continuada. Tot i

aixi, la prerrogativa de concedir-li I'accés al mateix correspon al professor/a, prévia valoracio
global de I'alumne i la seva situacio, i amb el vistiplau de I'equip docent.

Es consideraran justificades aquelles faltes acompanyades de documents oficials, com ara fulls de
baixa laboral, fulls d’ingressos hospitalaris i informes médics on es recomani repos. Es
responsabilitat de I'alumnat posar-se al dia de la feina realitzada a classe durant la seva abséncia.
Les faltes seran justificades dintre d’'un termini maxim de 7 dies, a comptar des de la

reincorporacio al centre.



En el cas de que un alumne no pugui assistir a un examen amb causa justificada (justificant oficial)

se li realitzara la prova avaluadora durant el curs, a criteri del professor.

6.- QUALIFICACIO FINAL DEL MODUL

Per a superar el Modul professional cal superar independentment les activitats
d’ensenyament-aprenentatge (AEA) de la unitat formativa. La qualificacié del Modul professional (QMP)
s’obté segons la seglient ponderacié un cop aprovades per separat totes les AEA

QMP = 0,06 - AEA1 + 0,29- AEA2 + 0,29- AEA3+ 0,06- AEA4+ 0,30- AEA5 =1,00-QUF1

7.- MATERIAL DEL MODUL I/O BIBLIOGRAFIA BASICA

Material pel seguiment del modul:

IES pedraforca moodle « Des del Moodle fem una gestio del nostre curs. Aqui ens trobarem
tots. consultar temaris, opinar als forums, treballar en grup.
Google Google Drive, Gmail i Google Calendar
Videoconferencies «Google Meet» La facilitat per programar reunions, gravar-les i adaptar el
disseny de la pantalla ajuda a fer que els assistents siguin més participatius
Recursos educatius digitals «Symbaloo Edu» Plataforma online on es pot llistar totes les pagines
web que vulguis seguir. Permet compartir amb els alumnes i a més és més segur perque aixi només
podran accedir als links facilitats pel professor. Té una funcionalitat especifica per a educacié.
Eines per a l'aula digital: «Equipament digital»
Pissarra.
Projector de video.
Ordinadors.
Utilitats i aplicacions.
Contingut d’ensenyament digital.
Carrets desplacables per emmagatzemar i recarregar dispositius mobils (portatils)
Equipament: «equipament» Equipament per a la practica docent del Cicle Formatiu (GS) de
Documentacio i Administracio Sanitaries, de la Familia Professional de “Sanitat”.

8.-SORTIDES:

S’han de concretar i aprovar per I'Equip Docent segons disponibilitat i adequacio.



Pla Docent Modul professional 15: Formacié en Centres de Treball Curs 2023-2024

CICLE: Documentacio i Administracio Sanitaries CFGS
MODUL PROFESSIONAL: Formacié en Centres de Treball CODI: SADO
HORES TOTALS: 449h NOMBRE SETMANES: variable

HORES SETMANALS: CURS: 2023-2024

Professorat: Veure guia de I'alumnat

Horari:UF1: FCT
UF1.1: FCT 1er
UF1.2: FCT 20n

1.- OBJECTIUS DIDACTICS.

Desenvolupar, en un context laboral, els aprenentatges curriculars adquirits per I'alumnat.

2. Contrastar les capacitats i els interessos amb un entorn real de treball com a suport a l'orientacié
professional.

3. Integrar-se en les funcions i els processos de treball i en el marc de relacions socials i laborals que
tenen lloc en les empreses i entitats.

4. Assolir nous coneixements i capacitats relacionats amb els objectius d’aprenentatge establerts en
el curriculum dels ensenyaments que s’estan cursant.

5. Adquirir coneixements i habilitats per a la transicio a la vida activa i a la insercid laboral.

2.- ACTIVITATS FORMATIVES DE REFERENCIA | RESULTATS D'APRENENTATGE

El MP15 consta de tres resultats d’aprenentatge (RA):
1. Identifica I'estructura, I'organitzacié i les condicions de treball de I'empresa, centre o servei,
relacionant-les amb les activitats que realitza.
2. Desenvolupa actituds étiques i laborals propies de I'activitat professional d'acord amb les
caracteristiques del lloc de treball i els procediments establerts pel centre de treball.
3. Realitza les activitats formatives de referéncia seguint protocols establerts pel centre de treball.

Les activitats formatives de referencia, previstes en el pla d’activitats del modul, sén:

1. Activitats formatives de referéncia relacionades amb la realitzacié de procediments per a la
gestid de pacients, utilitzant aplicacions informatiques.

1.1. Realitzacié de tramits administratius i clinics d'hospitalitzacié de pacients dins d'un servei
d'admissié/recepcio.

1.2. Formalitzacio dels registres per a la facturacié dels processos assistencials.

1.3. Gestié d'ingressos i altes en el servei.

1.4. Tramitacid de la documentacidé clinica i administrativa en coordinacié amb les unitats

implicades de documentacié clinica i codificacid.



1.5. Realitzacié dels tramits administratius i clinics per a la gesti6 de cites de consultes
ambulatories i/o proves diagnostiques i terapéutiques dels pacients emprant les agendes dels
serveis medics.
1.6. Derivacié de les peticions per a la realitzacié de proves diagnostiques o terapeutiques
extrahospitalaries.
2. Activitats formatives de referéncia relacionades amb I'atencio a pacients/usuaris i familiars.
2.1. Informacio sobre el sistema organitzatiu, els documents emprats i I'assisténcia dispensada al
pacient/usuari.
2.2. Establiment de la comunicacié adequada en relacié a l'actitud i els estats emocionals del
pacient/ usuari.
2.3. Utilitzacié de les habilitats personals i socials en el procés d'informacid per solucionar
dificultats de comunicacio.
2.4. Aplicacié de mecanismes de recolzament psicologic davant de situacions especials
2.5. Demostracio d'interés i preocupacio per atendre les necessitats dels usuaris.
2.6. Atencié de reclamacions i queixes presentades pels usuaris.
2.7. Manteniment d'una actitud correcta i etica en totes les actuacions.
3. Activitats formatives de referéncia relacionades amb I'extraccié de diagnostics i procediments
d'episodis assistencials, codificant-los amb la classificacié internacional de malalties.
3.1. Comprensio de la descripcié de l'informe d'alta hospitalari i la resta de documentacié clinica.
3.2. Identificacié de les dades de I'episodi assistencial amb possibles diagnostics.
3.3. Establiment del diagnostic principal i dels diagnostics secundaris d'interes.
3.4. Reconeixement dels procediments diagnostics i terapeutics dels episodis assistencials.
3.5. Establiment del procediment principal i dels procediments secundaris d'interes.
3.6. Realitzacié de processos de codificacio sanitaria de diagnostics i procediments aplicant la CIM
i la normativa de codificacié vigent.
4. Activitats formatives de referéncia relacionades amb I'explotacié i validacid de dades sanitaries,
emprant |'estructura del CMBD.
4.1. Realitzacid dels calculs estadistics necessaris per a I'obtencio de dades significatives.
4.2. Interpretacié dels resultats obtinguts.
4.3. Identificacid dels usos i explotacions del CMBD.
4.4, Relacio i validacié de dades amb la viabilitat i nivell de qualitat del centre.
5. Activitats formatives de referéncia relacionades amb la realitzaci6 de la gesti6 documental i
administrativa del centre sanitari.
5.1. Identificacié dels documents d'ds comu en el centre sanitari.
5.2. Analisi de la normativa sanitaria i de proteccié de dades relacionada amb la documentacid
sanitaria emprada.
5.3. Caracteritzacié dels documents, continguts, funcions i usuaris de les histories cliniques.
5.4. Gestio d'histories cliniques.
5.5. Analisi dels fluxos d'informacid interna del centre.
5.6. Creacid i formalitzacié dels documents normalitzats per a les tasques quotidianes i altres
activitats.
5.7. Realitzacié d'activitats relacionades amb la gestid dels recursos humans, aprovisionament i
control de recursos materials del centre.

3- METODOLOGIA DOCENT/ ORIENTACIONS PEDAGOGIQUES



Aquest modul consta de 449 hores, que es realitzen al Ilarg del ler i 2n curs, en centres assistencials
sanitaris (CAP, hospital d’aguts...); l'inici de les practiques sol ser al segon trimestre pels alumnes de
primer de TDAS i, a segon comenca el grup A al setembre i acaba a mitjans de gener i, el grup B comenca a
mitjans de gener i acaba al maig.

Si un alumne abandona la FCT sense causa i/o motiu justificat, I'acord formatiu sera rescindit i no
comptabilitzaran aquestes hores en la seva formacio en el centre de treball.

Sén responsabilitats de I'alumnat al llarg de les practiques:
1. lalumnat no té, en cap cas, vinculacid o relacié laboral amb I'empresa.
2. l'alumnat no ha de percebre cap quantitat economica de 'empresa o entitat en concepte de retribucié
per la realitzacid de la formacid en centres de treball.
3.l'alumnat esta obligat a:
a)Assistir a les practiques acordades, complir I’'horari establert i informar de les activitats diaries
executades d’entre les previstes en el Pla d’activitats.
b)Emplenar el quadern de practiques (gBID).
c)Respectar les normes, la politica de proteccié de dades i de confidencialitat i la imatge
corporativa establerta per I'empresa o entitat col-laboradora.
d) Respectar la legislacio aplicable en matéria de prevencié de riscos laborals.

4.- CRITERIS PER A UAVALUACIO / RECUPERACIO

L'avaluacio es realitzara de manera conjunta entre el tutor/a de I'Institut i la persona tutora de I'empresa,
una vegada assolides els 449 hores establertes.

La qualificacio correspon a I'equip docent, a proposta del tutor/a de practiques, i sera apte/a o no apte/a.
Quan sigui apte/a, es realitzara la concrecié de “Molt bona, be / bona o suficient”. Aquesta concrecid
sorgira a partir de les entrevistes del tutor/a de I'Institut amb la persona tutora del centre de treball i
I'alumne/a, de les anotacions del seguiment del pla d’activitats i les valoracions dels resultats
d’aprenentatge corresponents, registrats al quadern de practiques.

Recuperacio
En el cas que la qualificacié sigui “no apte”, atenent a la informacié aportada pel tutor/a, I'equip docent

decidira les condicions i orientacions (data d’inici, empresa ...) per tal que I'alumne/a torni a realitzar
I'estada de practiques amb més possibilitats d’exit.

Quan la valoracié “no apte” de les practiques hagi estat produida per alguna falta de conducta o actitud
de I'alumne/a, s’aplicara el Reglament de Régim Intern del centre.

L'MP15 disposara de dues convocatories, a diferéncia de la resta de moduls del cicle, on n’hi ha quatre.

5.- QUALIFICACIO FINAL DEL MODUL

Per a la superacié del modul cal la valoracid positiva dels tres resultats d’aprenentatge (RA) del modul, que
es ponderaran de la seglient manera:

APTE/ NO APTE



6.- MATERIAL DE ’ASSIGNATURA i LLIBRES DE TEXT 1/0 BIBLIOGRAFIA BASICA

Material pel seguiment de 'assignatura:
Per a la realitzacié de les practiques sera necessaria adpatar-se a les normes del centre de practiques (
bata i calcat ...)

6.- SORTIDES

No n’hi ha



Recorda: A qui t’has d’adregar?
En el cas que es generi qualsevol conflicte o qliestid, en el grup o individualment, cal tenir
en compte que us heu de dirigir sempre en primer lloc al tutor/a.
Ell/a sera qui ho resoldra o us adrecara a la persona adient.

Que tinguis un bon curs!!!




